ZARZADZENIE NR 120.28.2015
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MROCZA
z dnia 1 grudnia 2015 r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespoléw spisowych do
przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy Mrocza.

Na podstawie art. 4 ust. 5, art. 26 127 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2013r. poz. 330 z pdzn. zm.) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowigcej
zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 120.27.2015 Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z dnia
30 listopada 2015r. zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje roczng w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy.

§ 2. Inwentaryzacja obja¢ nastepujgce sktadniki majatkowe:

1) metoda spisu z natury:
a) zapasy materialéw, w tym olej opatowy — zesp6t spisowy nr 3,
b) druki scistego zarachowania — zesp6t spisowy nr 2,
¢) skfadniki aktywow, bedace wiasnoscia innych jednostek, powierzone jej do
przetwarzania lub uzywania — zesp6t spisowy nr 3,

2) metodg pisemnego uzgodnienia potwierdzen stanéw (sald):
a) stany na rachunkach bankowych — zespé6t spisowy nr 1,

3) metodg weryfikacji danych:
a) grunty i Srodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony (instalacje
wodociggowe i kanalizacyjne) — zesp6t spisowy nr 1,
b) dtugo i krétkoterminowe udzialy w spotkach, akcje — zesp6t spisowy nr 1,
¢) wartosci niematerialne i prawne — zesp6t spisowy nr 3,
d) Srodki trwale w budowie — zesp6t spisowy nr 2,
e) naleznosci i zobowigzania, z wylaczeniem spornych i watpliwych — zespot
spisowy nr 4.

§ 3. Termin rozpoczecia wyznaczam na dzieni 1 grudnia 2015 roku a zakonczenia
na dzien 31 stycznia 2016 roku.

§ 4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien 31 grudnia 2015
roku.

§ 5. Na wniosek Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje Komisje
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Stanistaw Paradowski - Przewodniczacy
2) Andzelika Balcer - Czlonek
3) Zygmunt Gliszczynski - Czlonek

§ 6. Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:
1) kontrolowanie przebiegu inwentaryzacji na podstawie zatwierdzonego harmonogramu prac
inwentaryzacyjnych;
2) kontrolowanie prawidlowosci spisdw z natury;



3) ustalanie przyczyn powstawania roznic inwentaryzacyjnych;
4) postawienie i umotywowanie wnioskow co do sposobu rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych.

§ 7. Na wniosek Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 2
wyznaczam zespoly spisowe w nastepujacym sktadzie osobowym:

Zesp6t Nr 1: Joanna Nickel i Daniel Konczak

Zespo6t Nr 2: Paulina Kajzer i Krzysztof Kalinowski

Zesp6t Nr 3: Iwona Skrzynska — Romanek i Rafal Kowalkowski

Zespot Nr 4: Monika Polinska i Andrzej Sledzik

Osoby powotane na cztonkow zespotu spisowego ponosza pelng odpowiedzialnos¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 8. Do zadan Zespolu spisowego nalezy:
1) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie na wyznaczonym polu spisowym
(przez okreslenie pola spisowego nalezy rozumie¢ konkretne pomieszczenie, kazdy z
obiektéw moze by¢ podzielony dodatkowo na kilka pdl spisowych o ile wydajacy zarzadzenie
przeprowadzeniu spisu z natury uzna, iz jest to konieczne do prawidtowego przeprowadzenia
spisu oraz zabezpieczenia warunkoéw do biezacej realizacji okreslonych zadan
gospodarczych);
2) takie zorganizowanie pracy aby normalna dziatalno$¢ inwentaryzowanej komorki
organizacyjnej nie doznata zakldcen;
3) wlasciwe zabezpieczenie na czas spisu przed niekontrolowang zmiang miejsca
spisywanych sktadnikéw majatkowych;
4) terminowe przekazywanie przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjnej arkuszy
spisowych z inwentaryzacji oraz informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu
nieprawidlowosciach.

§ 9. Nadzor nad prawidlowoscia rozliczenia inwentaryzacji powierzam Skarbnikowi
Miasta i Gminy.

§ 10. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.




