ZARZADZENIE Nr 120.22.2016
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MROCZA
z dnia 25 listopada 2016 r.

w sprawie powolania zespolu ds. przygotowywania i realizacji projektow
wspolfinansowanych ze sSrodkéow zewne¢trznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (j.t.
Dz.U. z 2016r. poz. 446 ze zm.") oraz § 8 ust. | Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
1 Gminy w Mroczy nadanego Zarzgdzeniem Nr 120.34.2015 Burmistrza Miasta i Gminy
Mrocza z dnia 21 grudnia 2015r., zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Referat Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej prowadzi stalty monitoring
planowanych konkurséw o dofinansowanie pod katem najwazniejszych zadan gminy.
Informacje o mozliwosci wspotfinansowania przedsiewzigé przekazuje na biezgco za
posrednictwem poczty elektronicznej do osdb, o ktorych mowa w ust. 2, zgodnie z ich
kompetencjami.

2. Kierownicy Referatow Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy’ sg merytorycznie
odpowiedzialni za pozyskiwanie srodkow zewngtrznych na przedsigwzigcia objete
wilasciwoscig dziatania referatu.

3. Prace nad przygotowaniem projektu mogg rozpoczac¢ si¢ po uzyskaniu zgody Burmistrza
Miasta i Gminy Mrocza.

§ 2. 1. Powoluj¢ Zespotu ds. przygotowania i realizacji projektow
wspolfinansowanych z funduszy zewnetrznych, w tym Unii Europejskiej i funduszy
krajowych, w ramach perspektywy finansowej 2014-2020 w skladzie:

1) Leszek Klesinski — Burmistrz Miasta i Gminy Mrocza
1) Zygmunt Gliszezynski - Sekretarz Miasta i Gminy
2) Krzysztof Wiese - Kierownik Referatu Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej
3) Andzelika Balcer - Kierownik Referatu Finansowo-Budzetowego
4) Mieczystaw Lukaszczyk - Kierownik Referatu Rolnictwa, Gospodarki Nieruchomosciami i
Ochrony Srodowiska
5) Joanna Murawiec - Kierownik Referatu Obstugi Administracyjnej i Promocji
6) Pawet Gorecki - Kierownik Referatu Obstugi Komunalnej
7) Sebastian Mazur - Inspektor ds zamowien publicznych

2. W zaleznosci od potrzeb, do prac Zespolu mogg by¢ wiaczeni inni pracownicy Urzedu
Miasta i Gminy w Mroczy.

3. W przypadku projektow partnerskich, w tym migdzygminnych, w sktad zespotu ds.
przygotowania i realizacji projektu wchodzg rowniez pracownicy partnera/ow.

4. W przypadku projektow dotyczacych gminnych jednostek organizacyjnych, w sktad
zespotu ds. przygotowania i realizacji projektu wchodza rowniez pracownicy tych jednostek.

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy ogloszone zostaly w Dz.U. z 2016r. poz. 1579
2 Kazdorazowo w niniejszym zarzadzeniu jesli jest mowa o Referacie Urzedu Miasta i Gminy, nalezy przez to
rozumie¢ rowniez osoby pracujace na samodzielnych stanowiskach



§ 3. 1. Pracami Zespotu kieruje Burmistrz Miasta i Gminy Mrocza.
2. Funkcje sekretarza Zespotu, odpowiedzialnego za obstuge techniczng peini Sekretarz
Miasta i Gminy Mrocza.

§ 4. Do zadan Zespotu nalezy w szczegdlnosci:
1) zapoznanie si¢ z dokumentacja konkursowa, okreslajgca m.in.: procedurg wyboru
projektow, podmioty uprawnione do ubiegania si¢ o dofinansowanie, mozliwe do realizacji
formy wsparcia, uprawnione grupy odbiorcow, procedurg odwotawezg, kryteria ogélne i
szczegdlowe, w oparciu o ktore oceniane beda projekty czy tez sposoby zabezpieczenia
prawidlowej realizacji projektow,
2) dokonanie szczegdtowego podziatu zadan oraz odpowiedzialnosci poszczegolnych
cztonkéw zespotu,
3) opracowanie harmonogramu prac nad przygotowaniem wniosku,
4) okreslenie referatu odpowiedzialnego za przygotowanie dokumentéw niezbgdnych do
opracowania wniosku aplikacyjnego,
5) wystapienie do wlasciwych referatow merytorycznych, jednostek organizacyjnych lub
partnerow o przygotowanie dokumentéw niezbgdnych do prawidlowego opracowania
wniosku o dofinansowanie (np. dokumentacja techniczna, srodowiskowa, zaswiadczenia i
decyzje) i wyznaczenie terminu ich przekazania,
6) w przypadku projektow partnerskich, przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
przygotowanie uchwaty o wyrazeniu zgody na podpisanie przez Burmistrza Miasta i Gminy
Mrocza umowy partnerskiej o wspdlnej realizacji projektu,
7) przygotowanie dokumentacji zgodnej z wymogami konkursowymi,
8) terminowe przediozenie wniosku o dofinansowanie wraz z niezbednymi zatgcznikami do
wiasciwej instytucji,
9) dokonywanie poprawy lub uzupelnienia projektu w toku prowadzonej oceny,
10) stosowanie przepisow dotyczacych zamowien publicznych,
11) monitoring realizacji projektow,
12) dokonywanie ptatnosci,
13) rozliczanie wydatkow,
14) sprawozdawczos¢ i audyt,
15) przechowywanie dokumentacji,
16) informacja i promocja.

§ 5. 1. Posiedzenia Zespotu bgda odbywac si¢ cyklicznie w miarg po
ustalane bedg droga telefoniczng/mailows.

2. Z kazdego spotkania Zespotu zostanie przygotowany protokot.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




