ZARZADZENIE NR 120.23.2016
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MROCZA
z dnia 28 listopada 2016 .

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej i Zespoléw spisowych do

przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy.

Na podstawie art. 4 ust. 5, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (j.t.
Dz. U. z 2016r. poz. 1047) oraz Instrukcji Inwentaryzacyjnej stanowigcej zatgcznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 120.27.2015 Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z dnia 30 listopada 2015r.
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ roczng w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy.

§ 2. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Stanistaw Paradowski - Przewodniczacy
2) Andzelika Balcer - Cztonek
3) Zygmunt Gliszczynski - Czlonek

§ 3. Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy:
1) przeprowadzenie szkolenia dla zespotoéw spisowych;
2) kontrolowanie przebiegu inwentaryzacji na podstawie zatwierdzonego harmonogramu prac
inwentaryzacyjnych;
3) kontrolowanie prawidtowosci spisow z natury:
4) ustalanie przyczyn powstawania réznic inwentaryzacyjnych;
5) postawienie i umotywowanie wnioskow co do sposobu rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych.

§ 4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 29 listopada 2016 roku do
dnia 15 stycznia 2017 roku.

§ 5. 1. Powoluje zespot spisowy w skiadzie:

1) Daniel Konczak — Przewodniczacy Zespotu

2) Michal Meirowski - cztonek
2. Zespot, o ktérym mowa w ust. 1 dokona spisu:
1) metoda pisemnego uzgodnienia potwierdzen standw (sald): standw na rachunkach
bankowych - wg stanu na dzien 31 grudnia br.,
2) metoda weryfikacji danych: gruntow i srodkow trwatych, do ktorych dostep jest
utrudniony (instalacje wodociggowe i kanalizacyjne) oraz dtugo i krotkoterminowych
udziatow w spotkach, akcjach — wg stanu na dzien 30 listopada br.

§ 6. 1. Powoluje zespot spisowy w skiadzie:
1) Krzysztof Kalinowski — Przewodniczacy Zespotu
2) Magdalena Kobylarz - cztonek
2. Zespol, o ktorym mowa w ust. 1 dokona spisu:
1) metoda spisu z natury: drukéw Scistego zarachowania — wg stanu na dzien 30 listopada br.,
2) metodg weryfikacji danych: srodkow trwatych w budowie — wg stanu na 31 grudnia br.



§ 7. 1. Powoluje zespot spisowy w skladzie:
1) Rafat Kowalkowski — Przewodniczacy Zespotu
2) Iwona Skrzynska Romanek - cztonek
2. Zespol, o ktérym mowa w ust. 1 dokona spisu wg stanu na dzien 31 grudnia br.:
1) metoda spisu z natury: zapasoOw materialow, w tym oleju opatowego,
2) metoda weryfikacji danych: srodkéw trwatych w budowie oraz sktadnikéw aktywow,
bedgcych wiasnoscia innych jednostek, powierzonych im do przetwarzania lub uzywania,
3) metodg weryfikacji danych: wartosci niematerialnych i prawnych.

§ 8. 1. Powoluje zespot spisowy w sktadzie:
1) Andrzej Sledzik — Przewodniczacy Zespotu
2) Karina Kataczynska - czlonek
2. Zespol, o ktérym mowa w ust. 1 dokona spisu wg stanu na dzien 31 grudnia br.
metoda weryfikacji danych naleznosci i zobowiazan, z wytaczeniem spornych i
watpliwych.

§ 9. Osoby powolane na cztonkéw zespotu spisowego ponosza petng odpowiedzialnosé za
wlasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 10. Do zadan Zespotu spisowego nalezy:
1) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie na wyznaczonym polu spisowym
(przez okreslenie pola spisowego nalezy rozumie¢ konkretne pomieszczenie, kazdy z
obiektow moze by¢ podzielony dodatkowo na kilka pol spisowych o ile wydajacy zarzadzenie
przeprowadzeniu spisu z natury uzna, iz jest to konieczne do prawidlowego przeprowadzenia
spisu oraz zabezpieczenia warunkow do biezgcej realizacji okreslonych zadan
gospodarczych);
2) takie zorganizowanie pracy, aby normalna dziatalnos¢ inwentaryzowanej komorki
organizacyjnej nie doznata zaklocen;
3) wilasciwe zabezpieczenie na czas spisu przed niekontrolowang zmiang miejsca
spisywanych sktadnikow majgtkowych;
4) terminowe przekazywanie Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy
spisowych z inwentaryzacji oraz informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu
nieprawidlowosciach.

§ 11. Nadzor nad prawidtowoscia rozliczenia inwentaryzacji powierzam Skarbnikowi
Miasta i Gminy.

§ 12. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.



