ZARZADZENIE Nr 120.24.2016
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MROCZA
z dnia 15 grudnia 2016r.

w sprawie ochrony danych osobowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy,
wprowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢é urzgdzenia i systemy
informatyczne sluzgce do przetwarzania danych osobowych.

Na podstawie art. 36 ustawy z 29 sierpnia 1997r. 0 ochronie danych osobowych (j.t. Dz. U. z
2016r. poz. 922). § 3 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne shuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004r. Nr 100, poz.
1024) oraz Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015r. w
sprawie sposobu prowadzenia przez administratora bezpieczenstwa informacji rejestru
zbiorow danych (Dz. U. z 2015r. poz. 717) w zwiazku z § 20 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 12 kwietnia 2012r. W sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (j.t. Dz.U. z 2016r. poz. 113 ze
zm.")

zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. W celu wlasciwego zabezpieczenia i ochrony danych osobowych w Urzedzie
Miasta i Gminy w Mroczy wprowadzam:
1. ..Polityke bezpieczenstwa systemow informatycznych stuzacych do przetwarzania danych
osobowych™ zwang dalej ..Polityka bezpieczenstwa™, stanowigcg zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzgdzenia.
2. ..Instrukejg okreslajacg sposob zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych™ zwang dalej ., Instrukcjg”, stanowiaca zalacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.
3. .Rejestr zbiorow danych™ - okreslajacy dokumenty zwigzane z prowadzeniem rejestru
zbiorow danych, o ktorych mowa w art. 36a ust. 2 pkt 2 ustawy o ochronie danych
osobowych, stanowigcy zalgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Na Administratora Bezpieczenstwa Informacji powotuje Inspektora ds. Obronnych,
Zarzadzania Kryzysowego i Obrony Cywilnej Pana Stanistawa Paradowskiego.

§ 3. Na Zastgpcg Administratora Bezpieczenstwa Informacji powotuje informatyka Pana
Rafata Kowalkowskiego powierzajac mu jednoczesnie pehnienia funkcji Administratora
Systemu Informatycznego.

I Zmiany tekstu jednolitego wymienionego rozporzadzenia ogloszone zostaly w Dz.U. z 2016r. poz. 1744



§ 4. Zobowigzuje:
1) kierownikéw komorek organizacyjnych do zapoznania z niniejszym zarzgdzeniem
podlegtych pracownikéw i odebrania od nich o$wiadczen o zapoznaniu si¢ z dokumentami, o
ktérych mowa w § 1, oraz do przedlozenia o$wiadczen do Inspektora ds. Kadr w terminie do
30 listopada 2016 roku.
2) Administratora Bezpieczenstwa Informacji i Administratora Systemu Informatycznego
zobowiazuj¢ do wdrozenia i aktualizacji dokumentacji. o ktorej mowa w § 1,
3) kierownikow referatow oraz kierownikow réwnorzednych komorek organizacyjnych, a
takze wszystkich pracownikow, w tym stazystow i praktykantow uzyskujacych dostep do
zasobow informacyjnych Urzgdu do przestrzegania zasad zawartych w procedurach,
instrukcjach i innych dokumentach wynikajacych z . Polityki bezpieczenstwa”.

§ 5. Na podstawie art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji
publicznej (j.t. Dz.U. z 2016r. poz. 1764) w zwiazku z art. 5 ust. 1 i art. 39 ust. 2 ustawy o
ochronie danych osobowych oraz art. 100 § 2 pkt 4 i 5 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r.
Kodeks pracy (t.j. Dz.U. z 2016r. poz. 1666) wylacza sie jawnosé¢ dokumentow, o ktorych
mowa w § 1. Dokumenty te mogg by¢ rozpowszechniane bez zadnych ograniczen wylacznie
wewnatrz Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy, o udostepnieniu tych dokumentdéw na zewnatrz
decyduje Administrator Bezpieczenstwa Informacji.

§ 6. Traca moc:
1) Zarzgdzenia Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza Nr 0152-6/2008 z dnia | lutego 2008r. w
sprawie wprowadzenia i wdrozenia do stosowania Instrukcji zarzadzania systemem
informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych oraz Polityki
bezpieczenstwa,
2) Zarzadzenie Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza Nr 120.14.2012 z dnia 22 czerwea 2016r.
Zmieniajgce zarzadzenie Nr 0152-7/2008 Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z dnia 1 lutego
2008r. w sprawie powierzenia obowiazkow w zakresie ochrony danych osobowych,
3) Zarzadzenie Nr 120.4.2015 Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z dnia 29 kwietnia 2016r.
W sprawie powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urze¢dzie Miasta i Gminy
w Mroczy. /

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Miasta i Gmj




