ZARZADZENIE NR 120.2.2017
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MROCZA
z dnia 13 stycznia 2017r.

w sprawie zasad ewidencji ksiggowej w zakresie podatku VAT w jednostce budzetowej
— Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy i organie Gminy Mrocza

Na podstawie art. 10 ust 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tekst

jednolity: Dz.U. z 2016r. Poz.1047) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U. 2013r., poz.289; Dz.U. z 2015r. poz.1954 oraz Dz.U. z 2017r. poz. 24),
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam zasady ewidencji ksiegowej z zakresie podatku VAT w jednostce budzetowej —

Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy i organie Gminy Mrocza jak w zatgczniku nr 1.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Finansowo — Budzetowego

Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy.
§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Mrocza.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia

2017 roku.




Zakacznik do Zarzgdzenia Nr 120.2.2017
Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza

Z dnia 13 stycznia 2017r.

Zasady ewidencji ksi¢gowej z zakresie podatku VAT w jednostce budzetowej — Urzedzie

Miasta i Gminy w Mroczy i organie Gminy Mrocza

1. Na podstawie Zarzadzenia Nr 0050.389a.2016 Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z dnia
30 grudnia 2016r. w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i
ustug w Gminie Mrocza i jej jednostkach organizacyjnych zostaly ustalone procedury
obowigzujace z zakresie zapewnienia poprawnoscei i spojnosci rozliczen podatku VAT w
Gminie Mrocza i jej jednostkach budzetowych.

2. Podatnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT) zarejestrowanym w urzedzie skarbowym
jest Gmina Mrocza zwana dalej ,.gming”. Gmina rozlicza si¢ z urzedem skarbowym z
czynnosci opodatkowanych w ramach planu finansowego Urzedu Miasta i Gminy w
Mroczy oraz pozostalych jednostek budzetowych.

3. Gmina rozliczajgc podatek VAT sporzadza za poszczegdlne miesigce deklaracje
podatkowg VAT-7 na podstawie miesigcznych deklaracji czgstkowych skladanych przez
poszczegdblne jednostki.

4. Kasowe rozliczenia z tytutu podatku VAT z urzedem skarbowym sg dokonywane za
pomocg rachunku wydatkéw Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy.

5. Ewidencja dokonywanej sprzedazy jest prowadzona zaréwno na podstawie wystawionych
przez jednostk¢ faktur i innych dokumentow potwierdzajacych sprzedaz, w tym
potwierdzajacych sprzedaz na rzecz osob fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej.

6. W zakresie ewidencji dochodéw budzetowych zwigzanych ze sprzedaza opodatkowana
przyjmuje si¢ nastepujgce rozwigzania:

— dochody z tytulu sprzedazy opodatkowanej VAT ujmuje sie w odpowiednich
podziatkach klasyfikacji budzetowej w kwocie brutto,
— kasowo zrealizowane na rachunku budzetu gminy dochody budzetowe ujmuje sie w
odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowej w kwocie brutto.
W rejestrach sprzedazy dochody z tytulu sprzedazy opodatkowanej VAT ujmuje sie w
kwocie netto, wykazuje si¢ tez kwote podatku VAT (podatek nalezny).



7. Ewidencja ksiggowa faktur dotyczacych sprzedazy:
a) wurzedzie gminy:
— wartos¢ brutto faktury —221/760
— zaplata faktury — 760/221
b) w budzecie gminy:
— zaplata faktury brutto — 133/901
8. Ewidencja ksiegowa miesiecznej deklaracji VAT-7 gminy w ksiegach:
a) wurzedzie gminy - 403/225 (naliczenie), 225/130 (zaptata),
b) w budzecie gminy — 902/133
9. Kasowe rozliczenie nastepuje poprzez zasilenie z budzetu gminy konta wydatkéw urzedu i

pomniejszenie planu urzedu (wg podziatek klasyfikacji budzetowe;).




