ZARZADZENIE Nr 120.30.2018
BURMISTRZA MIASTA 1 GMINY MROCZA

z dnia 25 wrzesnia 2018 1.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2018 rok (inwentaryzacja pelna) oraz
powolania komisji inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych do jej przeprowadzenia

W celu realizacji obowigzku zinwentaryzowania skladnikow aktywow i pasywow jednostki
okreslonego w art. 26 i art. 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j.t. Dz.U.
z2018 r. poz. 395 z pdézn.zm.) oraz Instrukcji inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta i Gminy
w Mroczy przyjetej Zarzadzeniem nr 120.27.2015 zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ pelng inwentaryzacj¢ skladnikow majatkowych w Urzedzie Miasta
1Gminy w Mroczy oraz w gminnych jednostkach Ochotniczych Strazy Pozarnych,
sofectwach w terminie od 10 pazdziernika 2018 r. do 15 stycznia 2019 r. wg Harmonogramu
przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikow majgtkowych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Mroczy stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Ustala si¢ nastepujacy zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji w 2018 r.:
1) droga spisu z natury:
a) druki Scistego zarachowania,

b) srodki trwale (bez gruntéw i praw), z wyjatkiem srodkow trwatych, do ktérych
dostep jest utrudniony,

¢) pozostate srodki trwale (wyposazenie) w jednostkach OSP, w solectwach,

d) pozostale srodki trwale (wyposazenie) w Urzgdzie Miasta i Gminy w Mroczy,
€) zapasy oleju opalowego i materialow,

f) depozyty,

g) gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenie nalezytego
wykonania umow.

2) droga potwierdzenia sald:

a) S$rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych w tym zgromadzone na
lokatach,

b) naleznosci, w tym pozyczki (z wylaczeniem naleznosci spornych, watpliwych,
publicznoprawnych i od 0s6b nie prowadzacych ksiagg rachunkowych).

3) droga weryfikacji — poréwnania danych z ewidencji z dokumentacjg i ich analiza:
a) Srodki trwale, do ktérych dostep jest utrudniony (bez gruntéw i praw),
b) srodki trwale (grunty) ujete wylgcznie w ewidencji ilosciowe;j,
¢) naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sagdowe;,

d) grunty, prawa wieczystego uzytkowania i prawa spoldzielcze,



e) udzialy w spotkach kapitatowych,

f) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
g) srodki trwate w budowie,

h) wartosci niematerialne i prawne,

1) pozostale naleznosci i zobowigzania.

§ 3. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje¢ Komisje Inwentaryzacyjng
w skladzie:

1) Stanistaw Paradowski - Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
2) Anna Chmiel - Czlonek Komisji Inwentaryzacyjnej
3) Zygmunt Gliszczynski - Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej

2. Obowigzki Komisji Inwentaryzacyjnej okreslone zostaly w Instrukcji Inwentaryzacyjnej
stanowigcej zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 120.27.2015 Burmistrza Miasta i Gminy
Mrocza z dnia 30 listopada 2015 r.

§ 4. 1. Powoluje zespdt spisowy Nr 1 w skladzie:
1) Daniel Konczak - Przewodniczacy Zespotu
2) Kinga Potoczna — cztonek

3) Katarzyna Kobytecka — czlonek

2. Powoluj¢ zespot spisowy Nr 2 w skladzie:
1) Krzysztof Kalinowski - Przewodniczacy Zespotu
2) Anita Zaborowska - cztonek

3) Paulina Kajzer — czlonek

3. Powoluje zespot spisowy Nr 3 w skladzie:
1) Rafal Kowalkowski - Przewodniczacy Zespotu
2) Iwona Skrzynska Romanek - czlonek
3) Andrzej Sledzik — czlonek

4. Zadania dla Zespolow spisowych zostaly okreslone w Harmonogramie przeprowadzenia
pelnej inwentaryzacji skladnikow majgtkowych w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy
stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej w Referacie
Finansowo-Budzetowym, w terminie do dnia 5 pazdziernika 2018 r.



§ 6. Zobowigzuje si¢ Komisj¢ do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osOb  materialnie
odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisoOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjne;j;

3) przekazania w terminie do 25 stycznia 2019 r. kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjne;j
do Referatu Finansowo-Budzetowego w celu dokonania rozliczenia inwentaryzacji;

4) przekazania w terminie do dnia 10 lutego 2019 r. protokotu z przebiegu inwentaryzacji
wraz z wnioskami.

§ 7. Do zadan Zespotu spisowego nalezy:

1) zapoznanie si¢ z obowigzujaca w Urzedzie Instrukcjg Inwentaryzacyjng oraz udziat
w szkoleniu przedinwentaryzacyjnym,;

2) pobranie arkuszy spisowych przed rozpoczeciem spisu;
3) pobranie od 0s6b materialnie odpowiedzialnych o$wiadczen wstepnych i koncowych;
4) przeprowadzenie czynnosci inwentaryzacyjnych w okreslonym terminie;

5) ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegélnych skladnikow majatku poprzez ich
przeliczenie, zwazenie, zmierzenie oraz ujgcie ustalonej ilosci w arkuszu spisu z natury;

6) terminowe przekazywanie Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy
spisowych z inwentaryzacji oraz informacji o wszelkich stwierdzonych w toku spisu
nieprawidlowos$ciach.

§ 8. W terminie do 5 dni po zakonczeniu spisu zespo6t spisowy sktada Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej rozliczenie z przeprowadzonego spisu dla skladnikow
majatkowych wymienionych w § 1 tj. przedklada prawidlowo wypelnione arkusze spisowe,
rozlicza si¢ z pobranych arkuszy spisowych oraz przedklada sprawozdanie.

§ 9. Osoby powolane w skiad zespotu spisowego ponoszg pelng odpowiedzialnos$¢ za
wihasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

BURMIST
Miasta i Gmin

Lesze




Zatacznik Nr | do Zarzadzenia nr 120.30.2018

Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza
z dnia 25 wrzesnia 2018r

Harmonogram przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych
w Urzedzie Miasta 1 Gminy w Mroczy

Harmonogram inwentaryzacji

Lp. Nazwa pola spisowego Rodzaj, forma, metoda, Nr zespolu
technika inwentaryzacji spisowego
Urzad Miasta i Gminy: . -

I. | - srodki trwale (bez gruntow i praw), z wyjatkiem ?glilz,,ng ltL;;ry W stanwna;dzien Nr2
srodkow trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony N
Urzad Miasta i Gminy: . .

5 | - pozostate $rodki trwale (wyposazenie). Spis z natury wg stanu na dzien Nr 3
- zapasy oleju opatowego i materialow 30.11.2018 -
Ochotnicze Straze Pozarne Spis znatury wg stanu na dzief

3. | - $rodki trwale, S e Nr3
- pozostate srodki trwale (wyposazenie) sl
Sojectwa, Spis z natury wg stanu na dzien

4. | - srodki trwale, ;‘I’ S ,(‘”83 £ ; Nr 2
- pozostale $rodki trwale (wyposazenie) R

5 Urzad Miasta i Gminy: Spis z natury wg stanu na dzien Nr |

| - druki $cislego zarachowania 31.12.2018
U(;zad o Spis z natury wg stanu na dzien

6. | dePomyLy. A , 31.12.2018 Nr 1
- gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone Protokol
jako zabezpieczenie nalezytego wykonania umow
Sktadniki majatku gminy:

- srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach
bankowych w tym zgromadzone na lokatach,
leznosci ool ed W drodze uzyskania

- P Boiisin ol tym pozyczki, kre yty . potwierdzenia sald na dzien Nr |
(z wylaczeniem naleznosci spornych, watpliwych, 31.12.2018
publicznoprawnych i od os6b nie prowadzacych T
ksiag rachunkowych).

Sktadniki majatku gminy: W drodze weryfikacji —
8 - wartosci niematerialne i prawne, porownania danych z ewidencji Nr3
I udziaty w spotkach kapitatowych 7 dnksmentacia | ich analiz yeg
) stanu na dzien 31.12.2018
Sktadniki majatku gminy:
- $rodki trwale, do ktoérych dostep jest utrudniony
(bez gruntéw i praw), W drodze weryfikacji —

9. |- éroc.iki tr.wa{e (grunty) ujete wylacznie w ewidencji porownania d‘f‘")f ‘fh z ewifiencji Nr
ilosciowe;j, z dokument.ag_lqﬂl ich snallza wg
- grunty, prawa wieczystego uzytkowania i prawa R
spoldzielcze
Skifadniki majatku gminy:

- naleznosci sporne i watpliwe. a takze dochodzone | W drodze weryfikacji —

(0. | na drqdze’ sf';(_:lowej. . . . poréwnania dz'm)./c‘h z ewi.dencji N
- naleznosci i zobowiazania publicznoprawne, z dokumentacja i ich analiza wg
- $rodki trwale w budowie, stanu na dzien 31.12.2018
- pozostale naleznosci i zobowiazania.




