Zarzadzenie Nr 17/2005
Burmistrza Miastai Gminy Mrocza
z dnia 15 listopada 2005r .

w sprawie: wprowadzenia procedury upowszechniania Budzetu Gminy Mrocza

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 4 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r o samorzgdzie gminnym
(Dz U. z2001 r., Nr 12, poz. 1591, z 2002 Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr
153 poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102,
poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 214, poz. 1806), zarzdza s¢, Co nastpuje:

8 1. Wprowadza s Procedug upowszechniania Budtu Gminy Mrocza zgodnie z zaknikiem
do niniejszego zaszlzenia.

§ 2. Nadzoér nad wykonaniem zadzenia powierza sipetnomocnikowi burmistrza ds. programoéow

rozwoju gminy i przedsbiorczaci.

§ 3. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

Burmistrz




Uzasadnienie

W grudniu 2004 roku Ued Miasta i Gminy w Mroczy przyspit do akcji spotecznej
.Przejrzysta Polska”. Ugd przygotuje i rozpropaguje kigeczle (coroczny informator buetowy
dla mieszkacow) pt. ,Skd mamy pienidze i na co je wydajemy” jest jednym z zaAda
obowigzkowych. Wprowadzenie procedury upowszechnianiazBudMiasta i Gminy Mrocza jest

czgscia tego zadania.




Zalacznik
do Zaradzenia nr 17/2005
z dnia 15 listopada 2005r
Urzad Miasta i Gminy w Mroczy
ul. Plac 1 Maja 20
89-115 Mrocza

Procedura upowszechniania Budzetu Miastai Gminy Mrocza

Wprowadzona na podstawie Zadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza
nr 17/2005 z dnia 15 listopada 2005r.

Wykaz zmian w procedurze

Nr wydania| Nr zmiany | Rozdziat |Data Opis Podpis
strona zatwierdzeniazmiany

Spis tra&ci

Cel

Przedmiot i zakres zastosowania
Definicje i terminologia orazaywane skroty
Wykaz odpowiedzialni

Tryb postpowania

2 T A

Zapisy



1. Cel

Celem niniejsze] procedury jest upowszechniani@rmbcji o Budecie Miasta

I Gminy Mrocza oraz rozpropagowanie gtownych jeg@iozen, ustale

| zapisow wrod mieszkacéw Miasta i Gminy Mrocza. Shy temu coroczny

informator budetowy dla mieszkacow pt. ,Skhd mamy pieridze i na co je

wydajemy”.

2. Przedmiot i zakres zastosowania

2.1

2.2.

Przedmiotem procedury asdziatania, ktorych celem jest opracowanie
I wydanie Informatora oraz jego dystrybucjasréd mieszkacow Miasta

I Gminy Mrocza oraz instytucji dziakggych na rzecz spoteczéw lokalnej.
Procedura stosowana jest od momentu uchwaleniaebhudminy Mrocza na
biezacy rok do momentu zakezenia dystrybucji Informatora $nod

mieszkacow Miasta i Gminy Mrocza.

3. Definicje i terminologia oraziaywane skroty

3.1.
3.2.

W niniejszej procedurze nie zastosowano specjalstych pog¢.
llekro¢ w procedurze jest mowa o Informatorze nglgrzez to rozumie

Informator budetowy dla mieszkaow pt. ,Skid mamy pienidze i na co je

wydajemy”.

4. Wykaz odpowiedzialni

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Burmistrz Miasta i Gminy Mrocza jest odpowiedzialma ogodla ocer
funkcjonowania i wprowadzanie zmian w procedurze.

Skarbnik Gminy jest odpowiedzialny za hiey nadzér nad realizacgzada
wynikajacych z jej zapisébw, ocen praktycznego zastosowania
| wypracowywanie propozycji ewentualnych zmian wqedurze.

Skarbnik Gminy Mrocza jest odpowiedzialny za przgpgeanie danych
niezlednych do opracowania Informatora.

Odpowiedzialny za przygotowanie koncepcji Infornmato oraz jego
dystrybucg jest petnomocnik burmistrza ds. programow rozwgjoniny

| przedsgbiorczaci.



4.5.
4.6.

Sekretarz Gminy jest odpowiedzialny za zleceniddrdmformatora.
Inspektor ds. informacji publicznej jest odpowieadmy za umieszczenie
Informatora w formie elektronicznej w na stronietemmetowe] Biuletynu

Informacji Publicznej.

5. Tryb postpowania

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.
5.5.

5.6.
5.7.

5.8.

Po przygciu sprawozdania z wykonania ety gminy Mrocza przez Rad
Miejska za miniony rok oraz uchwaleniu bietu gminy Mrocza na rok
biezacy przez Ra¢l Miejska Skarbnik Gminy inicjuje prace nad Informatorem.
Petnomocnik burmista ds. programow rozwoju gminy

| przedsgbiorczaci przygotowuje wsipna koncepat Informatora oraz list
informacji i danych niezidnych do jego opracowania oraz przygotowuje
informacje i dane wskazane w koncepcji Informatoeapodstawie buebtu
gminy Mrocza.

Petnomocnik burmistrza ds. programow rozwoju gminy
| przedsgbiorczaci przygotowuje ostateczny projekt Informatora.

Skarbnik Gminy sprawdza i zatwierdza projekt Infatora.

Petnomocnik burmistrza ds. programow rozwoju gminy
| przedsgbiorczaci przekazuje zatwierdzony Informator Sekretarz@miny

I Inspektorowi ds. informacji publicznej.

Sekretarz Gminy zleca druk Informatora.

Inspektor ds. informacji publicznej umieszcza Inmfiator w formie
elektronicznego pliku do pobrania w na stronie rimééowe] Biuletynu
Informacji Publicznej.

Petnomocnik burmistrza ds. programow rozwoju gminy

| przedsgbiorczaici zajmuje st dystrybucy Informatora.

5.8.1. Informator rozprowadzany  jest $md mieszkacow Miasta

I Gminy Mrocza.



5.8.2. Informator przesytany jest jednostkom organizagyjngminy, jednostkom
pomocniczym gminy, organizacjom pozaawym dzialagcym na terenie
gminy i lokalnym mediom.

5.8.3. Informator dosipny jest w Urzdzie Miasta i Gminy Mrocza.

6. Zapisy.

Informator przechowywany jest przez Skarbnika Gmiklyzad Miasta i Gminy

w Mroczy, pokéj 301.




