ZARZADZENIE NR 120.24.2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MROCZA
z dnia 20 kwietnia 2021 r.

zmieniajgce Zarzadzenie w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu
(organ) Gminy Mrocza i jednostki budzetowej — Urzad Miasta i Gminy w Mroczy

Na podstawie art. 4 i 10 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 roku (Dz.U. 2021
poz. 217 ze zm.) oraz art. 68 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305),
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek  budzetowych, samorzadowych  zaktadéw  budzetowych,
pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2020 poz. 342) zarzadzam
o nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu Nr 120a.12.2018 Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z dnia 7 czerwca
2018 r. w sprawie ustalenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu (organ) Gminy Mrocza
i jednostki budzetowej — Urzad Miasta i Gminy w Mroczy z pézn. zmianami zalacznik
Nr 3 otrzymuje brzmienie: ,,zatacznik Nr 3 Zakladowy Plan Kont dla Urzedu Miasta i Gminy
w Mroczy

Konta bilansowe
Zespot 0 — Majgtek trwaly

011  Srodki trwate

013 Pozostate $rodki trwate

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosdci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

080  Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespot 1 — Srodki Dienigzne i rachunki bankowe

130 Rachunek biezgcy jednostki
139 Inne rachunki bankowe
141 Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznodci z tytuhu dochodéw budzetowych

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich



225 Rozrachunki z budzetami

226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 — Materialy i towary
310 Materialy
Zespot 4 — Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatléw i energii

402 Uslugi obce

403 Podatki i optaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 Pozostale obciazenia

Zespot 7 — Przychody, dochody, koszty

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostate przychody operacyjne

761 Pozostale koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

853 Fundusze celowe

840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodoéw

851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

241 Zabezpieczenia umow

975 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkow budzetowych roku biezgcego
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego



999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
Zespot 0 — Majqgtek trwaly

011 Srodki trwale

013 Pozostate $rodki trwale

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie Srodk6w trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych, wartodei niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

080  Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konta zespotu 0 " Majatek trwaly" - stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego,

2) wartosci niematerialnych i prawnych,

3) finansowego majatku trwatego,

4) umorzenia majatku.

Konto 011 Srodki trwate
Na koncie 011 ksigguje sie zakup $rodkéw trwatych o wartosci poczatkowej 10.000,00 zt.
Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowej.
Ksigge inwentarzows stanowiaca wykaz poszczegélnych obiektéw prowadzi si¢ lgcznie
dla wszystkich $rodkéw trwatych, z uwzglednieniem podzialu na poszczegélne grupy
rodzajowe.
W ksigdze tej ewidencjonuje si¢ kazdy obiekt w oddzielnej pozycji. Numer pozycji przychodu
staje si¢ numerem inwentarzowym obiektu, ktérym kazdy obiekt powinien byé na trwate
oznakowany. Przy ewidencji rozchodu $rodka trwalego nalezy podaé numer pozycji przychodu.
Zapiséw w ksiedze inwentarzowe;j dokonuje si¢ w porzadku chronologicznym z podaniem
co najmniej nastepujacych danych: daty przyjecia do uzywania, nazwa, parametry techniczne,
ewentualne czgéci skladowe, tytul przekazania.
Ksi¢ge inwentarzowa stanowiaca wykaz poszczegolnych obiektow prowadzi sie acznie
dla wszystkich $rodkéw trwalych, z tym ze moze by¢ w niej uwzgledniony podzial
na poszczegolne grupy rodzajowe.
W ksigdze tej ewidencjonuje sie kazdy obiekt w oddzielnej pozycji. Numer pozycji przychodu
staje si¢ numerem inwentarzowym obiektu, ktérym kazdy obiekt powinien byé na trwate
oznakowany. Przy ewidencji rozchodu $rodka trwalego nalezy podaé¢ numer inwentarzowy
obiektu.
Zapisow w ksiedze inwentarzowej dokonuje si¢ w porzadku chronologicznym z podaniem
Co najmniej nastgpujacych danych:
1) w odniesieniu do przychodu:
— daty wpisu,
—numeru inwentarzowego,
—nazwy srodka trwalego oraz ewentualnej specyfikacji czesci sktadowych,
— wartosci poczatkowej (calosci lub poszczegblnych czescei sktadowych, jezeli dysponuje si¢
takimi danymi),
— wartosci po aktualizacji,
— symbolu klasyfikacji srodkéw trwatych,




— rocznej stawki amortyzacji,

—roku budowy lub produkc;ji,

— daty przyjecia do uzywania,

— miejsca uzywania (pola spisowego),

2) a w odniesieniu do rozchodu:

— numeru pozycji ksiegowania rozchodu,

—numeru pozycji przychodu (inwentarzowy) rozchodowanego $rodka trwatego,

— daty rozchodu,

— wartosci rozchodowanej,

— powodu rozchodu.

Rodzaj dokumentéw stanowiacych podstawe ksiggowania przychodéw i rozchodéw srodkow
trwatych to OT, LT, PT. Dowodami rozchodu $rodkéw trwalych sg najczgséciej protokoty
postawienia w stan likwidacji, protokoly zdawczo-odbiorcze zarzgdzonego przekazania
nieodplatnego, protokoly szkdd, zestawienie réznic inwentaryzacyjnych lub pokwitowanie
odbioru kupujgcego.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1. ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych;

2. ustalenie os6b lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale;

3. nalezyte obliczenie umorzenia amortyzacji;

4. ustalenie wartosci gruntdw stanowigcych wilasnos$é jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom

Typowe zapisy dla konta
_ 011 Srodki trwale

Wn | Ma

- przychody nowych lub uzywanych srodkéw | - rozchéd srodkéw trwatych z uzywania
trwatych pochodzacych z zakupu gotowych|na skutek ich likwidacji, z powodu‘
srodkéw lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszeni |zniszczenia  lub  zuzycia, sprzeda2y|
‘zwigkszajacych warto$é poczatkows Srodkéw |oraz nieodplatnego przekazania

trwatych; - ujawnione niedobory srodkéw trwatych
- przychody s$rodkéw trwatych nowo

ujawnionych;

- nieodplatne przyjecie Srodkéw trwalych;

- warto§¢ ulepszenia w obcych s$rodkach

trwatych;

- zwigkszenie wartosci poczatkowej $rodkéw

trwatych dokonywane z tytulu zarzadzonej

aktualizacji wyceny;

Konto 013 Pozostale Srodki trwale
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
pozostalych s$rodkow trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, wydanych
do uzywania na potrzeby dziatalno$ci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji
w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania. Finansuje si¢ je ze srodkéw na wydatki
biezace ( z wyjatkiem pierwszego wyposazenia w takie srodki nowego obiektu ktore finansuje
si¢ jak koszty budowy, tj.; ze srodkéw na inwestycje).




Na koncie 013 ujmuje sie $rodki trwate w uzywaniu jednorazowo w koszty w miesigcu
przyjecia do uzywania;

1) bez wzgledu na wartosé poczatkows, jesli stanowia:

- Srodki dydaktyczne, shizace procesom dydaktyczno-wychowawczym w  szkotach
i placéwkach o§wiatowych, ' '

2) o wartosci jednostkowej 3.500,00 zt i WYyZzszej:

3) o wartosci poczgtkowej nie wyzsze] od kwoty granicznej okreslonej (w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych) dla tych srodkéw trwatych, od ktérych odpisy amortyzacyjne
S uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania
ich do uzywania. =L L
Pozostate $rodki trwale o wartosci wyzszej od 3.500,00 z (dolna granica) ewidencjonuje
si¢ w ksigdze inwentarzowej prowadzonej w systemie komputerowym i ksigguje si¢ na koncie
013. Pozostate $rodki trwate jak drobne przedmioty, ktérych wartos$é nie przekracza 3.500,00
zt nie ujmuje si¢ ewidencji ilo$ciowo-wartosciowej (stanowia wyposazenie), odpisuje sie
w koszty pod data przekazania do uzywania w wartosci poczatkowej, jako zuzycie srodkéw.
Dla celéw zewnetrznych np. projektow wspieranych funduszami unijnymi na stan pozostatych
srodkéw trwatych wprowadzamy sktadniki majatkowe zgodnie z wymogami organizatora po-
parte otrzymanymi odrgbnie wytycznymi. W przypadku sktadnikéw majatkowych, ktérych
wartos¢ pokrywamy ze srodkéw innych niz whasne np. fundusz solecki, zadania zlecone progi
ewidencji srodkéw przedstawiajg si¢ nastepujaco:

- od 500,00 zt do 10.000,00 zt — pozostate srodki trwate;

- powyzej 10.000,00 zI — srodki trwale.

Zakup czgécei sktadowych zestawu komputerowego po uszkodzeniu, w celu wymiany jest
wydatkowany ze $rodkéw biezacych i ksiggowany bezposrednio w koszty (bez zwigkszania
wartosci poczatkowej zestawu komputerowego).

Analityczna ewidencja ilo§ciowo - wartogciowa wedlug poszczegdlnych miejsc uzywania jest
prowadzona w systemie komputerowym. _ .

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb lub komérek
organizacyjnych, u ktérych znajduja sie Srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$é¢ srodkéw trwatych znajdujacych
si¢ W uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Typowe zapisy dla konta

___ 013 Pozostale Srodki trwale )

Wn | Ma ‘

Zwigkszenia stanu i wartodci poczatkowej |Zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej

pozostalych srodkéw trwalych znajdujacych | pozostatych $rodkéw trwalych znajdujacych

sie¢ W uzywaniu |sic; W uzywaniu, z wyjatkiem .umorzenia‘
- Srodki trwale przyjete do uZywania\ujmowanego na koncie 072:

z zakupu lub inwestycji; - Wwycofanie Srodkéw trwatych z uzywania

- nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu; |na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycie

- nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwaltych; | sprzedazy, nieodptatnego przekazania, J

| | - uwawnione niedobory $rodkéw trwatych |

| _|wuzywaniu. |




Konto 020 Wartosci niematerialne i prawne
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen wartoSci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.
Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
1 prawnych w wartosci poczatkowe;.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié¢ obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw i 0séb odpowiedzialnych.

Typowe zapisy dla konta
020 Wartos$ci niematerialne i prawne

Wn Ma
- zwigkszenia stanu wartosci poczatkowej| - zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych|warto$ci niematerialnych 1  prawnych,
' Z wyjatkiem umorzenia, ktore jest ujmowane
na kontach 071 1 072

Konto 030 Diugoterminowe aktywa finansowe

Na koncie 030 ewidencjonuje si¢ aktywa finansowe nie stanowigce inwestycji.
Majg one charakter udzialowych aktywow finansowych o terminie dtuzszym niz rok. Na dzien
bilansowy dokonuje si¢ wyceny konta 030.

Na koncie 030 ujmuje sie w'szczeg6lnosci:

1) akcje i udziaty w obeych podmiotach gospodarczych;

2) inne dugoterminowe aktywa finansowe o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Konto 071 - Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

Konto 071 shizy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktdre podlegaja umorzeniu wg stawek
amortyzacyjnych.

Odpisy umorzeniowe roczne sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 pod data
31 grudnia. Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia umorzenia, a na stronie Ma zwigkszenia
umorzenia $r. trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontem 800.
Umorzenie podstawowych srodkéw trwatych nalicza sie, zgodnie z przepisami podatkowymi,
od pierwszego dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktéorym te Srodki przyjeto
do uzywania, i do konca tego miesigca, w ktérym nastepuje zrownanie wysokosci umorzenia
z ich wartodcig poczatkowg lub w ktdorym s$rodki trwale postawiono w stan likwidacji,
sprzedano, przekazano nieodplatnie lub stwierdzono ich niedobér. Naliczanie umorzenia,
mozna tez rozpocza¢ w miesigcu oddania do uzywania. Od ujawnionych $rodkéw trwatych,
nieobjetych uprzednio ewidencja, umorzenie nalicza si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego
po miesigcu, w ktorym srodki trwale zostaty wprowadzone do ewidencji. Umorzenie srodkow
trwalych nalicza si¢ od wartoéci poczatkowej (wystepujacej w ewidencji jednostki). Jednostka
moze obliczaé umorzenie wedlhug stawek okreslonych w wykazie rocznych stawek
amortyzacyjnych stanowigcym zalgcznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.



Konto 072 Umorzenie pozostatych srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszeri wartoéci poczatkowej Srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej
warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji
zkontem 401. :

Na stronie Ma konta 072 ksieguje sie naliczone 100% umorzenie pozostatych §rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych (o wartodci poczatkowej nie WYyZszej
niz 10 000 =z1):

— wydanych do uzywania (zar6wno pochodzacych z zakupu, jak i otrzymanych nieodplatnie
z tytulu darowizn lub w ramach centralnego zaopatrzenia);

— przyj¢tych na stan ujawnionych nadwyzek;

— dotychczasowe umorzenie uzywanych pozostatych s$rodkéw trwatych otrzymanych
nieodplatnie od innych jednostek i samorzadowych zakladéw budzetowych, na podstawie
decyzji administracyjnych.

Na stronie Wn konta 072 ksigguje si¢ zmniejszenie wartosci umorzenia, odpowiadajacego
wartosci rozchodowanych pozostatych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych (z powodu zuzycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody, przekazania nieodplatnego
lub sprzedazy).

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
Srodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnej i prawnych umorzonych w pelnej wartosci
W miesigcu wydania ich do uzywania. Saldo konta 072 musi si¢ réwnaé sumie sald kont 013
1020 w czgéci odnoszacej sie do pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych
w 100% w miesigcu wydania do uzywania.

Typowe zapisy dla konta
072 Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych
oraz wartoSci niematerialnych i prawnych

_| Wn Ma ]
- zmniejszenia  umorzenia  wartosci| - umorzenie  $rodkéw  trwalych
poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci|oraz wartodci niematerialnych i prawnych
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych -

- zwigkszenia umorzenia  wartosci |i prawnych umorzonych jednorazowo
poczatkowej  Srodkéw  oraz  wartodci|w pelnej wartosci, w miesigcu wydania

niematerialnych do uzywania
z powodu zuzycia lub  zniszczenia
sprzedanych,  przekazanych nieodplatnie
oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej,
|a takze stanowigcych niedobér lub szkode

Konto 080 Inwestycje (srodki trwale w budowie)

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegllnosci poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwalych
w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zaré6wno przez obcych wykonawcéw,
jak i we wlasnym imieniu, poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych przez
kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wilasnej dziatalnosci gospodarczej, poniesione



koszty ulepszenia $rodka trwalego ( przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja
lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw w szczegdlnosei: srodkéw trwalych
oraz warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych. Konto 080 stuzy
do ewidencji kosztéw $rodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw trwatych
w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Do $rodkéw trwalych w budowie zalicza si¢
koszty poniesione na wytworzenie, nabycie i montaz nowych $rodkéw trwalych,
a takze koszty zwigzane z ulepszeniem obcych $rodkow trwatych w celu dostosowania
ich do potrzeb jednostki.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczgcych zakupdw gotowych
srodkow trwatych. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié
co najmniej wyodrebnienie kosztow $rodkéw w budowie wedlug poszczegélnych rodzajow
efektéw inwestycyjnych oraz skumulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych. Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn,
ktére oznacza warto$é kosztow Srodkéw trwatych w budowie i ulepszen. Koszty srodkéw
trwatych w budowie (inwestycji) obejmujg warto$é (w cenie nabycia) wszystkich rzeczowych
skladnikéw zuzytych do wytworzenia oraz wykonanych robo6t i ustug obcych, wartosé
$wiadczenh wlasnych, warto$é $wiadczen nieodptatnych oraz inne koszty dajgce sie zaliczy¢
do wartosci poczatkowej wytworzonych przedmiotow aktywoéw trwatych, tym rowniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug dotyczacy inwestycji rozpoczetych;
2) naliczone za czas trwania inwestycji roznice kursowe od zaciggnietych przez inwestora
zobowigzan z tytwlu zakupu lub budowy srodkéw trwalych oraz prowizje i odsetki,
w tym takze z tytulu zwloki w zaplacie;

3) oplaty ( np. notarialne, sadowe);

4) odszkodowania dla os6b fizycznych i jednostek gospodarczych zwigzane z wykonywang
budowa.

Do inwestycji zalicza sie w szczego6lnosci koszty:

- dokumentacji projektowej inwestycji;

- badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych;

- przygotowania terenu pod budowe, w tym rowniez koszty likwidacji nieruchomosci
niegruntownych istniejgcych na tym terenie a nieprzydatnych;

- nabycia gruntéw i innych sktadnikéw rzeczowego majatku trwalego oraz koszty wnoszenia
budynkéw i budowli, wlacznie z ich sprzgtaniem poprzedzajagcym oddanie do uzywania;
- oplaty z tytulu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy obiektu oraz z tytulu
uzyskania lokalizacji pod budowe;

- odszkodowania za dostarczenie obiektéw zastgpczych i przesiedlenie 0séb z terenéw zajetych
na potrzeby inwestycyjne; "
- zalozenia stref ochronnych;

- zalozenia zieleni;

- poniesione w obcych $rodkach trwalych, a zwigzane z przebudowa, modernizacja
i adaptacja tych obiektéw na potrzeby inwestora ( uzytkownika), tzw. ulepszenie obcych
srodkéw trwatych;

- odsetki od zaciagnigtych kredytéw i pozyczek do momentu zakonczenia inwestycii.
Odsetki od kredytu, pozyczki ksieguje sie w ciezar konta 080 do momentu przyj¢cia
na stan $rodka trwatego.



Zespot 1 - Srodki Dienigine i rachunki bankowe

130 Rachunek biezgcy jednostki

135 Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki prawne

Konta zespotu 1 shuza do ewidencji:

— aktywow pienigznych majacych posta¢ krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych
ulokowanych na rachunkach bankowych,

— aktywoéw pienigznych majacych postac czekéw, weksli obcych i innych krotkoterminowych
aktyw6w finansowych,

— innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych,

—udzielanych przez banki kredytéw.

Zadaniem kont zespotu 1 jest odzwierciedlenie operacji pieni¢znych oraz obrotéw i stanéw
aktyw6éw pienigznych.

Krajowe aktywa pieniezne ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w wartoéci nominalnej
i w takiej tez wartosci ujmuje sie je w bilansie.

Bankowg obstuge budzetu jednostki samorzadu terytorialnego wykonuje bank wybrany
przez organ stanowigcy danej jednostki w trybie okreslonym w przepisach o zaméwieniach
publicznych (art. 264 ufp).

Jednostka samorzadu terytorialnego umows o bankows obstuge budzetu obejmuje prowadzenie
wszystkich  rachunkéw  biezacych i pomocniczych  jednostek - budzetowych
i samorzadowych zakladéw budzetowych. Dokumentacj¢ obrotéw na rachunkach bankowych
stanowig wyciagi bankowe.

Zapisy ksiggowe w jednostce muszg by¢ zgodne z wyciagiem bankowym, a wigc nalezy ujaé
w ewidencji takze te operacje, ktére wynikajg z omylek lub bledéw banku, ksiegujgc
Jje na odpowiednim rachunku bankowym.

Konto 130 Rachunek bieigcy jednostki

Konto 130 shuizy do ewidencji stanu srodkéw pieni¢znych oraz obrotéw na rachunkach
Jjednostek budzetowych z tytulu wydatkéw budzetowych. Na koncie 130 obowiazuje
zachowanie zasady czystogci obrotéw, co o0znacza, ze do zapiséw z tytulu zwrotu nadptat,
korekty niewlasciwych wydatkéow itp. wprowadza si¢ dodatkowy techniczny zapis ujemny
po obu stronach tego konta.

Na koncie prowadzi si¢ operacje zwigzane z obliczaniem i potracaniem sktadek pracodawcy
i pracownika do Pafistwowych Planéw Kapitatowych (PPK).



Typowe zapisy stron dla konta
130 Rachunek biezacy jednostki

Ma

Wn
- wplywy $rodkéw budzetowych (z budzetu
samorzadu terytorialnego) przeznaczonych
na wydatki jednostki;

- sumy zwrOocone na rachunek wydatkdéw
budzetowych w roku ich dokonania;
- wplywy z tytulu korekt omytek bankowych
i niewlasciwe obcigzenia bankowe;
- zwroty dotacji budzetowych przekazanych
w danym roku;

- zrealizowane wydatki budzetowe zwiazane

z finansowaniem = wlasnej - dzialalnosci
w formie: * przelewéw z tytulu zaplaty|
zobowigzan ujetych na kontach

rozrachunkowych dotyczacych dziatalnosci

biezgcej 1 inwestycyjnej; :

* przelewoéw z tytulu optat ksiggowanych

bezposrednio w ci¢zar kosztéw z pominigciem |
kont rozrachunkowych; .
- przekazanie dotacji budzetowych;

- omylkowe obcigzenia bankowe;

- oplaty a ustugi bankowe pobrane przez banki

Konto 135 Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 shuzy do ewidencji srodkéw pienigznych funduszy specjalnego przeznaczenia
w szczegblnosci zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych (ZFSS), a takze innych
funduszy, ktorymi dysponuje jednostka m. in. Funduszu Przeciwdziatania COVID-19.

Zapisow na koncie 135 dokonuje si¢ na podstawie dowodéw bankowych. Musi zachodzié
pelna zgodnosé zapis6w jednostki z zapisami bankowymi. Nalezy prowadzi¢ ewidencje
szczegdltowag w taki sposéb, aby umozliwié ustalenie obrotéw i stanu srodkéw kazdego

z funduszy. Na stronie Wn konta 135 ujmuje
bankowe, a na stronie Ma wyplaty srodkow.

si¢ wplywy $rodkéw pieni¢znych na rachunki

Konto 135 moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych funduszy
specjalnego przeznaczenia zgromadzonych na rachunkach bankowych.

Typowe zapisy stron dla konta

135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

Wn

Ma

- wplata réwnowartosci odpiséw na whasny
zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych;
wplywy naleznosci za

| dziatalnosci finansowanej z
specjalnego przeznaczenia;

|- przypisane odsetki od $rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia znajdujgcych sie
na rachunkach bankowych;

- wplaty darowizny pieni¢znej na rzecz
funduszy specjalnego przeznaczenia;
- obcigzenia z tytulu bledéow i
bankowych oraz ich korekty;

- wplyw $rodkéw z tytutu refundacji optlat
za ushugi bankowe pobranych przez bank
z rachunku ZFSS ;

funduszy

omylek

Swiadczenia |

- przelewy na pokrycie zobowigzan z tytulu

|dostaw 1 wushug na rzecz . dzialalnosci
finansowej |
z funduszy specjalnego przeznaczenia

oraz z tytulu udzielonych pozyczek z ZFSS
na cele mieszkaniowe;

- przelew z tytulu refundacji wydatkow |
pokrytych z innych rachunkéw bankowych; |
- przekazanie zobowigzan wobec budzetu
np. z tytuhn zaliczek na podatek dochodowy
od oséb fizycznych;

przekazanie zobowigzan wobec ZUS;
- bledy w wyciggach bankowych i ich

 sprostowania;
- zwroty kwot wplaconych jako niewyjasnione
llecz w  postgpowaniu  wyjasniajacym




- WpTaty—kwot niéwyj asnionych, a dotyczacych
\dochodéw  budzetowych,  ktére powinny

' by¢ ujete na koncie 130

uznanych za wpiat}; naleznosci budietowych

omylkowo wplaconych na konto 135

—

Konto 139 Inne rachunki bankowe

Konto 139 shuzy w jednostkach budzetowych do ewidenc;ji $rodkéw pienigznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i rachunki $rodkéw specjalnego

przeznaczenia.

Na koncie 139 ewidencjonuje sie w szczegOlnosci stan i obrét $rodkéw pienieznych
wydzielonych na nastepujacych rachunkach jednostek budzetowych:

- sum depozytowych,
- sum na zlecenie,
- Srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 ksigguje sie operacje na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzié pelna
zgodnos¢ zapiséw jednostki z zapisami bankowymi.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkGw pienigznych znajdujgcych
si¢ na innych rachunkach bankowych.
Typowe zapisy stron dla konta
- 139 Inne rachunki bankowe )
‘ Wn ‘ Ma —‘
- wplyw na rachunek  pomocniczy |- pokrycie zobowigzari rozrachunkowych
rownowartosci wstrzymanych kaucji | przelewem;

gwarancyjnych przy zaplacie za ushugi
remontowo-budowlane wykonane
dla jednostek budzetowych;

- wplata na pomocniczy rachunek bankowy
jednostek budzetowych sum depozytowych,
‘z tytulu:  kaucji, wadiéw i zabezpieczenia
|pieni¢Znego;

- bledy w
|i ich sprostowania;

wyciggach  bankowych

- przelewy z tytulu zaplaty zobowiazan
pokrywanych z sum na zlecenie;
bledy w  wyciggach
i ich sprostowania;

- obcigzenia bankowe z tytulu kosztéw
prowadzenia rachunku i oplat za operacje
dotyczace obcych sum;

- wplaty na dochody budzetowe z tytutu
wygasniecia prawa wlasciciela do depozytu;

- wplata wadium z przetargu na zbycie

bankowych

nieruchomosci na poczet nabycia
|nieruchomosci;
- przekwalifikowanie wadium

W postgpowaniu o0 zamoéwienie publiczne
‘na zabezpieczenie nalezytego wykonania
| umowy u wykonawcy, ktéry wygrat przetarg

Konto 140 Kritkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkotermino
wartoSciowych nabytych w

celu  odsprzedazy
(op. czeki i weksle obce, o ile sa platne lub wymagalne

wych aktywéw finansowych w postaci papieréw

srodkéw  pienieznych
w ciggu 3 miesigcy).

i innych




Typowe zapisy stron dla konta

Wn

140 Krétkoterminowe aktywa finansowe

Ma

- zwigkszenia stanu i wartos$ci
krétkoterminowych papieréw warto$ciowych
1 innych $rodkéw pienieznych tj. gwarancji
dot. zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy lub robét;

- zakup weksla in blanco od uméw kredytu

- zmniejszenie  stanu i wartosci
krétkoterminowych papieréw warto$ciowych
i innych $rodkéw pienigznych oraz obnizenie
wartoSci w stosunku do ceny nabycia
tj. wyksiegowanie ~ gwarancji
dot. zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy lub robét;
- wyksiegowanie weksla in blanco od uméw
kredytu lub pozyczki

lub pozyczki

Zespot 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wplywy do wyjasénienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Konta zespolu 2 stuza do ewidencji wszelkich krajowych 1 zagranicznych rozrachunkéw,
a takze do ewidencji rozliczen S$rodkéw budzetowych, $rodkéw europejskich i innych
$rodkéw pochodzgcych ze Zrodel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
niedobordw, szk6d i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczeh zwigzanych z rozrachunkami
i roszczeniami spornymi. Na kontach tego zespohu ujmuje si¢ rozrachunki i roszczenia krajowe
1 zagraniczne, powstajgce ze wszystkich tytuldéw, niezaleznie od rodzaju dziatalnosci, ktorej
dotycza, 1 zrodel, z ktdrych sg finansowane.

Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktérych tytuly i kwoty uznaja zar6wno
wierzyciele, jak i dhuznicy.

Roszczenia to nalezno$ci kwestionowane przez kontrahentéw, ktére w przypadku dochodzenia
ich drogag sadowa stajg sie roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu
do sadu.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje sie w ewidencji ksiegowej od dnia ich powstania
do dnia ich wygasniecia na skutek splacenia, oddalenia w postepowaniu spornym
lub egzekucyjnym, umorzenia lub odpisania na skutek przedawnienia albo odpisania
jako nieistotnych naleznoéci.



Na kontach tego zespotu ewidencjonuje sie takze réznego rodzaju rozliczenia, ktére powstaja
W zwigzku z grupowaniem lub wyjasnianiem okreslonych kwot, np.

— dochodéw budzetowych (konto 222),

— wydatkéw budzetowych (konto 223)

— udzielonych dotacji budzetowych (konto 224).

Ewidencja szczegélowa do kont zespoha drugiego powinna byé prowadzona wedtug zasad
umozliwiajacych wyodrebnienie poszczegélnych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen
spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczeri oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczef spornych
i zobowigzan z podzialem wedhug kontrahentéw, a réwnorzednie, jezeli dotycza rozliczen
w walutach obcych, takze dodatkowo w poszczeg6lnych walutach, a przy rozliczaniu érodkéw
europejskich réwniez w podziale odpowiednio na programy lub projekty.

Ponadto w ewidencji szczegélowej nalezy uwzgledniaé podziatki klasyfikacji budzetowej oraz
potrzeby grupowania danych o stanie rozrachunkéw finansowanych z poszczegdlnych zrédet,
a takze wedlug tytuléw ich powstania okreslonych we wzorze bilansu ustalonym
dla jednostek (z réwnoczesnym podzialem na dlugo- i krétkoterminowe), a takze wymogi
innych sprawozdan finansowych oraz rozliczen podatkowych i innych publicznoprawnych.

Konto 201 Rozrachunki 7 odbiorcami i dostawcami

Konto 201 shuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczet krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robdt i ushug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug
oraz kaucji gwarancyjnych, a takze zwiazanych z nimi naleznosci z tytutu przychodow
finansowych. v
Rozrachunki z dostawcami ewidencjonowane na tym koncie powstaja w wyniku fakturowania
wykonanych na rzecz jednostek dostaw, robét i ustug lub zaliczek na przyszie ushugi, a takze
wynikajacych z otrzymanych rachunkoéw, bez wzgledu na zrédlo
ich finansowania, z wyjatkiem dotyczacych dziatalnosci inwestycyijnej, ktére ujmuje sig
na koncie 240.

Na koncie prowadzi si¢ operacje zwigzane z obliczaniem i potracaniem skladek pracodawcy
i pracownika do Pafstwowych Planéw Kapitatowych (PPK).

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ wydzielenia
naleznosci i zobowigzan wedlug poszczegélnych kontrahentéw ze wskazaniem podzialtek
klasyfikacji budzetowej. W odniesieniu do kontrahentéw zagranicznych obok wartosci
w zlotych polskich réwniez wartoéci w poszczegblnych walutach.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej
w wyniku sumowania oddzielnie sald zobowigzatt i sald naleznosci wystepujacych na kontach
rozrachunkéw z poszczegélnymi kontrahentami.. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
1roszczen natomiast saldo Ma stan zobowigzan.

W bilansie wykazuje si¢ naleznosci skorygowane o odpisy aktualizujace, ktére dokonuje sie
na koncie 290.



Typowe zapisy stron dla konta

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami .
|

) Wn B - Ma B

- zaplata zobowigzan za dostawy i ustugi; - zobowigzania wynikajagce z faktur VAT

- zaplata wymagalnych odsetek za zwloke|lub rachunkéw z tytulu dostaw, robo6t i ustug

w zaplacie zobowigzan; udokumentowane fakturami;

- roszczenia spormne z tytulu rozliczen|- zobowigzania wobec dostawcow z tytulu

z  kontrahentami  (dochodzone  przez|wymagalnych odsetek za zwloke w zaplacie; |

kontrahentéw na drodze sadowej); - odpisanie  naleznosci = umorzonych,
- faktura korygujaca zmniejszajaca kwote przedawnionych na ktore nie dokonano odpisu
zobowigzania wobec dostawcy; aktualizujacego '

K odpisanie zobowigzan przedawnionych
1 umorzonych;
- kompensata naleznosci z zobowigzaniami

Konto 221 Naleinosci z tvtutu dochodow budietowych

Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutlu
dochodéw budzetowych z wyjatkiem nalezno$ci wymagalnych w przysztych latach.

W ewidencji szczegdlowej do konta 221 nalezy wyodrebnié rozrachunki z poszczegdlnymi
dluznikami ze wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz podziat
naleznosci wedhug budzetow.

W bilansie wykazuje si¢ naleznoéci pomniejszone o odpisy aktualizujgce naleznosci ujmowane
na koncie 290.

Ewidencja szczegbtowa wg klasyfikacji budzetowej prowadzona jest w ksigdze gltéwnej
jednostki samorzadu terytorialnego (organu), a na koniec okreséw sprawozdawczych,
na podstawie sprawozdania RB-27S ujeta w ksiedze samorzadowej jednostki budzetowej
tj. Urzedu.

Na stronie Wn konta 221 ksieguje si¢ przypisane naleznosci z tytutu wymagalnych w danym
roku dochodéw budzetowych i zwrot nadplat z tytulu dochodéw nienaleznie wplaconych
lub oznaczonych do zwrotu.

Na stronie Ma konta 221 ksigguje si¢ wptaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,
odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych nalezno$ci oraz przeniesienie naleznosci
krétkoterminowych do dlugoterminowych na konto 226.

W ewidencji Urzedu na koncie 221 prowadzone sg takze rozrachunki z tytulu dochodéw
Budzetu Panstwa. Dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych j.s.t., nalezne budzetowi panstwa nie sg zaliczane do dochodéw
budzetowych jednostek budzetowych samorzadu terytorialnego 1 sg ksiggowane
w korespondencji z kontem 225 jako zobowigzania wobec innego budzetu.



Typowe zapisy stron dla konta
221 Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych

B Wn

Ma

- naleznosci  jednostek budzetowych
za sprzedane Srodki trwale, WNIP, $rodki
trwate w budowie (inwestycje) oraz materiaty,
z tytutu podatkéw i niepodatkowych dochodéw
budzetowych z podstawowej dziatalnogci
operacyjnej, z tytulu odsetek przypisanych
za zwloke¢ w zaplacie naleznodci, ujetych
na tym koncie, z tytutu kar i grzywien;

- naleznosci z tytulu dochodéw budzetu
panstwa zwigzanych z realizacjg przez
samorzagdowy jednostke budzetowa zadan
zleconych (objetych sprawozdaniem
Rb-2777);

- zwroty dochodéw budzetowych nienaleznie
wplaconych lub orzeczonych do zwrotu
i nadplat oraz wyplat  oprocentowania
za nieterminowy zwrot nadplat;

- przypisanie do zwrotu w latach nastepnych
dotacji uprzednio rozliczonej w organie
dotujgcym:;

- przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji
udzielonej w poprzednim roku;

- przekazanie wadium z przetargu na nabycie
nieruchomo$ci z rachunku pomocniczego
na rachunek biezacy na poczet ceny nabycia
nieruchomosci

- wplata naleznosci z tytutu przypisanych
dochodéw budzetowych do banku Jjednostki;
- zmniejszenie  (odpisy)  uprzednio
przypisanych naleznosci dotyczacych

dochod6éw budzetowych;
- naliczone  oprocentowanie  nalezne
podatnikowi

z tytulu nieterminowego zwrotu nadpfat
podatku;

- odpisanie naleznosci (z innych tytulow
niz podatki) przedawnionych i umorzonych
oraz nieistotnych;

- przeniesienie naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych na naleznosci dhugoterminowe;
- uznanie wplaty, wczesniej zaksiggowanej
jako niewyjasniona, za splate naleznosci;

- wplyw na rachunek biezacy wadium
Z przetargu na nabycie nieruchomosci
z rachunku pomocniczego na poczet

ceny nabycia nieruchomosci

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda:

- saldo Wn bedace suma poszezegolnych naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych;
- saldo Ma bedace suma poszczegdlnych zobowigzan jednostek budzetowych z tytutu nadplat

w dochodach budzetowych.

Konto 222 Rozliczenie dochodéw budietowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez nig dochodéw budzetowych.

Typowe zapisy stron dla konta
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

Wn

organu zgodnie z kontem 133

- zaksiggowanie wplat polecenia ksiggowania |- przeniesienie na podstawie okresowych
dochodéw budzetowych, ujetych |sprawozdan i rocznego  sprawozdania
w klasyfikacji budzetowej w ksiedze gldéwnej | budzetowego sumy zrealizowanych

Ma j

dochodéw budzetowych

Konto 222 moZe_wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan zrealizow_anﬁl dochodéw
budzetowych, jednak jeszcze nieprzelanych na rachunek bankowy odpowiednio budzetu



panstwa lub budzetu samorzadu terytorialnego. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez
ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych
do konca roku.

Ewidencja na koncie 222 prowadzona jest na podstawie okresowych sprawozdan RB-27S
i RB-27ZZ (w zakresie dochodéw budzetu panstwa) w korespondencji z kontem 800
na podstawie polecenia ksiggowania. : ' -

Konto 223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostki wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze §rodkéw europejskich. ' o

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych
od dysponenta WYZSZego stopnia,  ktore nie przekazano jeszcze
do podporzadkowanych jej dysponentéw nizszego stopnia oraz $rodkéw przeznaczonych
na pokrycie wydatkéw danej jednostki budzetowej, lecz niewykorzystanych i niezwréconych
do konica okresu.

Saldo konta 223 ulega likwidacji w wyniku ksiggowania przelewu dokonanego z tytulu zwrotu
dysponentowi wyzszego stopnia lub do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
niewykorzystanych $rodkéw na wydatki budzetowe minionego roku.

Typowe zapisy stron dla konta
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Wn Ma_

- okresowe przelewy s$rodkéw pieni¢znych |- otrzymane zwroty od dysponentdéw nizszego
dla dysponentéw nizszego stopnia na pokrycie | stopnia $rodkéw budzetowych
ich wydatkéw budzetowych; niewykorzystanych na wydatki z budzetu
- zwrot dysponentowi wyzszego stopnia|jednostki samorzadu terytorialnego
niewykorzystanych do kofica roku srodkow
na wydatki;

- okresowe lub roczne przeniesienie
'na podstawie sprawozdan budzetowych
zrealizowanych ~ wydatkéw  budzetowych
na podstawie okresowych sprawozdan RB-28S
w korespondencji z kontem 800

Konto 224 Rozliczenie dotacji budietowych oraz platnosci 7 budzetu
Srodkdw europejskich

Konto 224 shizy do ewidencji rozliczenia przekazanych przez organ dotacji budzetowych.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
dotacji przekazanych poszczegdlnym jednostkom.

Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn. Oznacza ono warto$¢ niewykorzystanych
i nierozliczonych dotacji lub warto$é dotacji naleznych do zwrotu (w roku, w ktérym zostaly
przekazane). Dotacje z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego zwrécone do konca roku,
w ktorym zostaly udzielone, stanowig zmniejszenie wydatkéw, natomiast zwrécone w roku
nastepnym, co dotyczy takze tych zwroconych w styczniu roku nastepnego (termin rozliczenia
dotacji), zalicza si¢ do dochodéw budzetowych danego roku.




Typowe zapisy stron dla konta
_ 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu Srodkéw europejskich

| Wn Ma
- przelew przyznanych przez organ dotacji/- wartogé dotacji uznanych za prawidtowo
‘ budzetowych wykorzystane i rozliczone  zgodnie

z obowigzujacymi przepisami lub zwréconych
| w roku ich przekazania, '

- przekwalifikowanie na poczatku roku
nastgpnego  dotacji  niewykorzystanych
Iub wykorzystanych niezgodnie
| z przeznaczeniem do zwrotu do budzetu j.s.t.
| W styczniu roku nastgpnego

Konto 225 Rozrachunki 7 budzetami

Konto 225 shizy do ewidencji rozrachunkéw z budzetem panstwa i budzetami samorzadow
terytorialnych z tytutu zwrotu dotacji otrzymanych w poprzednich latach, a takze zobowigzan
podatkowych wiasnych i wynikajacych z funkeji platnika potracen na podatek dochodowy
od 0s6b fizycznych.

Do konta 225 prowadzona jest ewidencja analityczna. W Urzedzie na koncie 225
ewidencjonuje si¢ takze vat refundowany tj. nieoptacony przez kontrahentéw.

Typowe zapisy stron dla konta
_ _ 225 Rozrachunki z budzetami
. T |

L _;Vn | _ Ma ‘
I~ przelewy  zobowigzan do Urzedu - naliczany i potracany na listach plac podatek ‘
‘ Skarbowego z tytutu podatku dochodowego od | dochodowy od oséb fizycznych; ‘

‘oséb fizycznych; - wplywy nalezno$ci z tytuhu rozrachunkéw

- przekazanie na rachunek budzetu j.s.t. |z budzetem;

wynagrodzenia platnika podatku |- naliczenie naleznosci z tytulu dochodéw

‘dochodowego, potrgcane w skIadanych‘budZetu pafstwa realizowanych przez‘

| deklaracjach samorzadowe jednostki budzetowe |
‘ wykonujacych zadania zlecone

do administracji pafistwowej; ‘
=)

|
I o

Konto 225 moze mie¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont ksiag pomocniczych.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetu.

Jednostki bedace podatnikami podatku od towar6éw i ushug, co w szczegllnosci dotyczy
samorzadowych jednostek budzetowych, mogg przy zakupie niektérych towaréw wystepowaé
w roli podatnika (platnika) naleznego podatku VAT, gdy transakcja zakupu podlega
odwrotnemu obciazeniu podatkiem VAT. Ten sposob obcigzenia podatkiem polega
na obowigzku placenia podatku VAT naleznego przez kupujacego towary. W powyzszej
sytuacji kupujacy otrzymuje faktur¢ na zakupione wyroby bez naleznego podatku VAT,
natomiast zawierajgcg adnotacje ,,odwrotne obcigzenie”. Zobowigzanymi do rozliczenia
podatku VAT wedtug formuty odwrotnego obcigzenia moga byé m.in. osoby prawne, jednostki
organizacyjne niemajgce osobowosci prawnej oraz osoby fizyczne, wykonujace samodzielnie
dziatalnosé.



Kupujacy zobowigzany do odwrotnego obcigzenia podatkiem VAT, jezeli wykorzystuje
zakupiony towar w calo$ci do prowadzenia dziatalno$ci opodatkowanej VAT zalicza
wyliczony podatek nalezny takze do podatku naliczonego, co oznacza, ze z tego tytulu nie
bedzie odprowadzal podatku do urzedu skarbowego. W przypadku nawet cz¢s'ciowego
zaliczenia zakupionych towaréw do dzialalnosci zwolnionej z podatku VAT lub Ob_] Qte_] nizsza
stawkf; moze nastqplc faktyczne obciazenie finansowe rozliczane z innymi operacjami nabyma
i zakupu towaréw i ustug.

Reasumujac, stwierdzamy, ze jednostki budzetowe tylko w wyjatkowych przypadkach beda
stosowaty mechanizm odwrotnego obcigZzenia podatkiem VAT, co wynika ze specyfiki ich
dziatalno$ci. Wyroby objete odwrotnym obciazeniem VAT przedstawiono w zalaczniku
nr 11 do ustawy o podatku od towaréw i ustug. Odwrotne obcigzenie VAT moze by¢ stosowane
tylko wtedy, gdy nabywca jest czynny podatnik VAT. Jezeli odbiorca jest osoba ﬁzyczna
meprowadzqca dzialalnodci gospodarczej lub osoba prawna, jednostka organizacyjna
niemajaca statusu podatnika VAT, to wtedy na sprzedawcy towaru cigzy obowigzek naliczenia
w fakturze sprzedazy i osiggnigcia od nabywcy naleznego podatku VAT.
Faktury otrzymane przez nabywce w ramach odwrotnego obcigzenia VAT nie zawieraja
naleznego podatku VAT i powinny by¢ zaopatrzone adnotacjg ,,Obcigzenie odwrotne — reverse
charge”. Nabywca otrzymujacy fakture VAT bez podatku naleznego wystawia fakture
wewnetrzng, w ktérej wykazuje podatek nalezny, ktory kwalifikuje do zobowigzania z tytulu
podatku naleznego i jednoczesnie naleznosci z tytulu podatku naliczonego podlegajacego
odliczeniu.

Konto 226 Dlugoterminowe naleZnosci bud;etowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Ewidencje analityczng prowadzi sie wedlug dtuznikow, od ktérych te naleznosci przyshuguja,
ze wskazaniem okresow wymagalno$ci.

Typowe zapisy stron dla konta

226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
Wn Ma

- przypisanie naleznosci  budzetowych |- przeksiggowanie wymagalnej w danym roku
wymagalnych w przyszilych latach | naleznog$ci do krétkoterminowych
w korespondencji z kontem 840; (raty wymagalne w danym roku)

- przeniesienie nalezno$ci krétkoterminowych
do dlugoterminowych (np. z zwiagzku
|z  przesunigciem terminu  platnosci —

w korespondencji z kontem 221)

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére_WYkazuje warto$¢ dhlgotenninowygh naleznosci
z tytulu dochod6éw budzetowych jednostek budzetowych.



Konto 229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 shuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z ZUS z tytulu ubezpieczeni spolecznych i zdrowotnych, a takze sktadek
na Fundusz Pracy i Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych. |

Ewidencja do konta 229 prowadzona jest w sposéb umozliwiajgcy mozliwosé ustalenia stanu
naleznodci i zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z kt6érymi

dokonywane sg rozliczenia.

Typowe zapisy stron dla konta

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

| B Wn

Ma

- przelewy skladek do ZUS — na Fundusz
Ubezpieczen Spotecznych oraz do PFRON;

- wyplata zasitkéw pokrywanych przez ZUS,
ktére ujeto na listach wynagrodzen;

- wyplaty swiadczefr ZUS nieobjetych listg
wynagrodzen;

- nalezne jednostce wynagrodzenie platnika
sktadek ZUS potracane w deklaracjach;

- odpisanie zobowigzan przedawnionych

- naliczone sktadki ptacone przez pracodawce
na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych
oraz PFRON od wynagrodzen;

skladki na Fundusz Ubezpieczen
Spotecznych placone przez pracownika, ktére
sg potragcanez wynagrodzen;

- otrzymane przelewy z ZUS z tytulu zwrotu
przewyzki wyplaconych o$wiadczen ponad
sktadki na FUS oraz zwrotu nadplaty skiadek; |
odpisanie = naleznosci  umorzonych
i przedawnionych

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci, a saldo Ma
— stan zobowigzan z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Konto 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Konto 231 shuzy do ewidencji rozrachunké6w z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych i o$wiadczeri rzeczowych zaliczanych zgodnie
z odrgbnymi przepisami do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku pracy, umow zlecenia,
oraz z tytulu wyplat zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listach
wynagrodzen. Na koncie tym ewidencjonowane s3 takze $wiadczenia naliczane
od wynagrodzeni np. ekwiwalenty za uzywanie wlasnej odziezy lub prania odziezy robocze;.

Typowe zapisy stron dla konta

231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

|

Ma ‘

Wn
- wyplata wynagrodzen i zaliczek na poczet
wynagrodzen, zasitkow pokrywanych

ze srodkow ZUS, oraz ujetych na listach plac:
ekwiwalentéw pienigznych za uzywanie
wiasnej odziezy roboczej;

- potracenia dokonane na licie plac(podatek
dochodowy od os6b fizycznych, skladki
na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych
placonych przez pracownikéw z wlasnych
| srodkow, skladek na dobrowolne

- naliczone w listach plac wynagrodzenia
brutto;

- naliczone zasitki, ktére pokrywa ZUS,
wyplacane na podstawie listy wynagrodzen;

- naliczenie kosztow z tytulu S$wiadczen
rzeczowych naleznych pracownikom;

- odpisanie nalezno$ci przedawnionych
i umorzonych 2z dziatalnosci funduszy
celowych

i ZFSS;




ubezpieczenia grupowe, skladek i zwrotu|- przeksiegowanie roszczefi  spornych
pozyczek dotyczacych wynagrodzen

do  pracowniczej kasy zapomogowo-
pozyczkowej oraz potraceni z tytutu alimentow
i innych zobowigzafi okreslonych przepisami,
nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci
od pracownikéw, oplat za $wiadczenia
dziatalnosci socjalnej (nieprzypisanych);

- odpisanie przedawnionych zobowigzan z
tytulu wynagrodzen dotyczacych: dziatalno$ci
funduszy celowych oraz ZFSS;

- obcigzenia z tytutu nadplaty wynagrodzen:
 dzialalnodci funduszy celowych oraz ZFSS
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od pracownikow,
np. z tytulu wyplaconych zaliczek na wynagrodzenia, nadptaconych wynagrodzen.
Saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu naliczonych, a niewyplaconych wynagrodzen

Konto 234 Pozostale rozrachunki 7 pracownikami

Konto 234 shuzy do ewidencji naleznosci, roszczefh i zobowigzanh wobec pracownikow
z innych tytuléw niz wynagrodzenia.

Do konta 234 prowadzona jest ewidencja analityczna imienna dla poszczegdlnych
pracownikéw, ze wskazaniem tytutéw rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji budzetowej
wydatkéw. W bilansie wykazuje sie naleznosci pomniejszone o odpisy aktualizujgce.

Typowe zapisy stron dla konta
234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

Wn Ma
- wyplaty sum do rozliczenia i splata|- pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki
zobowigzan wobec pracownikéw; | lub z whasnych srodkéw koszty ZFSS;

- naleznodci z tytulu: $wiadczefi odplatnych |- wplaty z tytulu zwrotu niewykorzystanych
dziatalnosci  ZFSS, wyplaty  pozyczek  zaliczek oraz naleznoéci od pracownikéw;

'z ZFSS, naliczonych odsetek od pozyczek|- naleznoéci od pracownikéw potracone
mieszkaniowych z ZFSS; na liscie wynagrodzen;

- naleznodci z tytulu niedoboréw i szkdd;|-  odpisanie naleznosci  umorzonych,
- odpisanie zobowigzan przedawnionych; przedawnionych lub o nieistotnej wartosci
- naleznosci z tytulu roszezen spomych | dziatalnosci funduszy celowych i ZFSS;
zasadzonych na rzecz jednostki - skierowanie roszczen do sadu

|
Konto 234 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn stanowi sume¢ sald naleznosci,
a saldo Ma wykazuje sum¢ zobowigzat wynikajgcych z kont imiennych poszczegdlnych
pracownikow.




Konto 240 Pozostale rozrachunki

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ zar6wno naleznosci i roszczenia, a takze zobowigzania
nieobjete ew1denc_]q na kontach 201-234. Ponadto konto to moze byé uzywane do ewidencji
pozyczek i réznych rozliczen, a takze krotko- i dhxgotenmnowych naleznosci funduszy
celowych.
Na koncie tym ujmuje si¢ przede wszystkim:
- rozrachunki z tytutu sum depozytowych (np. wadiéw, kaucji, zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw);
- rozliczenia niedoboréw, szkdd i nadwyzek;
- rozrachunki dotyczace potracen dokonanych na listach wynagrodzef z innych tytutow
niz podatki i skladki odprowadzane do ZUS np. sktadka dot. PZU; raty pozyczek z funduszu
mieszkaniowego (ZFSS) i Kasy Zapomogowo-Pozyczkowe_],
- rozrachunki z bankami z tytulu mylnego obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych;
- rozrachunki z dostawcami oraz wykonawcami ustug i robét dotyczacych srodkéw trwatych
w budowie (inwestycji) i zakupu gotowych srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych
1 prawnych.
Do konta 240 prowadzana jest analityka z uwzglednieniem tytuléw poszezegélnych
rozrachunkéw, roszezen i rozliczen, a takze do ewidencji rozrachunkéw z instytucja finansowsa
zarzadzajaca PPK  z tytulu rozliczania skladek pracodawcy i pracownikéw
z tg instytucja.

Typowe zapisy stron dla konta

240 Pozostale rozrachunki

= - ‘

Wn Ma

- przelewy potracen od plac pracownikéw |- otrzymane sumy na zlecenie, kwoty kaucii,
np. odprowadzenie sktadek do PKZP, PZU; wadiéw i zabezpieczenia nalezytego
- przelew diet dla radnych oraz soltysow wykonania umowy uraz wplaty sum
za udzial w ses;ji; depozytowych;

- przekazanie $rodkéw na sptate odsetek |- zobowigzania z tytutu potracen dokonanych
od kredytow i wykupu wierzytelnosci;|na listach plac na rzecz jednostek innych
- wyplata nagréd za osiggnigcia sportowe|niz budzet, ZUS i PFRON;

‘oraz naliczenie podatku dochodowego od nich; |- umorzenie naleznosci oraz odpisanie
- wyplata ekwiwalentéw za  udzial|naleznosci przedawnionych lub nieistotnych

w dziataniach ratowniczych; obciazajace koszty dzialalnosei funduszy
- odprowadzenie rat od pozyczek udzielonych celowych i ZFSS;
na cele mieszkaniowe, wplywy naleznosci z tytulu pozyczek

- zwroty otrzymanych wadiéw przetargowych ud21elonych z ZFSS;
oraz zabezpieczenn nalezytego wykonania|- zobowigzania wynikajace z faktur VAT

umow; lub rachunkéw z tytutu dostaw, robét i ustug
- rozrachunki z bankami m.in. prowizje dotyczacych dzialalnoici  inwestycyjnej;
od przelewow mig¢dzybankowych, |- niestuszne uznania i korekty mylnych
miedzyoddziatowych; obciagzen bankowych;
- mylne obcigzenia dotyczace|- zwigkszenia zobowigzan zwigzanych
np. rozrachunkéw z dostawcami; ‘z depozytami  pienigznymi z tytulu

- wynagrodzenia obcigzajace sumy na zlecenie; | oprocentowania obcych $rodkéw pienieznych
- skladki na FUS i Fundusz Pracy naliczone od | na rachunku bankowym

wynagrodzen wyplacanych z sum na zlecenie
l (w czgéci obowigzujacej zleceniodawce); |




- zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie,
kaucji, sum zabezpieczenia

Na koncie 240 mogg wystepowa¢ dwa salda bedgce sumg sald wystepujacych na kontach
analitycznych. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowiazan
z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

W bilansie naleznosci wykazuje si¢ po pomniejszeniu o ewentualne odpisy aktualizujace.

Konto 245 Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 stuzy do ewidencji wplaconych a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych i innych tytutéw. ' ‘
Do konta prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng wedlug poszczegdlnych niewyjasnionych wpfat.

Typowe zapisy stron dla konta
245 Wplywy do wyja$nienia
- Wn Ma

— przeksiggowanie kwoty wyjasnionych wplat |- wptyw kwoty naleznosci bez podania tytutu
na konto ujmujace naleznos¢, ktdrych dotycza | wptaty

wplaty;
— zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia
za nienalezne.;

- uznanie wplaty za splate naleznosci
po przeprowadzonym postepowaniu
wyjasniajgcym

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére W};kazuje stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 Odpisy aktualizujace naleinosci

Konto 290 shizy do ewidencji odpiséw aktualizujacych warto$é naleznosci watpliwych czyli
takich, co do ktérych jest prawdopodobienstwo, iz nie zostang zaplacone w terminie
i w pelnej wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich za nie$ciggalne. Naleznosci watpliwe
to takie, co do ktoérych jest prawdopodobne, Zze nie zostang zaptacone w terminie
i w pelnej wysoko$ci, a przedwczesne byloby wuznanie ich za niesciggalne.
Odpisy aktualizujagce naleznosci zmniejszaja wykazywane w aktywach bilansu naleznosci,
do ktérych te odpisy zostaly dokonane. W zwigzku z powyzszym ewidencja szczegdtowa
-do konta 290 powinna zapewni¢ ustalenie odpiséw aktualizujacych od poszczegélnych
naleznosci.




Typowe zapisy stron dla konta
290 Odpisy aktualizujgce naleznos$ci

B Wn Ma

- zmniejszenie wartosci odpiséw |- naliczone odpisy aktualizujgce naleznosci
aktualizujacych naleznosei w zwigzku z ich|i ich zwiekszenie

zaplata;

- zmniejszenie odpisu  aktualizujgcego

W zwigzku z umorzeniem oraz z odpisaniem

LnaleZnos',ci przedawnionych lub niesciagalnych

Konto 290 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$é odpiséw aktualizujgcych
naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary

310  Materialy

Konta zespotu 3 przeznaczone sa do ewidencji zapaséw rzeczowych aktywow obrotowych
W postaci materialéw lub towaréw oraz do rozliczenia zakupu materiatéw i towaréw

oraz ushug.

Konto 310 Materialy

Konto 310 shuzy do ewidencji wlasnych zapaséw materialéw i oleju opalowego.
Przych6d materialéw do dziatalnosci eksploatacyjnej zgodnie z opisem faktury/rachunku
kwalifikujacy dany zakup do materiatéw.

Typowe zapisy stron dla konta

310 — Materialy
[

F | Wn Ma

- przychod oleju opatowego - rozchody zapaséw z magazynu wskutek zuzycia
materialow;

‘ - rozchéd oleju opatowego |

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materialéw i energii

402 Ushagi obce

403 Podatki i oplaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

410 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 Pozostale obcigzenia



Zespol 4 - Koszty wedluge rodzajéw i ich rozliczenie

Konta zespolu 4 ,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow
w ukladzie rodzajowym zwiazanych z dziatalno$cia operacyjng jednostek budZetowych (konta
400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410, 411) oraz do rozliczenia kosztow i ustalema zmlany
stanu produktow (konto 490)

Na kontach zespotu 4 nie ksigguje sie:

- kosztéw srodkéw trwatych w budowie (inwestycji);

- kosztow ﬁnansowych zZ ZFSS i mnych funduszy celowych;

- kosztéw operacji finansowych;

- pozostatych kosztéw operacyjnych;

- kosztéw zwiazanych z usuwaniem szk6d losowych i innych strat nadzwyczajnych;
- kosztow poniesionych przez jednostke, ale obcigzajacych inne podmioty.

Do kont zespolu 4 prowadzi si¢ szczegétowg ewidencje pomocniczg wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz
oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzanie sprawozdad finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdari okre$lonych w odrebnych przepisach obowigzujacych
jednostke.

Konta zespolu 4 mogg wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore oznacza
poniesione od poczatku roku koszty dziatalnosci operacyjne;j.

Na kontach zespotu 4 nie obowigzuje zasada ,,czystosci obrotdw” co oznacza, Ze na kontach
400-405, 409-411 ksigguje si¢ zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw po stronie Ma.
Do kont 400-405, 409-411 prowadzi sie szczegéltowg ewidencje pomocniczg wedtug podziatu
klasyfikacji budzetowej wydatkéw.

Na koniec roku obrotowego salda kont 400-405, 409-411 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 400 Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych
ewidencjonowanych na koncie 011 i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy
amortyzacyjne s3 dokonywane - stopniowo wedlug przyjetych stawek amortyzacyjnych.
Zapisow na koncie 400 dokonuje sie jednorazowo za okres catego roku.
Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$c¢
poniesionych kosztéw amortyzacji naliczonej od poczatku danego roku.

Saldo konta 400 przenosi si¢ w koricu roku obrotowego na konta 860.

Typowe zapisy stron dla konta

- N 400 - Amortyzacja _ -
| Wn | Ma |
- naliczona amortyzacja - zmniejszenie uprzednio naliczonych
| kosztow amorty_zacji ‘




Konto 401 Zuiycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i wyposazenia oraz energii
ponoszonych w podstawowej dziatalnoéci operacyjnej, a takze w dziatalnosci pomocniczej

i

ogdlnego zarzadu jednostki.

Nie ujmuje si¢ na nim materialow i energii zuzytych w dzialalnosci  inwestycyjnej
oraz w dziatalno$ci finansowanej z ZFSS i z funduszy celowych.

Koszt zuzycia materialéw ustala si¢ zgodnie z przyjetymi zasadami okreslonymi w polityce
rachunkowosci w cenie zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych skorygowanych
0 odchylenia od cen ewidencyjnych. Koszt zuzycia energii za§ w cenie zakupu.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strone Wn 860.
Konto, na koniec roku obrotowego nie wykazuje salda.

W rachunku zyskéw i strat warto$¢ zuzytych materialéw i energii ewidencjonowanych
na koncie 401 wykazuje si¢ w kosztach dziatalnosci operacyjnej w poz. B.IL.

Typowe zapisy stron dla konta
401 Zuiycie materialéw i energii

| —Ma

Wn
- koszty w wartosci umorzenia wydawanych |- zmniejszenia kosztéw z tytulu korekty
do uzywania pozostalych srodkéw trwalych, obnizajacej warto§é w cenie zakupu
WNiP w cenie nabycia nie wyzszej|materialéw wydanych bezposrednio
niz 10000 zt oraz umarzanych w 100% do zuzycia; zwrotu materiatéw i odpadkow
w miesigcu oddania do uzywania; uzytkowych do magazynu, sprzedazy

- niedobory i szkody materialéw uznane
za niezawinione, zwi¢kszajace koszty;

materialéw, ktérych warto$¢ ksiggowano
w  koszty bezposrednio po przyjeciu

- Zuzycie energii wedhug faktur od dostawcy, wartosci odpadkéw wydanych|
do sprzedazy bezposrednio
z produkcji;
- nadwyzka materialow uznana
Za zmniejszajaca koszty;
|- warto$¢ materialow wydanych do zuzycia,
ale niezuzytych;
- przeniesienie salda konta wystepujgcego
na koniec roku obrotowego.

| - - . - I

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkéw biezacych do rodzaju Kkosztéw

wyszczegélnionych w planie kont oraz w rachunku zyskéw i strat:

Nazwa konta kosztéw rodzajowych

Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw J

401

421 Zakup materialoéw i wyposazenia

Zuzycie materialéw i energii

422 Zakup $rodkéw zywnosci

426 Zakup energii




Konto 402 - Uslugi obce

Konto 402 shizy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonanych na rzecz dziatalnosci
operacyjnej jednostki. ' |

Na koncie 402 ujmuje si¢ w szczegblnoscei przyjete:

- ushugi remontéw, napraw oraz konserwacji srodkéw trwatych uzywanych przez jednostke;
- ushugi spedycyjne, sktadowania, transportowe, takze przewozu pracownik6éw, o ile koszty
te nie sg wliczane do kosztéw podrézy stuzbowych lub nie wigza sie z dziatalnoécig socjalna;
- inne ushugi (np. pocztowe, bankowe, pralnicze, komunalne, obliczeniowe, z tytulu najmu
i dzierzawy, doradcze, thumaczenia, informatyczne, telekomunikacyjne, utrzymania czystosci
i wywozu $mieci, ogloszen w S$rodkach masowego przekazu, —archiwow).
Na stronic Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty, za$ po stronie Ma ich zmniejszenie
wynikajgce z faktur lub rachunkow korygujacych. Na koniec roku obrotowego saldo konta
przenosi si¢ na strong Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.
Na koncie 402 nie ksieguje sie kosztéw zakupu ustug zdrowotnych dla os6b nieobjetych
ubezpieczeniem zdrowotnym zaliczanym do $wiadczefi o charakterze pomocy spoteczne;.
W rachunku zyskéw i strat koszty ushug obcych wykazuje sie w kosztach dzialalnosci
operacyjnej w poz. B.IIL

Typowe zapisy stron dla konta
402 - Ushugi obce
|

Wn Ma

- faktury/rachunki za wykonane ustugi - zmniejszenia kosztéw z tytulu korekty
obnizajacej warto$¢ ushug w cenie zakupu
na podstawie korygujgcych dowoddéw
sprzedazy otrzymanych od wykonawc6w;

- przeniesienie rocznej sumy kosztéw ushug
‘obcych na koniec roku obrotowego

Przyporzadkowanie paragrafow wydatkow biezacych do rodzaju kosztéw
wyszczegdlnionych w planie kont oraz w rachunku zyskéw i strat:
Nazwa konta kosztéw rodzajowych | Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw

427 Zakup ushug remontowych
492 430 Zakup wustug pozostalych (czgs¢ ushug
Ustugi obce nie zaliczanych do innych kosztéw rodzajowych)

433 Zakup ushug przez jst od innych jst

| 434 Zakup ushig remontowo-konserwatorskich

436 Oplaty z tytutu zakupu ushug telekom.

438 Zakup ustug obejmujacych thumaczenia

439 Zakup ushug obejmujacych wykonanie
ekspertyz, analiz i opinii

440 Oplaty za administrowanie 1 czynsze
'za budynki, lokale i pomieszczenia garazowe




Konto 403 Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéw i oplat o charakterze kosztowym. W szczegdlnosci:
podatek od nieruchomodci, podatek od $rodkéw transportowych, podatek od czynnosci
cywilnoprawnych; oplaty o charakterze podatkowym (np. oplaty za czynnosci
cywilnoprawnych; oplaty z tytulu gospodarczego korzystania ze $rodowiska; oplaty
za ochrong srodowiska i na rzecz PFRON); oplaty: lokalne, skarbowe, notarialne, sagdowe
(niezwigzane z dochodzeniem roszczen, zakupem aktyw6éw trwalych, niezaliczane
do wartosci matenalnych i prawnych); oplaty roczne z tytuly wieczystego uzytkowania gruntu
W rachunku zyskéw i strat podatki i oplaty ksiegowane na koncie 403 wykazuje si¢
w kosztach dzialalnosci operacyjnej w poz. B.IV.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi sie na strong Wn 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Typowe zapisy stron dla konta

403 Podatki i oplaty
. Wn Ma -
‘- naliczone podatki i optaty - zmniejszenie naliczonych  uprzednio
podatkéw

1 optat (zaplata podatkow i oplat);
‘ - przeniesienie na koniec roku obrotowego
rocznej sumy kosztow z tytulu podatkow

L l i oplat

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkéw biezacych do rodzaju kosztéw

wyszczegolnionych w planie kont oraz w rachunku zyskéw i strat:

Nazwa konta kosztéw rodzajowych | Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw

443 Rozne oplaty 1 sktadki (np. oplaty za patenty,
Konto 403 wynalazki)

Podatki i oplaty 448 Podatek od nieruchomosci

450 Pozostale podatki na rzecz budzetow jst

451 Oplaty na rzecz budzetu pafistwa

452 Optaty na rzecz budzetéw jst

453 Podatek od towaréw i ustug (VAT)

Konto 404 Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen
za pracg dla pracownikéw i innych os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
O pracg, umowy zlecenia i innych uméw zgodnie z odrgbnymi przepisami. Na koncie
404 wjmuje si¢ zaréwno wynagrodzenia zaliczane do osobowych jak i bezosobowych.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwot¢ wynagrodzen brutto lgcznie z wartodcia
przyslugujacych swiadczeni w naturze zaliczonych do wynagrodze (bez potracen z réznych
tytuléw dokonywanych w listach ptac).

Na koncie prowadzi si¢ operacje zwigzane z obliczaniem i potragcaniem skladek pracodawcy
i pracownika do Panstwowych Planéw Kapitatowych (PPK).

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strone Wn 860 i wobec tego
nie wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego.




W rachunku zyskéw i strat koszty wynagrodzen wykazuje sic w kosztach dziatalnosci
operacyjnej w poz. B.V.

Typowe zapisy stron dla konta
- 404 Wynagrodzenia

Wn Ma

- naliczone wynagrodzenia brutto lacznie - zmniejszenia z tytulu korekty biedu
z wartodcia przyshugujagcych  $wiadczen | w naliczeniu wynagrodzen; o

w naturze zaliczanych do wynagrodzed|- przeniesienie rocznej sumy -kosztow
(bez  potracei z  rézmych  tytuléw|wynagrodzen na koniec roku obrotowego
dokonywanych w listach ptac) ’

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkéw biezagcych do rodzaju kosztéw
wyszezegllnionych w planie kont oraz w rachunku zyskéw i strat:
Nazwa konta kosztéw rodzajowych | Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw
Konto 404 401 Wynagrodzenia osobowe pracownikéw
Wynagrodzenia 404 Dodatkowe wynagrodzenia roczne
417 Wynagrodzenia bezosobowe
471 Pracownicze Plany Kapitatlowe

Konto 405 Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Konto 405 shuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci operacyjnej z tytulu ubezpieczen
spotecznych oraz réznego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych umoéw, ktére nie sa
zaliczane do wynagrodzen.

Na koncie 405 ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei:

— koszty ubezpieczen spotecznych pracownikéw i podopiecznych, obcigzajacych jednostke,
— koszty z tytulu réznych $wiadczen wyplacanych pracownikom, ale niezaliczanych
do wynagrodzen lub uposazen,

— skladki na Fundusz Pracy oraz PFRON,

— doplaty do biletow, kwater, wyzywienia, stolowek i bufetéw pracowniczych,

— koszty szkolefi pokrywane przez pracodawce,

— wydatki zwigzane z bhp i ochrong zdrowia,

— operacje zwigzane z obliczaniem i potrgcaniem skladek pracodawcy i pracownika
do Panstwowych Planéw Kapitalowych (PPK);

— inne $wiadczenia na rzecz pracownikéw oraz innych 0sob uprawnionych.

Saldo konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat koszty ubezpieczen spolecznych i innych $wiadczen wykazuje sie
w kosztach dziatalno$ci operacyjnej w poz. B.VL.



Typowe zapisy stron dla konta
405 Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia

“Wn Ma

- naliczone sktadki = na: ubezpicczém'a_ - zmniejszenia kosztoéw uprzednio ujetych
spoteczne (ptacone przez jednostke), Fundusz|(np. z tytulu bledobw w obliczeniach
Pracy, Pafistwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb|lub z tytutu zaliczenia ich do dziatalnosci
Niepetosprawnych; finansowanej z funduszy celowych);

- wartos¢ przelanych lub naliczonych odpiséw|- przeniesienie rocznej sumy kosztéw
na ZFSS; na koniec roku obrotowego

- oplaty za udziat w szkoleniach, konferencjach

Przyporzagdkowanie paragraféw wydatkéw biezacych do rodzaju Kkosztéw
wyszczegolnionych w planie kont oraz w rachunku zyskéw i strat:

Nazwa konta kosztéw rodzajowych | Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw
302 Wydatki osobowe niezaliczone

Konto 405 do wynagrodzefi
Ubezpieczenia spoteczne 411 Skladki na ubezpieczenia spoteczne
i inne $wiadczenia 412 Skladki na Fundusz Pracy
414 Wplaty na PFRON

428 Zakup ushug zdrowotnych (w zakresie
Swiadczefi dla pracownik6w, np.: badania
okresowe)

444 Odpisy na ZFSS

470  Szkolenia  pracownikéw  niebedacych
czionkami korpusu stuzby cywilnej

471 Pracownicze Plany Kapitalowe

Konto 409 Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji pozostatych kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktére nie sa
ujmowane na kontach 400-405 oraz na dodatkowych kontach 410 i 411, wzglednie
podlegajgcych zaliczeniu do kosztéw finansowych ewidencjonowanych na koncie 751
lub do pozostatych kosztéw operacyjnych ksiegowanych na koncie 761.

Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci:

— koszty ryczaltéw dla pracownikéw za uzywanie samochodéw prywatnych do zadan
stuzbowych,

—koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych pracownikéw, z wyjatkiem delegacji
zwigzanych bezposrednio z budowg $rodkéw trwalych, ktére obciazaja konto 080
lub z dziatalnoscia

finansowang z funduszy celowych,

— koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych,

— odprawy z tytutu wypadk6éw przy pracy,

— koszty reprezentacji i reklamy, np. ogloszen w réznych $rodkach przekazu, koszty
przyjmowania gosci krajowych i zagranicznych, warto$¢ upominkéw i nagréd rzeczowych
stuzacych reklamie, koszty wyjazdow wlasnych pracownikéw w celach reklamy
1 reprezentacji,



— inne koszty.

Na stronic Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie
Ma ich zmniej szenie oraz przeniesienie salda na dzief bilansowy na konto 860.

Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

W rachunku zyskéw i strat pozostale koszty rodzajowe wykazuje sig

w kosztach dzialalnosci operacyjne_] w poz B.VIL .

Typowg zaplsy stron dla konta
409 Pozostale koszty rodzajowe

Wn | Ma

Naliczone zobowigzania z tytutu: - zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych;

- zwrotu kosztéw za uzywanie samochodéw - przeniesienie rocznej sumy kosztow
prywatnych do zadah shuzbowych koszty |na koniec roku obrotowego :
podrézy stuzbowych pracownikéw

- oplaty za ubezpieczenia majatkowe
1 osobowe;

- odprawy z tytulu wypadkdéw przy pracy:
wyplacone, naliczone;

- ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikéw
wlasnej odziezy roboczej, srodkéw czystosci,
narzedzi, sprzetu itp.

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkéw biezacych do rodzaju kosztow
wyszczegélnionych w planie kont oraz w rachunku zyskoéw i strat:

Nazwa konta kosztéw rodzajowych | Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw
302 Wydatki osobowe niezaliczone

Konto 409 do wynagrodzen (niecktore rodzaje, np. odprawy
Pozostale koszty po$miertne)
rodzajowe 419 Nagrody konkursowe

441 Podréze shuzbowe krajowe

442 Podréze stuzbowe zagraniczne

443 Roézne oplaty i skladki (np. ubezpieczenia
rzeczowe 1 samochodowe, skladki na rzecz
stowarzyszen)

461 Koszty podstepowania sgdowego
i prokuratorskiego

Konto 410 Inne swiadczenia finansowane z budietu

Konto 410 shizy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowej dziatalnosdci operacyjne;j
jednostek budzetowych. Konto 410 nie wystepuje w samorzadowych zaktadach budzetowych.
Utworzenie odr¢gbnego konta 410 jest potrzebne w celu ewidencji kosztow prezentowanych
w pozycji B.IX ,,Inne $§wiadczenia finansowane z budzetu” rachunku zyskow i strat.

Na koncie 410 ksigguje sie koszty $wiadczen dla os6b fizycznych innych niz pracownicy
jednostki, finansowanych z budzetu panistwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strong Wn 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.




Typowe zapisy stron dla konta

410 Inne §wiadczenia finansowane z budzetu
|

Wn M ]
- diety, koszty przejazdu radnych; - zmniegjszenie kosztow uprzednio ujetych;
- stypendia dla uczniéw i studentéw; - przeniesienie rocznej sumy kosztow
- nagrody dla 0séb niebedacych pracowmkarm na koniec roku
Jednostkl ' obrotowego
- = pozostale  $wiadczenia  wymienione
|w specyfikacji do konta 410 na stronie 231

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkéw  biezacych do rodzaju  kosztéw
wyszczegolnionych w planie kont oraz w rachunku zyskéw i strat:

Nazwa konta kosztéw rodzajowych | Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw
303 Rézne wydatki na rzecz 0sdb fizycznych
Konto 410 304 Nagrody o charakterze szczegdlnym
Inne $wiadczenia finansowane niezaliczone do wynagrodzenn (nie dotyczy
z budzetu pracownikéw jednostki)
| 311 Swiadczenia spoleczne

Konto 411 Pozostale obcigienia

Konto 411 ,,Pozostale obcigzenia” stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw dziatalnosci
urzedéw jednostek samorzadu terytorialnego. Utworzenie odrebnego konta 411
jest podyktowane potrzebg ewidencji kosztéw prezentowanych w pozycji B.X. ,,Pozostale
obcigzenia” rachunku zyskéw i strat.

Na koncie 411 nie ksieguje sie $wiadczen dla os6b ﬁzycznych finansowanych z budzetu.
Kary i odszkodowania ksiggowane na koncie 411 ni¢ dotycza jednostki budzetowej
je wyplacajagcej tylko sa realizacja zobowigzafi Skarbu Panstwa i jednostek samorzadu
terytorialnego na rzecz 0séb prawnych i oséb fizycznych.

Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn 860.
Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Typowe zapisy stron dla konta
411 Pozostale obcigzenia

Wa Ma ]

- wplaty gmin na rzecz innych jednostek - zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych;
samorzadu terytorialnego oraz izb rolniczych; |- przeniesienie rocznej sumy kosztéw
- kary i odszkodowania jako realizacja na koniec roku obrotowego

zobowigzan Skarbu Pafistwa;
- pozostate tytuly obcigzenia budzetu
wymienione w specyfikacji do konta 411;
- zwroty dotacji i subwencji otrzymanych
'w latach ubieglych




Przyporzadkowanie paragraféow wydatkéw biezacych do rodzaju kosztéw
wyszczeg6lnionych w planie kont oraz w rachunku zyskéw i strat:
Nazwa konta kosztéw rodzajowych | Paragrafy klasyfikacji budzetowej wydatkéw
285 Wplaty gmin na rzecz izb rolniczych

Konto 411 291 Zwrot dotacji oraz platnodci, w tym
Pozostale obcigzenia wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem
lub wykorzystanych z naruszeniem procedur,
o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach
publicznych, - - pobranych nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci
459 Kary i odszkodowania wyplacane narzecz osob
fizycznych
460 Kary, odszkodowama i grzywny wyplacane
na rzecz os6b prawnych i innych jednostek
organizacyjnych

Zespol 7 — Przychody, dochody, koszty

720 Przychody z tytulu dochod6w budzetowych
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne

761 Pozostate koszty operacyjne

Konta zespotlu 7 przeznaczone sg do ewidencji zwigzanych z dziatalno$cia podstawowa:
1) przychoddéw z tytutu dochodéw budzetu (konto 720), z wyjatkiem ewidencjonowanych
na kontach 750 1 760,

2) przychoddéw i kosztéw finansowych (konta 750 i 751), na ktérych podlegajace ewidencji
operacje finansowe moga by¢ zwiazane m. in. z: ‘

- naliczeniem, otrzymaniem lub ptaceniem odsetek za zwloke w zaplacie, z wyjatkiem odsetek
zwigzanych z rozliczeniami dotyczacymi inwestycji w toku (ksieguje si¢ je na koncie 080) do
momentu przyjecia na stan $rodka trwalego; panstwowych funduszy celowych
i ZFSS (ksieguje si¢ je na koncie wtasciwym dla danego funduszu),

- naliczonymi jednostce odsetkami od $rodkéw na rachunkach bankowych,

- pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych (konta 760 i 761).

W zespole 7 ujmuje si¢ takze skutki zdarzefi nadzwyczajnych, losowych, wystepujacych poza
dzialalnodcig operacyjng jednostki i niezwigzanych z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia
(konta 760 i 761).

Na kontach zespotu 7 nie ksigguje si¢ przychodéw i kosztéw dziatalnosci finansowane;
z ZFSS.

Konto 720 Przychody z tytulu dochodow budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych, zwigzanych
bezposrednio z podstawowsg dziatalnoécig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktérych
zalicza si¢: podatki, skladki, optaty i inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie ustaw lub umoéw

miedzynarodowych.



Typowe zapisy stron dla konta
720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych

| Wn Ma

- odpisy naleznosci z tytutu podatkéw i optat; |- przychody z tytutu dochodéw budzetowych
- nalezme podatnikowi odsetki z tyTutuiz dziatalnosci podstawowej przypisanych
nieterminowego zwrotu nadplaty podatku; jako naleznosci, wptaconych do kasy lub
- pierwsza oplata z tytutu ustanowienia prawa | banku (nieprzypisanych uprzednio na koncie

| wieczystego uzytkowania; .o221);
- oplata roczna z tytulu ustanowionego prawa - przypisanie wymagalnych odsetek
wieczystego uzytkowania; naleznych

- odpisy aktualizujgce naleznosci podatkowe; |na  koniec kwartaln  od  naleznosci
- przeniesienie na koniec roku osiagnietych |podatkowych;
przychodéw z tytulu finansowych dochod6w |- przypis nalemosci  budzetowej
budzetowych odpowiadajacy zaleglosciom podatkowym
pobieranych przez pafistwowe organy
skarbowe na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego;
- zmniejszenia odpiséw aktualizujacych
| naleznosci dotyczacych przychodéw z tytulu
| dochod6w  budzetowych w  zakresie
' podatkéw lokalnych;
‘ - zaliczenie do przychodéw z tytuh
dochodow budzetowych wplywow
na rachunek bankowy weczesniej uznanych
| Za niewyj as’nioqe B ]

W urzgdach jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje si¢ takze przychody z tytutu tych
dochodéw samorzadu terytorialnego, ktére nie sa ujete w planach finansowych innych
samorzadowych jednostek budzetowych i wplywaja bezposrednio na rachunek budzetu.
Ewidencja syntetyczna na koncie 720 prowadzona jest na podstawie PK na koniec okresu
sprawozdawczego zgodnie z zapisami analityki w organie.

Prowadzona przez wydzielone w urzgdach jednostek samorzadu terytorialnego komorki
organizacyjne rachunkowos¢ podatkéw i oplat stanowi integralng cz¢s¢ ewidencji ksiegowej
urzgdu i wobec tego obroty i salda prowadzonych tam kont muszg znalezé ujecie
w dziennikach i na kontach ksiggi gtéwnej (ewidencji syntetycznej) urzedu funkcjonujacego na
zasadach jednostki budzetowe;.

W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sic na konto 860.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda. W rachunku zyskéw i strat przychody z tytutu
dochodéw budzetowych wykazywane sa w poz. A.VI. Przychody z tytulu dochodéw
budzetowych.

Konto 750 Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Ewidencj¢ analityczng do przychodéw ujmowanych na koncie 750 nalezy prowadzié
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw.

W celu uzyskania danych do rachunku zyskéw i strat, w ewidencji przychodéw finansowych
nalezy wyodrebni¢ nastgpujace grupy wskazujace na tytut ich uzyskania, a w szczegolnosci
dywidendy i udziaty w zyskach innych podmiotéw gospodarczych, odsetki (od udzielonych



pozyczek i zwloki w zaplac1e naleznosci), pozostale przychody finansowe niestanowiace
dochodéw budzetowych.

Na koniec roku saldo konta przenosi si¢ na stronq Ma 860 Konto 750 na koniec roku nie
wykazuje salda.

W rachunku zyskOw 1 strat przychody ew1denc30nowane na koncie 750 wykazu_]e si¢
w grupie G. Przychody finansowe.

Typowe zapisy stron dla konta
750 Przychody finansowe

L Wn Ma
- przeniesienie na koniec roku osiagnigtych|- przychody ze sprzedazy aktywow
przychodéw finansowych finansowych (w cenie sprzedazy); -
- dywidendy z tytulu udzialéw w obcych
podmiotach;

- otrzymane lub przypisane odsetki z tytulu
zwloki w zaptacie naleznosci (nie dotyczy
odsetek od naleznosci podatkowych).

- odsetki od papier6w wartosciowych
(skapitalizowane, otrzymane)

' - oprocentowanie = wilasnych  $rodkow
' na rachunkach bankowych (o ile szczegdlne
przepisy lub umowy nie stanowig inaczej);

- oprocentowanie rachunkéw Srodkéw|
pienieznych na platnosci prowadzonych
w BGK.; '
- przypisanie wymagalnych odsetek naleznych
na koniec kwartalu;

- zmniejszenia odpiséw aktualizujgcych
naleznoéci dotyczacych - . przychodow

finansowych;
- zmnigjszenie odpisu aktualizujgcego
- dotyczacego finansowych aktywéw trwalych

Konto 751 Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na koszty finansowe skladajg si¢ przede wszystkim naliczone odsetki od kredytéw, pozyczek
i innych zobowiazan finansowych.

Ewidencje analityczna do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedhug tytuléw kosztéw operacji
finansowych, z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W celu sporzadzenia rachunku zyskéw i strat ewidencja szczeg6towa do konta 751 powinna
zapewni¢ wyodrebnienie kosztow z tytulu zarachowanych odsetek od pozyczek 1 zwtoki
w zaplacie zobowigzan.

W rachunku zyskéw i strat koszty ujmowane na koncie 751 wykazuje si¢ w grupie H. Koszty
finansowe.

Saldo konta 751 na koniec roku przenosi sie na strone Wn 860.

Na koniec roku obrotowego konto nie wykazuje salda.




Typowe zapisy stron dla konta

751 Koszty finansowe

Wn | Ma —‘
- zaplacone odsetki od zobowigzan; - korekty = zmniejszajace  uprzednio
- naliczone na koniec kwartatu wymagalne | zaksiggowane koszty;
odsetki od niezaptaconych w terminie - przeniesienie na koniec roku poniesionych
zobowigzar; e kosztéw finansowych '
- odpisy aktualizujace nalezmosci dotyczqce‘
przychodéw finansowych; :
- zaplacone odsetki od pozyczek i kredytow
| zaciagnigtych przez jst;

Konto 760 Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw hiz podlegajacych ewidencji
na kontach: 720, 750.

Konto 760 stuzy takze do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, ktére wystapily poza dzialalnoscia operacyjna jednostki i nie sa Zwigzane
z ogllnym profilem jej prowadzenia. Wezesniej sytuacja taka nazywana byla zyskami
nadzwyczajnymi. ‘ ' : '

W koficu roku obrotowego wartoéé pozostatych przychodéw operacyjnych przenosi si¢
na strong Ma konta 860. Konto 760 nie wykazuje salda na koniec rokw. .

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 760 nalezy dostosowa¢ do potrzeb planowania, kontroli,
sprawozdawczosci i analizy z zaznaczeniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

W RZiS  pozostale przychody  operacyjne, z  wyjatkiem przychodéw
z tytlu  sprzedazy  niefinansowych aktywéw  trwalych,  wykazuje si¢
w poz. D.III. ,,Inne przychody operacyjne”, natomiast w poz. D.I wykazuje si¢ zysk ze zbycia
niefinansowych aktywo6w trwatych.

Typowe zapisy stron dla konta
760 Pozostale przychody operacyjne

| - Wn J _ Ma

’- korekty zmniejszajace pozostale przychody|- przychody ze sprzedazy srodkéw trwalych,
[operacyjne ze sprzedazy materialow, s'rodk()w‘WNiP, inwestycji, materialéw i odpadéw
trwatych, s$rodkéw trwatych w budowie[po likwidacji ~ skladnikéw  majatkowych

(inwestycji) oraz WNiP; oraz z najmu, dzierzawy jednostek budzetowych
- przeniesienie na koniec roku osiggnigtych | - odpisanie przedawnionych zobowigzan;
‘pozostalych przychodéw operacyjnych - otrzymane Jub nalezne odszkodowania

|(niezwigzane ze zdarzeniami losowymi),
uprzednio odpisane naleznosci oraz kary;

- otrzymane darowizny oraz nieodplatnie przejete
‘ do  dzialalnodci  operacyjnej materiaty
i $rodki pieniezne;

- otrzymane (w aktualnej wartosci wedlug
wyceny) nieodplatnie z tytulu darowizny
| _|pozostale srodki trwate;




- odpisanie réwnowartosci catosci lub czgsci
'uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego
warto$¢ naleznosci wobec ustania przyczyn ich
dokonania (z wyjatkiem dotyczqcych naleznosm
z tytuhl przychodow finansowych); :

- rozwiazanie uprzednio utworzonej rezerwy na
przyszle zobowiazania wobec ustania przyczyn
jej dokonania;

- przysa,dzone koszty postf;powama spornego

- nalezne jednosice wynagrodzenie platnika

‘podatku dochodowego i skladek ZUS;

ze sprzedazy nieruchomosci;
wezesniej uznanych za niewyjasnione;

ubezpieczeniami;

bez wczesniejszego przypisania naleznosci

- zaliczenie wadium na poczet przychodow

- zaliczenie do pozostatych przychodow
operacyjnych wplywoéw na rachunek bankowy

- przyznane odszkodowania - za = straty
spowodowane zdarzemam1 losowyrm obe;tyrml

- wplata przyznanego od ubezpieczyciela
odszkodowania z tytutu zdarzen ‘Josowych

Konto 761 Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnosciag
jednostki. Ponadto konto 761 shuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzef
losowych, trudnych do przewidzenia, ktére wystapily poza dziatalnoscig operacyjna jednostki
i nie sg zwigzane z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na strone Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Ewidencj¢ szczegélowa do konta 761 nalezy dostosowaé do potrzeb kontroli,
sprawozdawczosci oraz analizy danej jednostki.

W rachunku zysk6w i strat pozostate koszty operacyjne, z wyjatkiem kosztéw bezposrednio
zwigzanych ze sprzedaza niefinansowych aktywéw trwalych wykazuje si¢ w poz. E.IL
»Pozostale koszty operacyjne”.

Typowe zapisy stron dla konta
761 Pozostale koszty operacyjne

B W | Ma ]
- niezawinione  niedobory aktywow |- korekty zmniejszajace uprzedmo‘
obrotowych; - zaplacone lub naliczone kary, |zaksiegowane pozostale koszty operacyjne;
odszkodowania - zapis uzupelniajacy z tytulu niedoboru
i koszty postgpowania spornego zwigzane|lub nieodptatnego przekazania produktow;
z dziatalnoscia operacyjna; - przeniesienie na koniec roku poniesionych

- odpisane, przedawnione, umorzone pozostatych kosztéw operacyjnych
nalezno$ci inne niz zwigzane z przychodami | ‘




|ﬁnansowymi jezeli wczedniej nie dokonano | ‘
odpisu aktualizujacego;

- odpisanie weksli obcych przedawnionych[

lub niesciagalnych; o

- zapisy uzupehiajace z tytuh nadwyzek

} inwentaryzacyjnych produktéw;

- odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe;

- koszty likwidacji $rodkéw trwatych

|(z wyjgtkiem  likwidacji zwigzanych

‘z prowadzona inwestycja oraz zdarzeniamj

losowymi). '

- obnizenie wartosci zapaséw materialow

w wyniku uszkodzenia, zepsucia itp.

- koszty zwigzane ze sprzedazg $rodkow J

trwatych i inwestycji; ‘
- koszty poniesione przy usuwaniu skutkéw
zdarzen 1 |

Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800  Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychod6w -

851 Zakladowy fundusz $wiadczefi socjalnych

860 Wynik finansowy

W zespole 8 wystepuja konta stuzace ujeciu funduszu jednostki, dotacji, platnosci z budzetu
Srodkéw europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje, rezerw na przyszle zobowigzania
1 rozliczen mi¢dzyokresowych przychodéw, rozliczenia podatkéw obcigzajacych wynik
finansowy oraz ustaleniu i rozliczeniu wyniku finansowego, a ponadto w organach
finansowych zalozycielskich i nadzorujacych moze wystapié fundusz mienia zlikwidowanych
jednostek.

Na kontach tego zespotu ewidencjonuje sig:

1) fundusz jednostki — konto 800,

2) rbwnowartosé dokonanych wydatkéw na $rodki trwale w budowie (inwestycje), na zakup
gotowych srodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych w jednostkach
i samorzadowych zakladach budzetowych oraz dotacje budzetowe przekazane przez jednostki
budzetowe, a takze wartosé uznanych za rozliczone platnosci z budzetu srodkéw europejskich
—konto 810,

3) rezerwy na przyszle zobowigzania oraz rozliczenia migdzyokresowe przychodéw — konto
840,

4) fundusze specjalnego przeznaczenia zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych — konto 851,
5) ustalenie wyniku finansowego na koniec roku obrotowe 20 — konto 860.

W ewidencji szczegblowej prowadzonej do poszczegélnych kont zespotu 8 trzeba gromadzié
informacje w przekrojach dostosowanych do ustalonego wzoru bilansu, rachunku zyskow
i strat jednostki, zestawienia zmian w funduszu jednostki oraz nicktérych sprawozdan
budzetowych.



Konto 800 Fundusz jednostki

Konto 800 shizy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego Jednostkl
oraz wyst¢puj gcych w tym zakresie zmian.

Wszelkie zmiany tego funduszu, z tytuléw okreslonych w przep1sach regulugqcych zasady
gospodarki finansowej i rachunkowosci, ksigguje sie odpow1edmo - zmmejszema na stronie
Wn, a zwigkszenia na stronie Ma konta 800. :

Do konta 800 nalezy prowadzié ewidencj¢ szczegdtowsy umozhvmajch ustaleme przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Typowe zapisy stron dla konta
800 Fundusz jednostki

Wn . Ma

- yjemny wynik finansowy roku ubieglego; - dodatni wynik finansowy roku ubiegltego;
- przeksiggowanie zrealizowanych przez - przeksiegowanie zrealizowanych
jednostke dochodéw budzetowych; przez jednostke wydatkéw budzetowych;

- przeksiegowanie réwnowartosci |- rownowarto$¢ wydatkoéw  budzetowych
przekazanych w danym roku dotacji|jednostki budzetowej na sfinansowanie
budzetowych, wlasnych inwestycji, zakupu $rodkow
ktore zostaly wuznane za wykorzystane | trwatych oraz WNiP;

lub rozliczone oraz §rodkéw budzetowych - otrzymane nieodplatnie z tytulu darowizny:
'wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji |— $rodki trwale oraz WNiP w wartosci
wlasnych jednostek budzetowych (pod data|wynikajacej z wyceny;

31 grudnia); — inwestycje (koszty wykazane w dowodzie
i- warto$¢ nieumorzona sprzedanych $rodkéw | przekazujgcego lub wedlug wyceny).
trwalych (pod data rozchodu srodkéw); - otrzymane nieodplatnie od jednostek
- warto$¢ nieumorzona sprzedanych WNiP; budzetowych oraz samorzadowych zakiadow
- warto§¢ nieumorzona $rodkéw trwalych|budzetowych:  §rodki trwale  (wartosé
oraz WNIP, srodkéw trwatych w budowie|dotychczasowa nieumorzona), inwestycje,
wniesionych w formie wktadu niepienigznego | WNiP umarzane stopniowo(dotychczasowa
(aportu) do spolkki; warto$¢ nieumorzona);

- wyksiggowanie kosztoéw sprzedanych |- zwigkszenie wartosci poczatkowej s'rodk(')wi
srodkéw trwalych w budowie (inwestycji); trwalych (na skutek zarzadzonej aktualizacji
- nieodptatne przekazanie $rodkow trwalychlwyceny - warto$¢ brutto);

i WNiP (wartoéci nieumorzone), $rodkéw - przejete od zlikwidowanych jednostek

trwalych w budowie (inwestycji); na potrzeby wilasnej dzialalnosci jednostki
- warto§¢ nieumorzona S$rodkéw trwatych|budzetowej $rodki trwale, WNiP (wartooeé
uznanych za niedobory niezawinione; netto) oraz inwestycje, Srodki pieni¢zne,

- zwigekszenie warto$ci dotychczasowego | naleznosci, rézne konta zespotu 2, materialy;
'umorzenia zwigzane z podwyzszeniem |- otrzymane akcje lub udzialy z tytulu
wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych w|wniesienia $rodkéw trwatych, $rodkéw
| zwigzku trwalych w budowie oraz WNiP w formie
z aktualizacja ich warto$ci poczatkowe;j; wktadu niepieni¢znego do spotki (wedlug
- wyksiegowanie poniesionych kosztow wartosci rynkowej objetych akcji lub
na zaniechane s$rodki trwale w budowie| udmalow)
(inwestycje),

- zobowigzania przejete od zlikwidowanych
jednostek;




- oddanie nieruchomosci w wieczyste‘
uzytkowanie podmiotowi zewnetrznemu; |

Konto 810 Dotacje budéetowe, platnosci 7 budietu srodkéw europejskich
" .ordz’.'s’rodki z budietu na inwestycje

Konto 810 wystepuje tylko w jednostkach budzetowych i shuzy do ewidencji uznanych
za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z budzetu, wartosci platnosci z budzetu
srodkéw europejskich uznanych za rozliczone oray réwnowartosci wydatkéw dokonanych
przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetowych na finansowanie wlasnych $rodkéw
trwalych w budowie. = . |

Na koncie 810 ewidencjonuje si¢ dotacje udzielone z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego dla podmiotéw zewnetrznych. S '

Konto 810 nie moze wykazywa¢ salda na koniec roku.

Typowe zapisy stron dla konta
810 Dotacje budzetowe, platnodci z budzetu Srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
___ Dha inwestycje

Wn Ma

- udzielone dotacje z budzetu; - przeksiggowanie w koricu roku salda konta|
- réwnowarto$¢  dokonanych wydatkéw|810 czyli rocznej sumy dotacji uznanych‘
jednostki ‘budzetowej na sfinansowanie za wykorzystane lub rozliczone, uznanych
wlasnych  kosztéw  ($rodkéw trwatych |za rozliczone platmosci z budzetu rodkéw
w budowie). Zakup gotowych $rodkéw europejskich oraz wydatkéw na sfinansowanie |
\trwalych oraz  wartosci niematerialnych | whasnych inwestycji i zakup Srodkéw trwalych‘
|i prawnych oraz WNiP jednostki budzetowej |

Konto 853 Fundusze celowe
Konto 853 shuzy do ewidencji stanu, zwiekszen oraz zmniejszen panstwowych funduszy
celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty oraz inne, a na stronie Ma przychody oraz pozostate
zwigkszenia funduszy.
Ewidencja szczegétowa konta 853 powinna umozliwié ustalenie zwigkszen, a takze zmniejszen
1 stanu kazdego z funduszy oddzielnie.
Saldo Ma konta okresla stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego
przeznaczenia.
Konto 853 moze korespondowaé m. in. z kontamj 201 Rozrachunki z odbiorcami
1 dostawcami; 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen.

Konto 840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przyvchodéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw na przyszie zobowigzania.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw na przyszle zobowigzania
i przychodéw zaliczanych do przyszitych okresow.



Konto 851 Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych tworzonego na podstawxe ustawy z dnia 4 marca 1994 r.

ZFSS jest funduszem specjalnym (specjalnego ‘przeznaczenia), ktéry zaliczany
jest do funduszy obcych, gdyz ma charakter. ‘zobowigzania pracodawcy wobec pracownikow
jednostki.  Srodki zgromadzone na zakladowym funduszu sw1adczen “socjalnych
moga by¢ wykorzystane tylko zgodme z. przeplsaml regulujqcyml tworzeme funduszy
specjalnych.

ZFSS tworzy sig przede wszystkim z OdplSOW obc1qzaj gcych koszty d21a1a1nosc1 Jednostkl
Odpis na ZFSS dokonywany na poczatku roku dla planowane;j liczby zatrudmonych podlega
korekcie po zakoriczeniu roku kalendarzowego w sytuac_]l gdy faktyczny stan zatrudmema
rézni si¢ od stanu planowanego.

Do konta 851 nalezy prowadz1c ewidencj¢ szczegolowq umozllmajch ustalenie:

- stanu oraz zwickszen i zmniejszen . ZFSS z podzialem wedlug Zrédet zwigkszen
i kierunkéw wykorzystania okres§lonych w planie,

- wysokosci poniesionych kosztéw oraz uzyskanych przychodéw poszczegdlnych rodzajow
dziatalnoéci socjalnej wyszczegélnionych w ustawie o ZFSS w uktadzie dostosowanym
do zakladowego planu finansowego tego funduszu.

Konto 851 moze wykazywa¢ saldo kredytowe, ktére oznacza stan zakladowego funduszu
soqalnego

Srodki plem(;zne dla ZFSS gromadzone sa na odrebnym rachunku bankowym,
a ewidencjonuje sie je na koncie 135-1.

Typowe zapisy stron dla konta
851 Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Wn Ma

- przelew $rodkéw ZFSS dla innych jednostek | - wplyw srodkéw z tytutu odpisu na ZFSS; ]
na finansowanie wspélnej dziatalnosci|- wplyw s$rodkéw lub na rachunek ZFSS
socjalnej lub z tytutu udzialu w pokryciu|z tytutu nieprzypisanych wezesniej naleznosci
kosztéw dziatalnodci socjalnej prowadzonej|za dzialalnosé socjalng;

przez inna jednostke; - $rodki otrzymane od innych jednostek
- koszty zwigzane z prowadzong przez z tytulu ich udzialu w pokrywaniu kosztow
jednostke dziatalnoscig socjalng zaptacone bez wspdlnej dziatalnosci socjalnej;

ujmowania na kontach rozrachunkéw, ujete|- odsetki bankowe naliczone od Srodkow
jako zobowigzania z tytutu dostaw i ushug,|zakladowego funduszu $§wiadczen socjalnych;
naliczonych wynagrodzen, sktadek | - przypisane odsetki od pozyczek udzielonych
na ubezpieczenia spoleczne pokrywanych na cele mieszkaniowe i innych naleznosci;
przez pracodawce, zwrotu pracownikom |- darowizny $rodkéw obrotowych na rzecz
réwnowartosci pokrytych przez nich kosztéw | dziatalnosci socjalne;j;

dziatalnosci socjalnej; - ustalenie, ze kwota niewyjasniona, ktdra
- koszty z tytutu: zaptaconych lub naliczonych wptynela na rachunek biezacy jednostki,
kar i odsetek za nieterminowg =zaplate dotyczy ZFSS (wyciag bankowy z rachunku
zobowigzan, sprzedazy lub likwidacji srodkéw | ZFSS)

trwatych shuzacych dziatalnoéci socjalne;j,
przedawnienia lub odpisania naleznosci,




- zZmniej szenia funduszu z tytuli umorzenia 'l
\pozyczek z ZFSS lub innych naleznosci; ‘

I ‘ ==

Konto 860 Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostek
budzetowych.

W koricu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksieguje si¢ na stronie Wn konta 860:
- sumy poniesionych w roku kosztéw rodzajowych ujetych na kontach 400-405, 409-411;

- koszty operacji finansowych (Ma konto 751); _

- wartos¢ sprzedanych materialéw w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostate koszty operacyjne
(Ma konto 761),

Na stronie Ma konta 860 umuje sie:

- przychody z tytutu dochodéw budzetowych (Wn konto 720);

- przychody finansowe (Wn konto 750);

- pozostate przychody operacyjne (Wn konto 760).

Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:

— saldo Wn — oznacza strate netto, ' '

~ saldo Ma — to zysk netto.

W roku nastepnym saldo konta 860 przeksif;gowujeisic; na konto 800 - Fundusz jednostki.

KONTA POZABILASOWE

976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami -

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych roku biezacego
998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Jednostki budzetowe sg zobowigzane do ewidencjonowania na kontach pozabilansowych
danych dotyczacych:

— planéw finansowych wydatkéw,

— ZaangaZowania poszczegolnych rodzajéw srodkow.

Na  kontach pozabilansowych  obowiazuje  zasada zapisu  jednostronnego,
natomiast wystepujace na tych kontach na koniec roku salda nie s3 ujmowane
w bilansie.

Konto 976 Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto 976 shizy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Konto 976 ma byé pomocne przy sporzadzeniu lgcznego sprawozdania finansowego,
wigc dotyczyé bedzie kilku odrgbnych spraw bedacych przedmiotem wylaczen
p1zy sporzadzeniu {gcznego sprawozdania finansowego. Ewidencje dotyczaca konta 976
reguluje odrebne zarzadzenie.



Konto 980 Plan finansowy wydatkow budietowych

Konto 980 shuzy w jednostkach budzetowych do ewidencji wartosc1 planu finansowego
wydatkéw budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Wszystkie dane na koncie 980 nalezy ewidencjonowaé w szczegotowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych _]CanStk.l tzn. wedlug podzmlek klasyﬁkacp budzetowej wydatkow.
Konto 980 na koniec roku nie wykazu]e salda.

Typowe zapisy stron dla konta
_ 980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
[ Wn Ma
- kwoty zatwierdzonego planu finansowego  |— réwnowartos$é zrealizowariych w roku
wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany,| wydatkéw budzetowych;
z tym ze zwigkszenia zapisem dodatnim,|— warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych
a Zmniejszenia zapisem ujemnym wydatkdéw, ktore wygasty

Konto 998 Zaangaiowanie wydatkow budietowych roku bieigcego

Konto to shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
oraz wydatk6w niewygasajacych przewidzianych do realizacji w danym roku budzetowym.
Ewidencja prowadzona na tym koncie ma byé pomocna przy wstgpnej kontroli zgodnosci
zamierzonych wydatkéw z planem finansowym

Do konta 998 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegélowq wedtug podzialek klasyfikacji
budzetowej wydatkéw z wyodrebnieniem zaangazowania dotyczacego planu mewygasa_]qcych
z poprzedniego roku wydatkéw.

Ujete na koncie 998 zaangazowanie wydatkow budzetowych samorzadowe jednostki
budzetowe wykazuja w sprawozdaniu Rb-28S, w ktérym wykazuje si¢ sum¢ wartosci
zaangazowania narastajgcg od poczatku roku ze strony Ma konta 998.
W przypadku niepelnego zrealizowania planu wydatkéw mimo zaangazowania, przewyzke
zaangazowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki, czyli saldo konta 998,
przeksiegowuje si¢ 31 grudnia na konto 999. Stanowié to bedzie zaangazowanie przyszlych lat.
Po tym przeksiggowaniu konto 998 nie wykazuje na koniec roku salda.

Typowe zapisy stron dla konta
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezjcego

- Wn Ma ‘
- rtownowarto$¢ zrealizowanych w danym roku |-  zaangazowanie z lat poprzednich |
wydatkéw budzetowych; przeksiegowane z konta 999 na poczatku roku;

- nadwyzka Zaangazowania ponad - zaangazowanie wynikajace z zawartych
zrealizowane wydatki danego roku — saldo Ma |uméw o dostawy i ushugi, ktorych termin
konta 998, ktére 31 grudnia przeksiggowuje si¢ | platnosci przypada na dany rok;

'na konto 999 - zaangazowanie wynikajace z wydanych
decyzji i innych postanowienn z terminem
platno$ci w danym roku;




- zaangazowanie wydatkéw wynikajqce|
z zawartych umé6w o dzielo lub zlecenia platne
do 31 grudnia danego roku; o

- zaangaZowanie =~ wydatkéw z tytu}u‘
pochodnych od wynagrodzeni wymagalnych w
danym T o
- zwickszenie lub zmniejszenie (zapisem
minusowym) uprzednio  zaksiggowanego
[zaanga20wania wydatkéw  danego ' roku
w wyniku aneksu do umowy lub zmiany
decyzji, w tym takze z tytulu przesum'(;cia‘
terminu wykonania lub platnosci na rok
nastepny; o
- zaangazowanie w wysokosci dokonanych‘

wydatkéw  zwigzanych z operacjami
niepoprzedzonymi umowami lub decyzjami,
a wigc niezaewidencjonowanymi wczeshiej
na tym koncie;

- zobowigzania wystepujace na koniec
kwartahu a niewynikajace z wczesniej ujetych
na tym koncie uméw lub decyzji

|
|

Konto 999 Zaangaiowanie wydatkéw bud:etowych przysziych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych
lat, ktére maja byé zrealizowane w latach nast¢pnych. .

Do konta 999 nalezy prowadzié ewidencj

¢ szczeg6lowa wedtug podziatek klasyfikacji planu

finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartosé Zaangazowania

wydatkéw budzetowych lat przysztych.



Typowe zapisy stron dla konta

999 Zaangazowanie wydatkéow

budzetowych przysziych lat

Wn

- rOwnowartosé zaangazowanych Wydatkow
zaewidencjonowanych w latach poprzedmch
ktore przechodzg do zaangazowania wydatkéw
roku biezgcego (przeksn;gowame na poczqtku
danego roku na konto 998).

b

Ma

- zaangazowanie wynikajgce z zawartych
umow o dostawy, roboty i ushugi oraz uméw
o dzielo i uméw zlecenia, ktérych termin
platnos$ci przypada w przysztych latach;

- zobowiagzania wynikajagce z -wydanych
decyzji

i innych postanowien, ktéorych termin
platnosci przypada w przyszlych latach;

saldo konta 998  podlegajace
przeksiggowaniu na to konto pod -datg
31 grudnia;

|- zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem
minusowym) uprzednio zaksiggowanego
zaangazowania wydatkow przyszlych
lat w wyniku aneksu do umowy lub zmiany
decyzji

§ 2. Traci moc Zarzqdzenie nr 120.26.2019 Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z dnia

10.09.2019 r. zmieniajace zarzqdzeme nr 120.

12.2018 Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza

z dnia 7 czerweca 2018 r. w spraw1e wprowadzenia instrukeji oblegu i kontroli dowodow
ksicgowych w Urzedzie Miasta i Gminy Mrocza oraz zmieniajace zalgcznik nr 3
do Zarzadzenia nr 120a.12.2018 Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z dnia 7 czerwca 2018 r.

§ 3. Zobowiazuj¢ pracownikow Urzedu Miasta i Gminy do zapoznania i przestrzegania

niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Nadzér nad przestrzeganiem Zarzadzenia
Mrocza.

powierza si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




