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Zalgcznik nr 4

ZADANIA PEENOMOCNIKA DO SPRAW INFORMATYKI GMINNEJ/MIEJSKIEJ/DZIELNICOWEJ KOMISJI
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WYBORCZEJ BADZ ZESPOLU INFORMATYCZNEGO GWARANTUJACEGO OBSLUGE
TYCH KOMISJI WYBORCZYCH

udziat w szkoleniu organizowanym przez zesp6t informatyczny delegatury KBW;
wykonanie zadah przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego;
przygotowanie instalacji sprzgtu i oprogramowania oraz lacza do sieci publiczne;j;
zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym dost¢pem,;
znajomos¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez whasciwe komorki organizacyjne urzedu
gminy danych dotyczacych podziatu gminy na okregi wyborcze (opis granic, liczba mandatow, krosy);

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wlasciwe komérki organizacyjne urzedu
gminy danych dotyczacych obwodéw glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy
oraz danych o liczbie udzielonych pelnomocnictw i liczbie wystanych pakietéw wyborczych;

rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatéw na radnych;

rejestracja w systemie informatycznym kandydatéw na wéjta (burmistrza, prezydenta miasta) — nie dotyczy dzielnic
m.st. Warszawy;

sporzadzanie projektow dokumentdw rejestracyjnych, obwieszczen oraz kart do glosowania;

wprowadzenie do systemu informatycznego numeréw list kandydatéw nadanych przez gminne/miejskie/dzielnicowe
komisje wyborcze;

wprowadzanie do systemu informatycznego danych cztonkéw (kandydatéw na czlonkéw) obwodowych komisji wy-
borczych i aktualizacjg skladéw;

nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych — prowadzenie ewidencji, dystry-
bucja logindw i hasel oraz szkolenie;

dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodéw offline;

zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu informatycznego oraz meldunkéw o gotowosci do wybordw zespoto-
wi informatycznemu delegatury KBW;

ustalenie, najp6zniej w przeddzien glosowania, z przewodniczacym gminnej/miejskiej/dzielnicowej komisji wybor-
czej harmonogramu pracy w dniu glosowania;

przygotowanie szablonéw formularzy protokoléw glosowania w obwodzie (wykorzystywanych jako projekty protoko-
16w glosowania badz jako protokoly w sytuacji probleméw z systemem informatycznym),

przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborezych nosnikéw informatycznych, na
ktérych powinny zosta¢ zapisane pliki z protokolami glosowania w obwodzie;

nadzér nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie oséb ujgtych w spisie wyborcow oraz
o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), danych z protokoléw przekazania dokumentéw miedzy komi-
sjami obwodowymi oraz danych z protokoléw glosowania w obwodzie;

potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach glosowania w obwodach w wyborach
do rady gminy z danymi z protokoléw glosowania w obwodach przekazanych przez przewodniczacych obwodowych
komisji wyborczych ds. ustalenia wynikéw glosowania (w przypadku miast na prawach powiatu — réwniez danych do-
tyczacych wyboréw do sejmiku wojewédztwa);

potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach glosowania w obwodach w wyborach
bezposrednich wéjtéw, burmistrzow i prezydentéw miast z danymi z protokoléw glosowania w obwodach przekaza-
nych przez przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych ds. ustalenia wynikéw glosowania (nie dotyczy
dzielnic m.st. Warszawy);

W sytuacji awaryjnej — zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych do systemu informatycznego za obwody, ktére
z r6znych przyczyn nie mogly tego dokonaé;
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23) sygnalizowanie przewodniczacemu wiasciwej komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz niezgodnosci liczby upraw-
nionych w protokolach glosowania w obwodzie;

24) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbgdnej liczby egzemplarzy projektéw zestawien wynikéw glosowa-
nia w okrggach wyborczych oraz projektu protokolu z wyboréw do rady;

25) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbgdnej liczby egzemplarzy projektu protokots wynikéw glosowania
i wynikéw wyboréw wéjta (burmistrza, prezydenta miasta) — nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawy;

26) w przypadku miejskiej komisji wyborczej w miescie na prawach powiatu — sporzadzenie projektu protokotu wynikéw
glosowania na obszarze miasta (okrggu wyborczego) w wyborach do sejmiku wojewddziwa;

27) ustalenie wynikéw wyboréw do rady gminy/miasta/dzielnicy oraz wynikéw wyboréw wojta/burmistrza/prezydenta
miasta (nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawy) w systemie informatycznym;

28) w przypadku glosowania ponownego w wyborach wéjta (burmistrza, prezydenta miasta) — ponowienie niezbgdnych
czynnosci (nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawy).



