ZARZADZENIE NR 120. {1 2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MROCZA
z dnia ..o/5, F}k&ﬂmkpﬁm@mn

W sprawie powolania koordynatora gminnego ds. obslugi informatycznej w referendum
gminnym w sprawie odwolania Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza przed uplywem
kadencji, zarzadzonym na dzien 5 grudnia 2021 r.

Na podstawie § 6 ust. 1 Uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 13 sierpnia
2018 r. w sprawie warunkow oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki
elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewddztw i rad dzielnic
m. st. Warszawy oraz w wyborach wojtow, burmistrzow i prezydentow miast (M. P. z 2018 r.
poz. 838) oraz Uchwaly Paristwowej Komisji Wyborczej z dnia 24 maja 2021 r. w sprawie
wytycznych i wyjasniern w sprawie referendow lokalnych dotyczqcych odwolania organdéw
Jednostek samorzqdu terytorialnego (M. P. z 2021 r. poz. 586); zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustanawiam Koordynatora Gminnego ds. Obstugi Informatycznej w osobie Pana
Andrzeja Sledzika — Inspektora w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy, odpowiedzialnego za
szkolenie i wsparcie operatoréw obslugi informatycznej obwodowych komisji do spraw
referendum oraz realizacj¢ zadan na obszarze gminy, w referendum gminnym w sprawie
odwolania Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza przed uptywem kadencji, zarzadzonym na
dzien 5 grudnia 2021 r.

§ 2. Zadania koordynatora gminnego, okresla Zatacznik Nr 4 do Uchwaly Panstwowej
Komisji Wyborczej z dnia 13 sierpnia 2018 r. w sprawie warunkéw oraz sposobu
pomocniczego wykorzystania techniki elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatow,
sejmik6w wojewodztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz w wyborach wéjtow, burmistrzow
1 prezydentéw miast.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Koordynatorowi Wyborczemu
Gminy Mrocza.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania i podlega ogloszeniu w sposob
zwyczajowo przyjety na terenie Gminy Mrocza oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;.
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Zalacznik or 4

ZADANIA PELNOMOCNIKA DO SPRAW INFORMATYKI GMINNEJ/MIEJSKIEJ/DZIELNICOWEJ KOMISJI
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WYBORCZEJ BADZ ZESPOLU INFORMATYCZNEGO GWARANTUJACEGO OBSLUGE
TYCH KOMISJI WYBORCZYCH

udziat w szkoleniu organizowanym przez zesp6t informatyczny delegatury KBW:;
wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;
przygotowanie instalacji sprzgtu i oprogramowania oraz lacza do sieci publicznej;
zabezpieczenie systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;
Znajomos¢ instrukcji obshugi systemu informatycznego;

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wilasciwe komérki organizacyjne urzedu
gminy danych dotyczgcych podziatu gminy na okregi wyborcze (opis granic, liczba mandatéw, krosy);

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wlasciwe komérki organizacyjne urzedu
gminy danych dotyczacych obwodéw glosowania i ich granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy
oraz danych o liczbie ndzielonych pelnomocnictw i liczbie wyslanych pakietéw wyborczych;

rejestracja w systemie informatycznym list i kandydatéw na radnych;

rejestracia w systemie informatycznym kandydatéw na wojta (burmistrza, prezydenta miasta) — nie dotyczy dzielnic
m.st. Warszawy;

sporzadzanie projektow dokumentéw rejestracyjnych, obwieszczen oraz kart do glosowania;

wprowadzenie do systemu informatycznego numeréw list kandydatow nadanych przez gminne/miejskie/dzielnicowe
komisje wyborcze;

wprowadzanie do systemu informatycznego danych czlonkéw (kandydatéw na czlonkéw) obwodowych komisji wy-
borczych i aktualizacja skiadow:;

nadzdr nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych — prowadzenie ewidencji, dystry-
bucja loginéw i hasel oraz szkolenie;

dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodéw offline;

zglaszanie uwag dotyczacych dzialania systemu informatycznego oraz meldunkéw o gotowosci do wyboréw zespolo-
wi informatycznemu delegatury KBW;

ustalenie, najpézniej w przeddzien glosowania, z przewodniczacym gminnej/miejskiej/dzielnicowej komisji wybor-
czej harmonogramu pracy w dniu glosowania;

przygotowanie szablonéw formularzy protokoléw glosowania w obwodzie (wykorzystywanych jako projekty protoko-
16w glosowania badz jako protokely w sytuacji probleméw z systemem informatycznym);

przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych noénikéw informatycznych, na
ktérych powinny zosta¢ zapisane pliki z protokotami glosowania w obwodzie;

nadzor nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie os6b ujetych w spisie wyborcéw oraz
o liczbie wydanych kart do glosowania (frekwencji), danych z protokotéw przekazania dokumentow miedzy komi-
sjami obwodowymi oraz danych z protokoléw glosowania w obwodzie;

potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach glosowania w obwodach w wyborach
do rady gminy z danymi z protokoléw glosowania w obwodach przekazanych przez przewodniczacych obwodowych
komisji wyborczych ds. ustalenia wynikéw glosowania (w przypadku miast na prawach powiatu — réwniez danych do-
tyczacych wyboréw do sejmiku wojewddztwa);

potwierdzenie wprowadzonych do systemu informatycznego danych o wynikach glosowania w obwodach w wyborach
bezposrednich wojtéw, burmistrzow i prezydentéw miast z danymi z protokoléw glosowania w obwodach przekaza-
nych przez przewodniczacych obwodowych komisji wyborczych ds. ustalenia wynikéw glosowania (nie dotyczy
dziclnic m.st. Warszawy);

w sytuacji awaryjnej — zapewnienie mozliwosci wprowadzania danych do systemu informatycznego za obwody, ktére
z réznych przyczyn nie mogly tego dokonaé;
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23) sygnalizowanie przewodniczagcemu wiasciwej komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz niezgodnosci liczby upraw-
nionych w protokotach glosowania w obwodzie;

24) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbgdnej liczby egzemplarzy projektéw zestawien wynikéw glosowa-
nia w okrggach wyborczych oraz projektu protokotu z wyboréw do rady;

25) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbgdnej liczby egzemplarzy projektu protokoh wynikéw glosowania
i wynikéw wyboréw wojta (burmistrza, prezydenta miasta) — nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawy;

26) w przypadku miejskiej komisji wyborczej w miescie na prawach powiatu — sporzadzenie projektu protokotu wynikéw
glosowania na obszarze miasta (okrggu wyborczego) w wyborach do sejmiku wojewddztwa;

27) ustalenie wynikéw wyboréw do rady gminy/miasta/dzielnicy oraz wynikéw wyboréw wéjta/burmistrza/prezydenta
miasta (nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawy) w systemie informatycznym;

28) w przypadku glosowania ponownego w wyborach wéjta (burmistrza, prezydenta miasta) — ponowienie niezbednych
czynnosci (nie dotyczy dzielnic m.st. Warszawy).



