w sprawie wskazania systemu wykoaywania czynnosci kancelaryjnych

w Urzedzie Miasta i G miny w Mroczy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2021 r. poz. 1372 z pozn. zm. ) oraz § 1 ust. 3 Instrakcji kancelaryjnej stanowigcej zatacznik nr 1
do Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dn:a 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt ~raz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dzialania archiwoéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 . Nr 14, poz. 67), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Czynnosci kancelaryjne w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy sa wykonywane

w systemie tradycyjnym.

§ 2. Traci moc:
1) Zarzadzenie nr 120.7.2011 Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z dnia 19 kwietnia 2011 r.
w sprawie wykonywania czynnosci kancelaryjny:h okre$lonych w instrukcji kancelaryjnej,
stosowania jednolitego wykazu akt oraz instrukcj; w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwum zaktadowego w Urzedzie Miasta 1 Gmiay Mrocza;
2) Zarzadzenie nr 120.1.2017 Burmistrza Miasta . Gminy Mrocza z dnia 9 stycznia 2017 r.
w sprawie wskazania systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miasta i Gminy

w Mroczy.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom komoérek organizacyjnych Urzedu

Miasta i Gminy w Mroczy oraz pracownikom na samdzicinych stanowiskach.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem niniejszezo zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta

i Gminy Mrocza.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



