ZARZADZENIE NR 0050./23.(?2022
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MROCZA
z dnia 3 paidziernika 2022 r.

W sprawie wprowadzenia instrukeji bezpieczenstwa i higieny pracy
w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy

Na podstawie art. 237* ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz.
1510 ze zm.) oraz § 41 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzegnia 1997 r.
w sprawie ogolnych przepiséw bezpieczefistwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 r. nr 169 poz. 1650 ze
zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy zwanym dalej Urzedem, do stosowania i
przestrzegania nizej wymienione instrukcje bezpieczefistwa i higieny pracy zwane dalej ,,Instrukcje
BHP”. Instrukcje stanowia zataczniki do niniejszego zarzadzenia:

1) Instrukcja og6ina BHP — Zatacznik nr 1;

2) Instrukcja BHP dla pomieszczen administracyjno-biurowych — Zatacznik nr 2;

3) Instrukcja BHP przeciwpozarowa dla pomieszczen biurowych — Zalacznik nr 3:

4) Instrukcja BHP przy obstudze komputera i drukarki — Zatgcznik nr 4;

5) Instrukcja BHP przy obstudze lodéwki — Zalacznik nr 5;

6) Instrukcja BHP dla kierowcy samochodu stuzbowego (osobowego i osobowo-bagazowego)
— Zalacznik nr 6;

7) Instrukcja BHP na stanowisku robotnik gospodarczy - — Zatacznik nr 7;

8) Instrukcja BHP obstuga przecinarki sciernicowej — Zatacznik nr 8:

9) Instrukcja BHP obstuga wiertarki stotowej — Zalgcznik nr 9;

10) Instrukcja BHP dla operatora kosiarki traktorowej — Zatacznik nr 10;

11) Instrukcja BHP postugiwanie si¢ elektronarzedziami — Zatacznik nr 1 1;

12) Instrukcja BHP postugiwanie si¢ recznymi narzedziami $lusarskimi — Zalgcznik nr 12;

13) Instrukcja BHP prace porzadkowo-gospodarcze w zakladzie pracy — Zalgcznik nr 13;

14) Instrukcja BHP przy obsludze bindownicy — Zatacznik nr 14;

15) Instrukcja BHP przy obstudze czajnika elektrycznego — Zalacznik nr 15:

16) Instrukcja BHP przy obstudze ekspresu do kawy — Zalacznik nr 16;

17) Instrukcja BHP przy obstudze gilotyny biurowej do papieru — Zatacznik nr 17,

18) Instrukcja BHP bezpieczne magazynowanie butli z gazami technicznymi — Zatacznik nr 18;

19) Instrukcja BHP przy obstudze kserokopiarki — Zatacznik nr 19;

20) Instrukcja BHP przy obstudze kuchenki mikrofalowej — Zatacznik nr 20;

21) Instrukcja BHP przy obstudze laminatora — Zakacznik nr 21;

22) Instrukcja BHP dla archiwisty — Zalacznik nr 22;

23) Instrukcja BHP przy obstudze niszczarki — Zalacznik nr 23;

24) Instrukcja BHP przy obstudze projektora cyfrowego — Zalgcznik nr 24;

25) Instrukcja BHP przy obstudze spalinowej kosiarki do trawy — Zalacznik nr 25;

26) Instrukcja BHP dla informatyka — Zalgcznik nr 26;

27) Instrukcja BHP reczne przenoszenie ciezaréw — Zalacznik nr 27;

28) Instrukcja bezpieczenistwa pozarowego dla pomieszczen magazynowych — Zatgeznik nr 28;

29) Instrukcja udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej — Zatacznik nr 29;

30) Instrukcja obstugi apteczki — Zatacznik nr 30,



§ 2. 1. Instrukcje BHP udostepnia si¢ w formie elektronicznej w Biuletynie Informacji Publicznej,
na dysku sieciowym ,,U” Urzgdu oraz w formie papierowej dostepnej u kazdego Kierownika komorki
organizacyjnej oraz na stanowisku u pracownika ds. kadr.

2 Instrukcja udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej stanowigca Zalacznik nr 29 oraz instrukcja
obstugi apteczki stanowigca Zatacznik nr 30 wywiesza si¢ w widocznych migjscach przy apteczkach
pierwszej pomocy.

§ 3. 1. Zobowiazuj¢ kierownikow wszystkich komérek organizacyjnych Urzedu do zapoznania
podlegtych pracownikow z instrukcjami, z uwzglednieniem specyfiki stanowisk pracy oraz stalego
egzekwowania przestrzegania wymogow i postanowien zawartych w instrukcjach.

2 Fakt zapoznania si¢ z instrukcjami pracownik potwierdza na zlozonym o$wiadczeniu
o zapoznaniu si¢ z instrukcjami BHP w terminie do 7 pazdziernika 2022 r. do Sekretarza Miasta i Gminy
Mrocza.

§ 4. Zobowiazujg wszystkich -pracownikow Urzedu do $cistego przestrzegania wymogow
i postanowien instrukcji BHP podczas wykonywania zadaf na zajmowanym stanowisku.

§ 5. 1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Mrocza.

2. Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam osobie  wykonujacej
w Urzedzie uslugi w zakresie Bezpieczeiistwa i higieny Pracy.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




