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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr ........ Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z dnia

2023 r.
REGULAMIN NABORU WNIOSKOW
o dofinansowanie przedsi¢wzi¢¢ w ramach Programu Priorytetowego

»Cieple Mieszkanie”
Gminy Mrocza

Rozdzial 1
Postanowienia ogélne
§1
. Regulamin naboru wnioskow (zwany dalej ,,Regulaminem”), stosuje sie do wnioskow
o dofinansowanie w formie dotacji (zwanych dalej ,,wnioskami”), ztozonych w naborze
cigglym (zwanym dalej ,,naborem™) do 31 marca 2025 r. lub do wyczerpania srodkéw
finansowych, w ramach Programu Priorytetowego ,,Cieple Mieszkanie” dla Gminy
Mrocza, zwanego dalej ,,Programem”.
. Regulamin okresla sposéb sktadania i rozpatrywania wnioskéw ztozonych w naborze
do momentu zawarcia umowy o dofinansowanie.
Warunki udzielania dofinansowania oraz szczegétowe kryteria wyboru przedsiewzieé
okresla Ogloszenie o naborze wnioskéw w ramach Programu Priorytetowego ,,Ciepte
Mieszkanie” dla beneficjenta koncowego Gminy Mrocza.
Rozdzial 11
Skladanie wnioskéw
§2
. Nabér wnioskéw odbywa si¢ na podstawie ogloszenia o naborze publikowanego
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Mrocza —
www.bip.mrocza.pl .
. Wnioski nalezy sktada¢ na obowigzujgcym aktualnie wzorze wniosku o dofinansowanie
w wersji papierowej w Biurze Obshugi Klienta Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy,
ul. Plac 1 Maja 20, 89-115 Mrocza.
. Aktualnie obowigzujacy wzor wniosku wraz z zalgcznikami oraz instrukcja jego
wypelniania dostgpne sa na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta
1 Gminy w Mroczy — www.bip.mrocza.pl .
. Wniosek o dofinansowanie moze zosta¢ zlozony przez pelnomocnika Wnioskodawcy.
W takim przypadku petnomocnictwo powinno zostaé podpisane wlasnorgcznym
podpisem Wnioskodawcy, a oryginal pelnomocnictwa nalezy dotaczyé do wniosku.
. W przypadku, gdy pelnomocnikiem Wnioskodawcy jest osoba prawna, konieczne jest
przedstawienie dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania tej
osoby prawnej na podstawie danych zawartych we wlasciwym rejestrze (np. KRS),
przepiséw lub dokumentéw regulujacych ustrdj danego podmiotu (np. statut) lub
nieprzerwanego ciggu pelnomocnictw, przy czym kazde z pelnomocnictw powinno by¢
podpisane przez osobe lub osoby udzielajace pelnomocnictwa.
. Pelnomocnik jest upowazniony do odbioru wszelkiej korespondencji zwigzanej z calym
procesem udzielenia dofinansowania w ramach Programu. W takim przypadku uznaje
si¢, ze korespondencja zostala skutecznie doreczona Wnioskodawcy. W przypadku
wniosku o dofinansowanie skiadanego przez pelnomocnika §11 ust. 1-3 stosuje sie
odpowiednio.
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Pelnomocnictwo, o ktorym mowa w ust. 4, powinno obejmowa¢ umocowanie
do zlozenia o$wiadczen w imieniu i na rzecz Wnioskodawcy wobec Gminy Mrocza
jakie sg niezbgdne do zlozenia wniosku i zawarcia umowy o dofinansowanie.
Dodatkowo pelnomocnictwo moze dotyczy¢é prawidlowej realizacji umowy
o dofinansowanie oraz jej zmiany. Wzor pelnomocnictwa do wykorzystania, dostepny
jest na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy —
www.bip.mrocza.pl .
Whiosek sklada si¢ w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze dostepnym na
stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy. O zachowaniu terminu decyduje
data zlozenia wniosku: data wplywu wniosku do Urze¢du Miasta i Gminy w Mroczy
(potwierdzana na pierwszej stronie dostarczonego wniosku poprzez stempel Biura
Obstugi Klienta lub potwierdzana poprzez odbidr przesyiki).
Whiosek zlozony poza ogloszonym terminem naboru zostaje odrzucony, o czym
Whnioskodawca jest informowany w formie pisemne;.
W przypadku zlozenia wigcej niz jednego wniosku o dofinansowanie na realizacje
przedsiewzigcia w tym samym lokalu mieszkalnym, rozpatrzeniu podlega tylko
pierwszy wniosek (decyduje kolejnos¢ wptywu do Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy),
z zastrzezeniem ust. 13.
Whnioskodawca ma prawo do jednokrotnej korekty wniosku bez wezwania Urzedu
Miasta i Gminy w Mroczy w zakresie danych zawartych w zlozonym wniosku
o dofinansowanie, z zastrzezeniem §11 ust. 1. W takim przypadku nalezy w formularzu
wniosku o dofinansowanie zaznaczy¢ pole ,,Korekta wniosku”. W ramach korekty
wniosku nie mozna dokona¢ zmiany lokalu mieszkalnego, ktory zostal wskazany we
wniosku o dofinansowanie.
Whnioskodawca moze wycofaé zlozony wniosek skladajgc  o$wiadczenie
z jednoznacznym wskazaniem wniosku, ktérego to o$wiadczenie dotyczy.
Whioskodawca sklada o$wiadczenie za posrednictwem poczty elektronicznej z adresu
e-mail wskazanego we wniosku o dofinansowanie albo w formie pisemnej w Biurze
Obstugi Klienta Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy. Os$wiadczenie skladane za
posrednictwem poczty elektronicznej nalezy przestaé na adres e-mail:
urzad@mrocza.pl.
Rozpatrzenie kolejnego wniosku o dofinansowanie na realizacje przedsiewzigcia w tym
samym lokalu mieszkalnym jest mozliwe po wycofaniu wezesniejszego wniosku.
Rozdzial IT1
Etapy rozpatrywania wniosku
§3
Rozpatrzenie wniosku o dotacje odbywa si¢ w terminie do 14 dni roboczych od daty
wplywu do Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy
Etapy rozpatrywania wniosku:

a) zarejestrowanie wniosku;

b) ocena wniosku wg kryteridéw formalnych i merytorycznych;

¢) uzupelnienie przez Wnioskodawce brakujacych informacji lub dokumentéw, wymaganych
na etapie oceny wg kryteriéw formalnych i merytorycznych lub zlozenie wyjasnien;

d) ponowna ocena wniosku wg kryteriéw formalnych i merytorycznych;

e) decyzja o dofinansowaniu.

3.

Wezwanie Wnioskodawcy przez Urzad Miasta i Gminy w Mroczy do uzupelnienia
brakujacych informacji lub dokumentow lub wyjasnien moze wydluzy¢ termin
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rozpatrzenia wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, o czas wykonywania tych czynnosci.

4. W przypadku zlozenia przez Wnioskodawce korekty wniosku, o ktérej mowa w §2 ust.
11, termin, o ktérym mowa w ust. 1, naliczany jest od daty wplywu tej korekty
do Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy.

5. W celu usprawnienia procesu rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie przewiduje
si¢ mozliwos¢ kontaktu z Wnioskodawca za posrednictwem poczty tradycyjnej,
elektronicznej lub telefonicznie.

Rozdzial IV
Ocena wniosku o dofinansowanie wedlug kryteriéw formalnych i merytorycznych
§4

1. Ocena wniosku wedtug kryteriow formalnych i merytorycznych dokonywana jest
zgodnie z kryteriami formalnymi i merytorycznymi okreslonymi w opisie Programu dla
beneficjenta konicowego Gminy Mrocza.

2. Ocena wniosku na podstawie kryteriow formalnych i merytorycznych ma postaé ,,0-1”
tzn. ,,TAK-NIE”.

3. Wniosek o dofinansowanie podlega odrzuceniu, jezeli Wnioskodawca nie spelnia
ktoregokolwiek z kryteriéw, a uzupelnienie nie wplynie na wynik oceny.

4. O odrzuceniu wniosku Wnioskodawca jest informowany w formie pisemnej na adres
korespondencyjny wskazany we wniosku o dofinansowanie. Do powyzszej
korespondencji  zostanie dolaczone o$wiadczenie o odrzuceniu  wniosku
o dofinansowanie oraz odmowie zawarcia umowy o dofinansowanie wraz
z uzasadnieniem.

5. W przypadku odrzucenia wniosku na etapie oceny wedtug kryteriéw formalnych lub
merytorycznych, Wnioskodawca moze jednokrotnie zwréci¢ sie do Urzedu Miasta
i Gminy w Mroczy o ponowne rozpatrzenie wniosku w formie pisma opatrzonego
wilasnorgcznym podpisem, w terminie nie dfuzszym niz 14 dni kalendarzowych (termin
uwaza si¢ za zachowany, jesli najpézniej w dniu jego uptywu pismo Wnioskodawcy
wplynie do Urzedu), liczonym od dorgczenia pisma o odrzuceniu wniosku
o dofinansowanie, o ktérym mowa w ust.4. Pismo zwrécone z adnotacja urzedu
pocztowego: ,nie podjeto w terminie”, ,,adresat wyprowadzit si¢” lub podobne, uznaje
si¢ za prawidlowo dorgczone z dniem zwrotu przesylki do nadawcy. W pismie
Whnioskodawca wskazuje kryteria, z ktérych oceng si¢ nie zgadza, uzasadniajac swoje
stanowisko.

6. Urzad Miasta i Gminy w Mroczy rozpatruje pismo Wnioskodawcy, o ktérym mowa
w ust. 5, w terminie do 14 dni roboczych od daty wpltywu tego pisma do Urzedu.
O wyniku informuje Wnioskodawce w formie pisemnej. Do korespondencji dotaczone
zostanie o$wiadczenie o wyniku ponownego rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie
wraz z uzasadnieniem. Ponowne rozpatrzenie wniosku o dofinansowanie odbywa si¢
tylko jeden raz. Kolejne pisma Wnioskodawcy w tej sprawie pozostawia sie bez
rozpoznania. W przypadku spraw bardziej skomplikowanych, wymagajacych
zasiggnigcia dodatkowych opinii, termin rozpatrzenia ww. pisma moze ulec
przedtuzeniu, o czym Urzad Miasta i Gminy w Mroczy poinformuje Wnioskodawce.

7. Oswiadczenie Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy wystane w formie pisemnej
ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres do korespondencji wskazany we
wniosku o dofinansowanie uznaje si¢ za skutecznie doreczone w dniu odebrania
przesytki przez Wnioskodawce. W przypadku zwrotu korespondencji z adnotacja
urzgdu pocztowego: ,nie podjgto w terminie”, ,,adresat wyprowadzil si¢” lub tym
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podobne, uznaje si¢, ze korespondencja zostala prawidlowo doreczona z dniem zwrotu
przesylki do nadawcy.

8. Odrzucenie wniosku na etapie oceny wedtug kryteriéw formalnych i merytorycznych
nie stanowi przeszkody do ubiegania si¢ o dofinansowanie przedsigwzigcia w ramach
tego samego naboru na podstawie nowego wniosku.

§5

1. W ramach oceny wedtug kryteriow formalnych i merytorycznych mozliwe jest
jednokrotne wezwanie Wnioskodawcy do uzupehnienia brakujacych informacji lub
dokumentéw, wymaganych na etapie oceny wg kryteriéw formalnych i merytorycznych
lub ztozenia wyjasnien.

2. Wezwanie moze by¢ kierowane do Wnioskodawey za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres e-mail wskazany we wniosku, z zastrzezeniem, ze jezeli
Wnioskodawca nie potwierdzi odbioru tego emaila, najpdzniej w ciggu trzech dni
od jego wyslania, Gmina Mrocza wysyla pismo na adres do korespondencji wskazany
we wniosku.

3. Wnioskodawca zobowigzany jest do zlozenia korekty wniosku, uzupelnienia
brakujacych informacji lub dokument6éw lub ziozenia wyjasnien, zgodnie z wezwaniem
w terminie 14 dni kalendarzowych (termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli najp6zniej
w dniu jego uplywu uzupehienie wniosku wplynie do Urzedu) liczonych od:

a) wystania przez Wnioskodawce za posrednictwem poczty elektronicznej potwierdzenia
otrzymania korespondencji elektronicznej o ktérej mowa w ust. 2, zawierajacej wezwanie
do uzupelnienia brakujacych informacji lub dokumentéw lub zlozenia wyjasnien,

b) dorgczenia pisma, o ktérym mowa w ust. 2, przy czym pismo zwrécone z adnotacja urzedu
pocztowego: ,,nie podjeto w terminie”, ,,adresat wyprowadzil si¢” lub tym podobne, uznaje si¢
za prawidtowo dorgczone z dniem zwrotu przesytki do nadawcy.

4. W indywidualnych przypadkach, na uzasadniong prosbe Whioskodawcy, istnieje
mozliwos¢ wydtuzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 3. Prosba o wydtuzenie terminu
musi by¢ ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej albo w formie pisemne;j
przed uptywem tego terminu (termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli najpézniej w dniu
jego uptywu prosba Wnioskodawcy wptynie do Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy).

5. Po dokonaniu korekty / uzupelnieniu zlozonej dokumentacji przez Whnioskodawce
nastgpuje ponowna ocena wniosku wedtug kryteriow formalnych lub merytorycznych.

6. Wniosek podlega odrzuceniu, jezeli:

a) niespelnione jest ktérekolwiek z kryteriow formalnych lub merytorycznych;

b) Wnioskodawca pomimo wezwania nie uzupelnil wskazanych w wezwaniu dokumentéw lub
informacji w wyznaczonym terminie lub w wyznaczonym nowym terminie po uzasadnionej
prosbie;

¢) Wnioskodawca nie zlozyl wymaganych wyjasnien w wyznaczonym terminie lub
W Wyznaczonym nowym terminie po uzasadnionej prosbie;

d) Wnioskodawca zlozyl wyjasnienia niekompletne, niepozwalaj gce na stwierdzenie,
ze kryteria zostaly spetnione.

7. Do odrzucenia wniosku o dofinansowanie w przypadkach okreslonych w ust. 6 stosuje
si¢ odpowiednio §4 ust. 4-8.
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Rozdzial V
Dofinansowanie
§6
Decyzja o udzieleniu dofinansowania

1. Decyzja o udzieleniu dofinansowania jest podejmowana przez Gmine Mrocza dla
wnioskow 0  dofinansowanie, ktére pozytywnie przeszly ocene formalna
1 merytoryczna.

2. Odmowa udzielenia dofinansowania dla wnioskéw o dofinansowanie, ktére pozytywnie
przeszly oceng¢ formalng i merytoryczna, mozliwa jest w przypadku wyczerpania
srodkéw finansowych przyznanych Gminie Mrocza przez Wojewodzki Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Toruniu.

3. W przypadku odmowy przyznania dofinansowania stosuje si¢ §4 ust. 4.

§7
Zawarcie umowy

1. W przypadku pozytywnej decyzji w sprawie udzielenia dofinansowania Gmina Mrocza
przekazuje do Wnioskodawcy pismo w sprawie akceptacji wniosku o dofinansowanie
w formie pisemnej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres do korespondencji
wskazany we wniosku, ze wskazaniem terminu i miejsca podpisania Umowy
o dofinansowanie.

2. W indywidualnych przypadkach, na uzasadniona prosbe Wnioskodawcy, istnieje

mozliwos¢ zmiany terminu, o ktérym mowa w ust. 1. Prosba o zmiane terminu musi

by¢ ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej albo w formie pisemnej do 3 dni
roboczych przed uplywem tego terminu.

Umowa zostaje zawarta w momencie ztozenia podpisow przez obie strony Umowy.

4. Pismo, o ktérym mowa w ust. 1 wyslane w formie pisemnej ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru na adres do korespondencji wskazany we wniosku
o dofinansowanie uznaje si¢ za skutecznie dorgczone w dniu odebrania przesylki przez
Whnioskodawcg. W przypadku zwrotu korespondencji z adnotacjg urzedu pocztowego:
»nie podjgto w terminie”, ,,adresat wyprowadzil si¢” lub tym podobne, uznaje sie,
ze umowa nie zostata zawarta. Fakt ten uznaje si¢ za rezygnacje z dofinansowania przez
Whioskodawce.

(98]

Rozdzial VI
Podstawy udzielenia dofinansowania
§8
Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska.
2. Umowa o dofinansowanie w ramach programu priorytetowego ,,Cieple Mieszkanie”
zawarta przez Gming Mrocza z Wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Toruniu.
Rozdzial VII
Postanowienia koncowe
§9
Wszelkie watpliwosci odnoszace si¢ do interpretacji postanowien Regulaminu rozstrzyga
Gmina Mrocza.

—

§10
Zlozenie wniosku o dofinansowanie w naborze w ramach Programu oznacza:
a) Akceptacje postanowien niniejszego Regulaminu oraz dokumentéw w nim wymienionych;
b) Wyrazenie zgody na przeprowadzenie przez przedstawicieli Urzedu Miasta i Gminy

5
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w Mroczy, WFOSiGW w Toruniu lub przedstawicieli NFOSiGW lub inny podmiot
upowazniony przez te instytucje kontroli realizacji przedsiewziecia do czasu zakoriczenia
okresu trwatosci.

1.

§11
Wnioskodawca ma obowigzek niezwlocznego informowania Urzedu Miasta i Gminy
w Mroczy o kazdej zmianie danych adresowych, pod rygorem uznania skutecznego
dorgczenia korespondencji przez Urzad Miasta i Gminy w Mroczy, przestanej
na dotychczas znany Urzedowi adres Wnioskodawcy. Zmiana danych adresowych
(w tym adresu e-mail) wskazanego we wniosku o dofinansowanie moze nastapié, jesli
zostanie przedtozona w sposéb umozliwiajacy identyfikacje Wnioskodawcy, w formie
oswiadczenia podpisanego wlasnorgcznym podpisem i przekazanego w formie
papierowej do Urzgdu Miasta i Gminy w Mroczy. Zmiany tych danych nie zaliczaja sie
do zmiany (korekty wniosku) opisanej w §2 ust. 11.
Wnioskodawca o$wiadcza, ze adres e-mail zawarty we wniosku jest wylacznie w jego
posiadaniu oraz ma do niego nieograniczony dostep.
Whnioskodawca odpowiada za prawidtowos¢ wskazanego do korespondencji adresu
e-mail, za jego utrzymywanie i monitorowanie, oraz za prawidtowe zabezpieczenie
dostepu do adresu e-mail przez osoby nieuprawnione.
Korespondencj¢ dotyczacg wniosku oraz umowy o dofinansowanie w ramach Programu
nalezy kierowa¢ na adres e-mail: urzad@mrocza.pl .

§12
Gmina Mrocza moze, w uzasadnionych przypadkach zmieni¢ postanowienia
Regulaminu.
Niezaleznie od postanowien ust. 1, Gmina Mrocza zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany
niniejszego Regulaminu wraz z zalgcznikami w przypadku zmian w przepisach
powszechnie obowigzujacych.
Ewentualne spory i roszczenia zwiazane z naborem rozstrzyga¢ bedzie sad rejonowy
wlasciwy dla siedziby Gminy Mrocza.

Zalaczniki do Regulaminu:

1.
2.
3.

Wz6r wniosku o dofinansowanie w ramach Programu dla beneficjenta koncowego.
Wniosek o ptatnos¢ w ramach Programu Priorytetowego ,,Ciepte Mieszkanie”.
Wz6r umowy o dofinansowanie.



