ZARZADZENIE Nr 0050.. f{gxé.ZOZS
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MROCZA

w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw w Urzedzie Miasta i Gminy
w Mroczy, Jednostkach Organizacyjnych Gminy Mrocza oraz w Zakladach Pracy

Na podstawie § 8 ust. 2 pkt. 3 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wize$nia 2004 . w sprawie
gotowosci obronnej paistwa (Dz. U. 2004 r. Nr 219 poz. 2218) oraz art. 19 ust. 1 i art. 20 ust. 1 pkt. 1
ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 1. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 261 z pézn. zm.)
zarzgdzam, co nastepuje

§ 1. Na potrzeby gotowosci obronnej panistwa, w tym przekazywanie decyzji do uruchomienia
realizacji zadai ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczpospolitej Polskiej oraz w planach
operacyjnych funkcjonowania jednostek organizacyjnych administracji publicznej w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa panistwa i w czasie wojny, zwanych dalej ,,planami operacyjnymi”
oraz uruchamiania w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczefistwa paristwa, procedur zwiazanych
z podwyiszaniem gotowosci obronnej panstwa, w tym stopni alarmowych w razie zagroZenia
terrorystycznego, organizuje si¢ w wojewddztwie kujawsko-pomorskim, w tym na terenie miasta i gminy
Mrocza system statych dyzuréw, zwany dalej ,,systemem”.

§ 2. 1. Da statego dyzuru powoluje pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy w skladzie:

1) Danuta Sledzik — Starsza DyZurna;

2) Weronika Pagowska — Starsza Dyzurna;
3) Monika Pokora — Starsza Dyzurna;

4) Lidia Kowalska — Dyzurna;

5) Monika Lahutta — Dyzurna;

6) Wiktoria Pewniak — Dyzurna;

7) Bartlomiej Panek — Dyzurny.

2. Na samochodd dyzurny dla potrzeb stalego dyzuru wyznaczam samochéd osobowy Volkswagen
Transporter o numerze rejestracyjnym CNA 98TL.

§ 3. 1. Koordynatorem i osoba odpowiedzialng za funkcjonowanie, szkolenie, zabezpieczenie
w techniczne $rodki lacznosci, sprzet i materialy biurowe, miejsca wypoczynku i wyzywienia obsad stalego
dyzuru w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy powoluje Pana Huberta Kléska Mlodszego referenta
ds. obronnosci i zarzadzania kryzysowego.

2. W czasie dluzszej nieobecnosci Koordynatora, o ktérym mowa w ust. 1, osoba zastepujacy jest
Pani Danuta Sledzik — Starsza Dyzurna.

§ 4. Na miejsce pelnienia stalego dyzuru wyznaczam pomieszczenie: Biuro Obshugi Klienta Urzedu
Miasta i Gminy w Mroczy, zlokalizowane na parterze.

§ 5. 1. Koordynator dokona aktualizacji obowiazujacej dokumentacji w Urzedzie Miasta i Gminy
w Mroczy, zgodnie z otrzymanym wykazem dokumentacji stalego dyzuru, stanowigcym zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowiazuje¢ Koordynatora Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy do zapewnienia biezacej
akmalizacji dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1.



§ 6. Zobowiazuje Kierownikéw Jednostek Organizacyjnych Gminy Mrocza do organizacji stalego
dyzuru i aktualizacji w tym zakresie obowigzujacej dokumentacji we wspétdziatanin z Koordynatorem:

1) Miejsko-Gminnego Osérodka Pomocy Spolecznej w Mroczy;
2) Miejsko-Gminnego Osrodka Kultury i Rekreacji w Mroczy;
3) Gminnego Zespolu Obslugi O$wiaty w Mroczy;

4) Szkoly Podstawowej im. Wojska Polskiego w Mroczy.

§ 7. W celu realizacji zadan organizuje sie stale dyzury na bazie Zakladéw Pracy:
1) Zaklad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Mroczy;

2) Niepublicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej AMICUS w Mroczy;

3) Niepublicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej AWICENNA w Mroczy.

§ 8. Osoby pelnigce staly dyzur winny posiadaé ,Zaswiadczenie” stwierdzajace odbycie
przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych.

§ 9. Zobowiazuje Koordynatora stalego dyzuru w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy
do przekazywania danych teleadresowych stalego dyzuru niezwlocznie po kazdej zmianie i nie rzadziej
niz raz w roku, w terminie do dnia 28 lutego w przypadku niewystapienia zmian w danych teleadresowych.

§ 10. W chwili zagrozenia bezpieczerfistwa oséb pelnigcych staly dyzur, nadzor przejmuja
pracownicy Strazy Miejskiej w Mroczy.

§ 11. Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.127.2023 z dnia 11 wrze$nia 2023 r. Burmistrza Miasta
i Gminy w Mroczy, Jednostkach Organizacyjnych Gminy Mrocza oraz w Zakladach Pracy.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierzam Mlodszemu referentowi ds. obronnosci i zarzadzania
kryzysowego Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.... £ 4:..2023
Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza
z dnia ool AT E L 2023 1.

WYKAZ
DOKUMENTACJI STALEGO DYZURU

1. Wykaz skladu osobowego Stalego Dyzuru do powiadamiania o niezwlocznym stawieniu
sie do pracy.

2. Grafik pelnienia Statego Dyzuru.

3. Plan powiadamiania kadry kierowniczej i pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy Mrocza
0 obowigzku niezwlocznego stawienia sie w pracy.

4. Wykaz punktéw kontaktowych na terenie Miasta i Gminy Mrocza.

5. Wykaz adreséw i numeréw telefonu: Stalego Dyzuru Wojewody, Statego Dyzuru Starosty oraz
Gmin oSciennych.

6. Wykaz adreséw i numeréw telefonéw organéw nadrzednych.
7. Wykaz kurier6éw i przydzielonych srodkéw transportowych.
8. Ksiazka meldunkéw.

9. Dziennik ewidencji informacji Stalych Dyzurdw.

10. Brudnopis.






