
ZARZĄDZENIE NR 0050. 178 .2025
BURMISTRZA MIASTA I GMINY MROCZA

z dnia 10-12-2025 r.

zmieniające zarządzenie w sprawie zasad postępowania z dokumentacją i wykonywania 
czynności kancelaryjnych w Urzędzie Miasta i Gminy w Mroczy

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 
(Dz. U. z 2025 r. poz. 1153) oraz § 1 ust. 3 i 5, § 2, § 16 ust. 2, § 17 ust. 6, § 20 ust. 6 i § 
42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej, stanowiącej załącznik nr 1 do rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych 
rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 
zakładowych (Dz. U. z 2011 r. poz. 67 i 140) oraz rozporządzenia Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji z dnia 30 października 2006 r. w sprawie szczegółowego 
sposobu postępowania z dokumentami elektronicznymi (Dz. U. z 2006 r. nr 206 poz. 1518), 
ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doręczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2024 r. 
poz. 1045), zarządzam, co następuje:

§ 1. W zarządzeniu nr 0050.222.2024 Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z dnia 
30 grudnia 2024 r. w sprawie zasad postępowania z dokumentacją i wykonywania czynności 
kancelaryjnych w Urzędzie Miasta i Gminy w Mroczy, załącznik nr 1 do zarządzenia 
otrzymuje brzmienie określone odpowiednio w załączniku.

§ 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2026 r.
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mgr inż. Jarosław Okonek
(podpisano kwalifikowanym podpisem
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