ZARZADZENIE nr 9/2006

Kierownika Zaktadu Robot Publicznych w Mroczy
z dnia 13.11.2006r.

w sprawie Zakladowego Planu Kont.

Na podstawie art.10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.o rachunkowosci (Dz.U. Z 2002r. Nr 76
poz. 694 z pdzniejszymi zmianami) oraz § 11 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca
2006r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz.U.Nr 142 poz.1020)

zarzadzam co nastepuje:

§ 1.
Wprowadza si¢ Zaktadowy Plan Kont ustalajacy wykaz kont ksiggi glownej, przyjete zasady
klasyfikowania zdarzen oraz zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z
kontami ksiggi gtéwnej zgodnie z zatacznikiem nr 1 do zarzadzenia.

§2.

Traci moc zarzadzenie nr 4/2005z dnia 29.04.2005r. w sprawie zaktadowego planu kont.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ glownej ksiggowej Zaktadu.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 31.10.2006r.

KIERQ WNIK

Zaktadu /%/ho!auemm.d

migr Ang./ Marein Narlc

L/



1) Konta bilansowe

ZALACZNIK NR1
Do ZARZADZENIA nr 9/2006

Zaktadowy Plan Kont
ZAKEAD ROBOT PUBLICZNYCH

Zespot 0 - Majqtek trwaly

011
013
020
071

072

080

080-1
080-2
080-3
080-4

Srodki trwale

Pozostale Srodki trwale

WartosSci niematerialne i prawne

Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych

Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych

Inwestycje (Srodki trwale w budowie)

Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Inwestycje (Srodki trwate w budowie)

Zespdt I - Srodki pienigine i rachunki bankowe

101
131
135

Kasa
Rachunki biezgce
Rachunki $srodkéw funduszu specjalnego przeznaczenia

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

201
201-1
201-2
202

203

225
225-1
225-2
225-2-1
225-2-2
225-2-3
225-3
225-3-1
225-3-2
225-4
225-5
225-6

Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Rozrachunki z odbiorcami
Rozrachunki z dostawcami
Czynsze

Oplaty za wodg i Scieki
Rozrachunki z budzetami
Rozrachunki z budzetami
Rozrachunki z budzetami
Rozrachunki z budzetami
Rozrachunki z budzetami
Rozrachunki z budzetami
Rozrachunki z budzetami
Rozrachunki z budzetami
Rozrachunki z budzetami
Rozrachunki z budzetami
Rozrachunki z budzetami
Rozrachunki z budzetami



229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

229-1 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
229-2 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
229-3 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
229-4 Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
231-1 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostale rozrachunki z pracownikami
234-1 Pozostale rozrachunki z pracownikami
234-2 Pozostale rozrachunki z pracownikami
234-3 Pozostate rozrachunki z pracownikami
234-4 Pozostate rozrachunki z pracownikami
234-5 Pozostate rozrachunki z pracownikami
234-6 Pozostate rozrachunki z pracownikami
234-7 Pozostate rozrachunki z pracownikami
234-8 Pozostate rozrachunki z pracownikami
234-9 Pozostate rozrachunki z pracownikami
234-10 Pozostate rozrachunki z pracownikami
234-11 Pozostate rozrachunki z pracownikami
234-12 Pozostale rozrachunki z pracownikami
234-13 Pozostale rozrachunki z pracownikami
234-14 Pozostale rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki

240-1 Pozostate rozrachunki

240-1-1 Pozostate rozrachunki

240-1-2 Pozostate rozrachunki

240-2 Pozostate rozrachunki

240-2-1 Pozostate rozrachunki

240-2-1-1 Pozostate rozrachunki

240-2-1-2 Pozostate rozrachunki

240-2-1-3 Pozostate rozrachunki

240-2-2 Pozostate rozrachunki

240-2-3 Pozostate rozrachunki

240-2-4 Pozostate rozrachunki

240-2-4-1 Pozostate rozrachunki

240-2-4-2 Pozostate rozrachunki

240-2-4-3 Pozostate rozrachunki

240-2-5 Pozostate rozrachunki

240-2-6 Pozostate rozrachunki

240-2-6-1 Pozostate rozrachunki

240-2-6-2 Pozostate rozrachunki

240-2-6-3 Pozostale rozrachunki

240-2-7 Pozostate rozrachunki

240-2-8 Pozostate rozrachunki

240-2-9 Pozostate rozrachunki

240-2-9-1 Pozostale rozrachunki



240-2-9-2
240-2-9-3
240-2-10
240-2-11
240-2-12
240-2-13
240-2-14
240-2-15
240-2-15-1
240-2-15-2
240-2-15-3
240-2-15-4
240-2-16
240-2-17
240-2-17-1
240-2-17-2
240-2-17-3
240-2-17-4
240-3
240-4
240-5
240-6
240-6-1
240-6-2
240-6-3
240-6-4
240-6-5
240-6-6
240-6-7
240-6-8
240-6-9
240-6-10
240-6-11
240-6-12
240-6-13
240-6-14
240-6-15
240-6-16
240-6-17
240-7
240-8
240-8-1
240-8-2
240-8-3
240-8-4
240-9
240-10
240-11

Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki
Pozostate rozrachunki



240-12 Pozostale rozrachunki

240-13 Pozostate rozrachunki

240-14 Pozostate rozrachunki

240-15 Pozostate rozrachunki

240-16 Pozostate rozrachunki

240-24 Pozostate rozrachunki

290 Odpisy aktualizujace naleznosci
290-1 Odpisy aktualizujace naleznosci
290-2 Odpisy aktualizujace naleznosci
290-3 Odpisy aktualizujace nalezno$ci
290-4 Odpisy aktualizujace nalezno$ci
290-5 Odpisy aktualizujace naleznosci
290-6 Odpisy aktualizujace naleznosci
290-7 Odpisy aktualizujace naleznosci
290-8 Odpisy aktualizujace naleznosci
290-10 Odpisy aktualizujace naleznosci
290-11 Odpisy aktualizujace nalezno$ci
290-12 Odpisy aktualizujace nalezno$ci
290-13 Odpisy aktualizujace nalezno$ci
290-14 Odpisy aktualizujace naleznosci
290-15 Odpisy aktualizujace naleznosci
Zespol 3 - Materialy i towary

300 Rozliczenie zakupu

300-1 Rozliczenie zakupu

300-2 Rozliczenie zakupu

300-3 Rozliczenie zakupu

310 Materialy

310-1 Materiaty

310-2 Materialy

310-3 Materiaty

310-4 Materialy

310-4-1 Materiaty

310-4-2 Materialy

310-5 Materiaty

340 Odchylenia od cen ewidencyjnych materialéw i towarow

Zespol 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 Koszty wedtug rodzajow
400-1 Koszty wedtug rodzajow
400-2 Koszty wedtug rodzajow
400-3 Koszty wedtug rodzajow
400-4 Koszty wedtug rodzajow
400-5 Koszty wedtug rodzajow
400-6 Koszty wedtug rodzajow
400-7 Koszty wedtug rodzajow

400-8 Koszty wedtug rodzajow



400-9 Koszty wedtug rodzajow

400-10 Koszty wedtug rodzajow
400-11 Koszty wedtug rodzajow
400-12 Koszty wedtug rodzajow
400-13 Koszty wedtug rodzajow
400-14 Koszty wedtug rodzajow
400-15 Koszty wedtug rodzajow
400-16 Koszty wedtug rodzajow
400-17 Koszty wedtug rodzajow
400-18 Koszty wedtug rodzajow
400-19 Koszty wedtug rodzajow
400-20 Koszty wedtug rodzajow
400-21 Koszty wedtug rodzajow
400-22 Koszty wedtug rodzajow
400-23 Koszty wedtug rodzajow
401 Amortyzacja

Zespotl 6 — Produkty

640 Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow
640-1 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
640-2 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
640-3 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
640-4 Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw
640-5 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
640-6 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
640-7 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
640-8 Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw
640-9 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
640-10 Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw
640-11 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
640-12 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
640-13 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
640-14 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
640-15 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
640-16 Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw
640-17 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
640-18 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
640-19 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
640-20 Rozliczenia migdzyokresowe kosztéw
640-21 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
640-22 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
640-23 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
640-24 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
640-25 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespol 7 - Przychody i koszty ich uzyskania
700 Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
700-1 Sprzedaz produktow
700-2 Sprzedaz produktow



700-3 Sprzedaz produktow

700-4 Sprzedaz produktow

700-5 Sprzedaz produktow

700-6 Sprzedaz produktow

700-7 Sprzedaz produktow

700-8 Sprzedaz produktow

700-9 Sprzedaz produktow

700-10 Sprzedaz produktow

700-11 Sprzedaz produktow

700-12 Sprzedaz produktow

700-13 Sprzedaz produktow

700-14 Sprzedaz produktow

700-15 Sprzedaz produktow

700-16 Sprzedaz produktow

700-17 Sprzedaz produktow

700-18 Sprzedaz produktow

700-19 Sprzedaz produktow

700-20 Sprzedaz produktow

700-21 Sprzedaz produktow

700-22 Sprzedaz produktow

700-23 Sprzedaz produktow

740 Dotacje i Srodki na inwestycje
750 Przychody i koszty finansowe
750-1 Przychody i koszty finansowe
750-2 Przychody i koszty finansowe
750-3 Przychody i koszty finansowe
760 Pozostale przychody i koszty
760-1 Pozostate przychody 1 koszty
760-2 Pozostate przychody i koszty
760-3 Pozostate przychody 1 koszty
760-4 Pozostate przychody i koszty
760-5 Pozostate przychody 1 koszty
760-6 Pozostate przychody i koszty
760-7 Pozostate przychody 1 koszty
760-8 Pozostate przychody i koszty
760-9 Pozostate przychody 1 koszty
760-10 Pozostate przychody i koszty
760-11 Pozostate przychody 1 koszty
760-12 Pozostate przychody i koszty
760-13 Pozostate przychody 1 koszty
760-14 Pozostate przychody i koszty
760-15 Pozostate przychody 1 koszty
761 Pokrycie amortyzacji

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
820 Rozliczenie wyniku finansowego



840 Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow

840-1 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-2 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-3 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-4 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-5 Rezerwy 1 rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-6 Rezerwy 1 rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-7 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-8 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-9 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-10 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-11 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-12 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-13 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-14 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-15 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-16 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-16 Rezerwy 1 rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-17 Rezerwy 1 rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-18 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-19 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-20 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-21 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-22 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-23 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-24 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-25 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
840-26 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

853 Fundusze pozabudzetowe

860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
870 Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem

obciazajace wynik finansowy

2) Konta pozabilansowe

995 Zaangazowanie Srodkow zakladow budzetowych i gospodarstw
pomocniczych



Opis kont

Konta bilansowe

Zespol 0 - "Majaqtek trwaly"

Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuza do ewidencji:

1)
2)
3)
4)
S)

rzeczowego majatku trwatego,
warto$ci niematerialnych i prawnych,
finansowego majatku trwatego,
umorzenia majatku,

inwestycji.

Konto 011 - "Srodki trwale"

Wn

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkow
trwalych zwiazanych z wykonywanga dzialalnos$cia, ktére nie podlegaja ujeciu na kontach 013, 014,

przychody nowych lub uzywanych
srodkéw trwatych pochodzacych z
zakupu gotowych srodkow trwatych lub
inwestycji oraz warto$¢ ulepszen
zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa
srodkow trwatych,

przychody srodkéw trwatych nowo
ujawnionych,

nieodptatne przyjecie srodkow
trwatych,

zwigkszenia wartos$ci poczatkowej $ro-
dkow trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

0161017.

Na stronie Wn konta 0l1 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére ujmuje si¢ na

koncie 071.

Konto 0l1 moze wykazywa¢ saldo Wn. ktére oznacza stan $rodkéw trwalych w warto$ci

poczatkowej.
Do konta 011 ,,Srodki trwale” prowadzi si¢ ewidencj¢ szczegdlowa umozliwiajaca:

1)

2)

ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych 1 ewentualnego jej

zwigkszenia lub zmniejszenia,

ustalenie warto$ci poszczegolnych grup srodkow trwatych okreslonych w rozporzadzeniu Rady

wycofanie  Srodkow  trwatych =z
uzywania na skutek ich likwidacji, z
powodu zniszczenia lub  zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego
przekazania,

ujawnione niedobory srodkow trwatych,
zmniejszenia  warto$ci  poczatkowej
srodkow trwalych dokonywane na
skutek aktualizacji ich wyceny.

Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych,

a wiec:
- gruntéw (grupa 0),
- budynkéw i lokali (grupal),

- obiektow inzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),
- kotlow 1 maszyn energetycznych (grupa 3),
- maszyn, urzadzen i aparatow ogolnego zastosowania (grupa 4)
- specjalistycznych maszyn, urzadzen i aparatow (grupa 5),



- urzadzen technicznych (grupa 6),
- $rodkoéw transportu (grupa 7),
- narzedzi, przyrzadoéw, ruchomosci 1 wyposazenia (grupa 8),
- inwentarza zywego (grupa 9).
3) ustalenie komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ poszczegélne srodki oraz osob
odpowiedzialnych za ich stan,
4) obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczegdlnych srodkow trwatych.

Do szczegotowej ewidencji srodkow trwatych stuza:
1) ksigga obiektow inwentarzowych,
2) szczegotowe indywidualne karty obiektoéw inwentarzowych lub inne urzadzenia ewidencyjne o
tym samym przeznaczeniu,
3) tabele amortyzacyjne.

Ksigge inwentarzowa stanowiaca wykaz poszczegélnych obiektow prowadzi sig¢ tacznie dla
wszystkich srodkow trwatych, z tym Ze moze by¢ w niej uwzgledniony podzial na poszczegdlne
grupy rodzajowe.

W ksigdze tej ewidencjonuje si¢ kazdy obiekt w oddzielnej pozycji.

Numer pozycji przychodu staje si¢ numerem inwentarzowym obiektu, ktorym kazdy obiekt
powinien by¢ na trwate oznakowany. Przy ewidencji rozchodu $rodka trwalego nalezy poda¢ numer
pozycji przychodu.

Zapisow w ksiedze inwentarzowej dokonuje si¢ w porzadku chronologicznym z podaniem co
najmniej nast¢pujacych danych:
1) w odniesieniu do przychodu:
- daty wpisu,
- numeru inwentarzowego,
- nazwy S$rodka trwatego oraz ewentualnej specyfikacji czgsci sktadowych,
- wartosci poczatkowej (catosci lub poszczegolnych czgsci sktadowych, jesli dysponuje sig
takimi danymi),
- wartosci po aktualizacji,
- symbolu klasyfikacji srodkow trwatych,
- rocznej stawki amortyzacji,
- roku budowy lub produkc;ji,
- daty przyjecia do uzywania,
- miejsca uzytkowania (pole spisowe)

2) aw odniesieniu do rozchodu:
- numeru pozycji ksiggowania rozchodu,
- numeru pozycji przychodu (inwentarzowy) rozchodowanego $rodka trwatego,
- daty rozchodu,
- wartosci rozchodowe;j.

W ewidencji szczegdtowej ujmuje si¢ oddzielnie warto$¢ poczatkowa i umorzenie kazdego obiektu
inwentarzowego z uwzglednieniem zmian z tytulu aktualizacji oraz zwigkszen wartosci
poczatkowej o poniesione koszty ulepszenia lub zmniejszen z tytutu czesciowej likwidacji.



Konto 013 - "Pozostale srodki trwale"

Wn Ma
zwigkszenia stanu i wartosci poczatkowej zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
pozostatych §rodkéw trwatych znajdujacych pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych
sig W uzywaniu: si¢ W uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
e Srodki trwale przyjete do uzywania z ujmowanego na koncie 072:
zakupu lub inwestycji, * wycofanie srodkéw trwalych z uzywania
* nadwyzki $rodkow trwatych w uzywaniu, na skutek likwidacji, zniszczenia lub
+ nieodptatne otrzymanie srodkow zuzycie  sprzedazy,  nieodplatnego
trwatych. przekazania oraz zdjecia z ewidencji
syntetycznej,
e ujawnione niedobory s$rodkéw trwatych
W uzywaniu.

Konto 013 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe pozostalych
srodkow trwatych, nie podlegajacych ujgciu na kontach Oll, 014, 016 i 017. wydanych do
uzywania na potrzeby dzialalnosci podstawowej, ktore finansuje si¢ ze srodkéw na wydatki biezace
1 podlegaja umorzeniu w petnej warto$ci w miesiacu wydanie do uzywania.

Na koncie 013 ujmuje si¢ srodki trwate:

1) bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa, jesli stanowia:

- $rodki dydaktyczne, w tym takze $rodki transportu stuzace do nauczania i wychowywania
w szkotach i placowkach o$wiatowych,

- odziez i umundurowanie (o normatywnym okresie uzywania dluzszym niz rok),
- meble i dywany,
- inwentarz Zywy,

2) o wartosci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej okre§lonej (w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych) dla tych srodkow trwatych, od ktérych odpisy amortyzacyjne
moga by¢ dokonywane w miesiagcu oddania do uzywania.

Na koncie 013 ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia warto$ci pozostatych
srodkow trwatych w uzywaniu, jesli podlegaja one ewidencji ilosciowo-warto§ciowe;.

Na koncie 013 nie ujmuje si¢ wydanych do uzytkownika pozostatych $srodkow trwatych, ktore
podlegaja wytaczeniu zgodnie z Zarzadzeniem numer ......... .

Do konta 013 nalezy prowadzi¢ szczegdtowa ewidencje iloSciowo - warto$ciowa umozliwiajaca
ustalenie wartosci poczatkowej i1 ilosci pozostatych $rodkéw trwatych oddanych do uzywania
poszczegolnym osobom 1 komodrkom organizacyjnym oraz ewidencje warto$ciowa z podzialem na
grupy statystyczne srodkow trwatych.

Analityczna ewidencja iloSciowo-warto§ciowa wedlug poszczegdlnych miejsc uzywania jest
prowadzona.

Konto 013 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkow trwatych znajdujacych si¢ w
uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Saldo tego konta nie wystepuje w bilansie, poniewaz przy sporzadzaniu bilansu koryguje si¢ je o
warto$¢ umorzenia ksiggowanego na koncie 072 a t¢ grupg srodkoéw trwatych umarza si¢ w 100% w
chwili wydania do uzywania i wobec tego saldo sum z tych dwu kont wynosi zero.



Konto 020-,,WartoS$ci niematerialne i prawne”

Wn Ma

* zwigkszenia stanu warto$ci poczatkowej |¢ zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowe]

warto$ci niematerialnych i prawnych warto$ci niematerialnych 1 prawnych, z
wyjatkiem umorzenia, ktore jest uyymowane
na kontach 071 1072

Konto 020 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej warto$ci
niematerialnych 1 prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych 1 prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 1 072.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowe;.

Do konta prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach
niezbgdnych do ustalenia umorzenia na koncie 071 i na koncie 072.

Ewidencje prowadzi si¢ dla kazdej] osoby materialnej odpowiedzialnej za ich stan

z uwzglednieniem umorzenia naliczonego w tabelach amortyzacyjnych.

Konto 071 - "Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Wn Ma

* zmniejszenia umorzenia wartosci |* zwigkszenia umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkéw trwalych oraz poczatkowej  $rodkéow  trwatych  oraz
wartosci niematerialnych i prawnych wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem
401. Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 1020.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 401.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych"

Wn Ma

* zmniejszenia umorzenia wartosci * zwigkszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwalych oraz poczatkowej $rodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych warto$ci niematerialnych 1 prawnych

e umorzenie Srodkéw  trwatych oraz umorzonych jednorazowo w pelnej
wartosci niematerialnych 1 prawnych warto$ci, w miesiacu wydania do
zlikwidowanych z powodu zuzycia lub uzywania,
zniszczenia, sprzedanych. przekazanych * umorzenia nowych, wydanych do



nieodptatnie oraz zdjgtych z ewidencji uzywania §rodkéw  trwatych  oraz

syntetycznej, a takze stanowiacych- warto$ci niematerialnych 1 prawnych

niedobor lub szkodg obciazajace odpowiednie koszty,

* umorzenie dotyczace nadwyzek Srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych otrzymanych nieodptatnie

Konto 072 stluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesiacu
wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 400.

Na koncie 072 ksigguje si¢ wigc umorzenie:

1) ksiazek i innych zbioréw bibliotecznych,

2) srodkow dydaktycznych, w tym takze $rodkéw transportu, sluzacych do nauczania
1 wychowywania w szkotach i placowkach o§wiatowych,

3) odziezy i umundurowania (o okresie uzywania powyzej roku),

4) mebli i dywandw,

5) inwentarza zywego,

6) pozostatych $rodkow trwalych (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
o warto$ci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od
osob prawnych, dla ktéorych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszty uzyskania
przychodéw w 100% ich wartosci w miesiacu oddania do uzywania (w 2002 r. na podstawie
ustalen podanych w art. 16 ust. 3 ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych jest to
warto$¢ poczatkowa rowna lub nizsza niz 3500 zt).

Na stronie Wn konta 072 ksigguje si¢ zmniejszenie warto$ci umorzenia, odpowiadajacego wartosci
rozrachunkowych pozostatych $rodkoéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych (z
powodu zuzycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody, przekazania nicodptatnego lub sprzedazy).

Na stronie Ma konta 072 ksigguje si¢ naliczone 100% umorzenia pozostatych §rodkow trwatych,

zbiordéw bibliotecznych i pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych:

- wydanych do uzywania pochodzacych z zakupu oraz otrzymanych nieodplatnie z tytulu
darowizn,

- przecigtnych na stan ujawnionych nadwyzek oraz dotychczasowe umorzenie uzywanych
pozostatych s$rodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie od innych jednostek i zakladow
budzetowych oraz gospodarstw pomocniczych, na podstawie decyzji administracyjnych.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktoére wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej srodkow

trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej warto$ci w miesiacu wydania
ich do uzywania.

Konto 080 -,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Wn Ma
ujmuje si¢ w szczeg6olnosci: warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
e poniesione koszty dotyczace inwestycji |a W szczegolnosci:
prowadzonych zaréwno przez obcych * Srodkow trwatych,
wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie, e warto$ci niematerialnych i prawnych,
* poniesione koszty dotyczace * wartosci sprzedanych 1 nieodplatnie
przekazanych do montazu, lecz jeszcze przekazanych inwestycji,



nie oddanych do wuzywania maszyn, e rozliczenie nadwyzki strat
urzadzen oraz innych przedmiotow, inwestycyjnych nad zyskami
zakupionych od kontrahentéw oraz inwestycyjnymi.
wytworzonych w  ramach  wtasnej
dziatalnosci gospodarcze;.

* Poniesione koszty ulepszania $rodka
trwatego  (przebudowa, rozbudowa,

rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktore powoduja
zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka
trwatego,

* Rozliczenie nadwyzki zyskow
inwestycyjnych nad stratami
inwestycyjnymi.

* Nieodptatne przejecie inwestycji

(srodkow trwatych w budowie)

Konto 080 do ewidencji kosztow rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow inwestycji na uzyskane

efekty.

Na koncie 080 mozna ksiggowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych

srodkow trwatych.

Na koncie 080 ewidencjonuje sig¢ 0got kosztéw dotyczacych realizowanych inwestycji poniesionych

na majace powstaé nowe podstawowe S$rodki trwate lub zwigkszajace wartos¢ juz istniejacych

podstawowych s$rodkow trwalych oraz nowe pozostate S$rodki trwale stanowiace pierwsze

wyposazenie nowych obiektow.

Koszty inwestycji obejmuja warto$¢ (w cenie nabycia) wszystkich zuzytych do wytworzenia

rzeczowych sktadnikow 1 wykonanych robot i ustug obcych, warto§¢ swiadczen whasnych, wartosé

swiadczen nieodptatnych oraz inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do wartosci wytworzonych

przedmiotow aktywow trwatych, w tym rowniez:

1) nie podlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug dotyczacy inwestycji rozpoczetych,

2) naliczone za czas trwania inwestycji réznice kursowe od zaciagnigtych przez inwestora
zobowiazan stuzacych sfinansowaniu zakupu lub budowy srodkow trwatych,

3) opftaty (np. notarialne, sadowe),

4) odszkodowania dla oséb fizycznych i1 jednostek gospodarczych zwiazane z wykonywana
budowa.

Do inwestycji zalicza si¢ w szczegolnosci koszty:

- dokumentacji projektowej inwestycji,

- badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiarow geodezyjnych,

- przygotowania terenu pod budoweg, w tym réwniez koszty likwidacji pomniejszone
o przychody z likwidacji budynkow 1 budowli zlikwidowanych w zwiazku
z wykonywaniem nowych inwestycji,

- nabycia gruntéw i innych sktadnikow rzeczowego majatku trwatego oraz koszty wnoszenia
budynkow 1 budowli, wytacznie z ich sprzataniem poprzedzajacym oddanie do uzywania,

- optaty z tytulu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy inwestycji oraz z tytutlu
uzyskania lokalizacji pod budowg,

- odszkodowania za dostarczenie obiektow zastgpczych 1 przesiedlenie osob z terenow zajetych
na potrzeby inwestycyjne,

- zalozenia stref ochronnych,

- zalozenia zieleni,

- poniesione w obcych $rodkach trwatych, a zwiazane z przebudowa, rozbudowa, modernizacja i
adaptacja tych obiektoéw na potrzeby inwestora (uzytkownika), tzw. ulepszenie obcych srodkow



trwatych,

- ulepszenia wtasnych, juz istniejacych podstawowych srodkow trwatych,

- zakupu badz wytworzenia we wilasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn i §rodkéw
transportu,

- transportu, zatadunku i wytadunku oraz montazu,

- nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

- ubezpieczen majatkowych srodkoéw trwatych w budowie,

- zagospodarowania pomelioracyjnego,

- przygotowania eksploatacji nowo budowanych zaktadow lub obiektow, ktore poniesiono przed
przekazaniem inwestycji do uzywania (np. szkolenie kadr dla nowych inwestycji),

- nabycia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych,

- nie podlegajacy odliczeniu lub zwrotowi podatek od towaréow i ustug (VAT) dotyczacy
inwestycji,

- claiinnych optat zwiazanych z nabyciem $rodkéw trwatych,

- inne koszty bezposrednio zwiazane z inwestycja.
Inwestycje zaktadow budzetowych moga by¢ dofinansowane z dotacji budzetowych.

Konto 080 obciaza si¢ rowniez wszelkimi stratami nadzwyczajnymi powstajacymi w okresie

migdzy rozpoczgciem a zakonczeniem inwestycji, a uznaje uzyskanymi w tym czasie zyskami

nadzwyczajnymi.

Ewidencje szczegotowa do konta 080 prowadzi si¢ dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych

W sposob:

1) zapewniajacy ustalenie kosztow nabycia lub wytworzenia z podziatem na poszczegdlne rodzaje
efektéw inwestycyjnych (obiekty),

2) umozliwiajacy ustalenie Zzrodet finansowania inwestycji 1 wielko$ci zaangazowania srodkow, w
tym otrzymanych od innych jednostek organizacyjnych,

3) umozliwiajacy wyceng poszczegdlnych obiektow $rodkow trwatych oraz tytutow wartosci
niematerialnych i prawnych.

W ewidencji analitycznej wyodrebnia sig:

- koszty bezposrednie poszczegdlnych obiektow lub jednorodnych grup rodzajowych srodkow
trwatych,

- koszty posrednie wspolne dla calego zadania,

- koszty dotyczace warto$ci niematerialnych 1 prawnych,

- straty 1 zyski nadzwyczajne zwigzane z inwestycjami.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Zespol 1-,,Srodki pieniegine i rachunki bankowe”

Konta zespohu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienigznych, przechowywanych w kasie,

2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych, lokowanych na rachunkach w bankach,

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych,

5) innych krajowych i zagranicznych srodkow pieni¢znych.

Konta zespotlu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkoéw pienigznych
oraz krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101-,,Kasa”

Whn Ma



*  wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe * rozchody gotowki 1 niedobory kasowe

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowe;j 1 zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie zaktadu.

Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotdwki w obcej walucie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 umozliwia ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej,

2) wyrazanego w walucie polskiej 1 obcej stanu gotowki w walucie zagranicznej, z podziatem na
poszczegolne waluty obce,

3) wartosci gotdéwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Do konta prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa, ktora pozwoli ustali¢ wartos¢ gotowki powierzonej
osobom za nig odpowiedzialnym , w celu umozliwienia ich rozliczenia.

Osoby, ktérym powierzono $rodki pieniezne do rozliczenia, powinny podpisa¢ pisemna deklaracj¢
potwierdzajaca przyjecie materialnej odpowiedzialno$ci za bedace w ich dyspozycji wartosci.

Do konta 101 sporzadza si¢ raporty kasowe raz w miesigcu, na podstawie imiennych wptat
dokonywanych przez odbiorcéw ustug.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 131 — Rachunki biezace

Wn Ma

*  wplywy $rodkdw na rachunek biezacy * wyptlaty srodkdw z rachunku bankowego

Konto 131 shuizy do ewidencji stanu i obrotu $rodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na
rachunkach biezacych:

- zakladow budzetowych,

- gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych.

Rachunki biezace tych jednostek moga by¢ obstugiwane przez dowolne banki krajowe na podstawie
umowy zawartej z bankiem.

Rachunkek biezacy zaktadu budzetowego otwiera si¢ na podstawie decyzji organu powotujacego
zaktad budzetowy.

Zaktad budzetowy moze przechowywac na rachunku biezacym takze sumy depozytowe i sumy na
zlecenie.

Odsetki od $rodkoéw wilasnych z wylaczeniem dotacji z budzetu zgromadzonych na rachunku
bankowym, stanowia przychody finansowe ksiggowane na koncie 750.

Konto 131 moze wykazywa¢ saldo WN, ktore oznacza stan srodkoéw pieni¢znych na rachunku
bankowym.

Konto 135-,,Rachunki sSrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Wn Ma

*  wplywy srodkoéw na rachunki bankowe a |¢ Rozchody tych $rodkow z rachunkow
takze oprocentowanie $rodkéw na tych bankowych
rachunkach



Konto 135 shuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczeg6lnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, funduszy celowych i1 innych funduszy.
Ewidencjonuje si¢ przede wszystkim $rodki zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkdw pienigznych, na rachunkach
bankowych funduszy.

Zespol 2-,,Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz roszczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji rozliczen srodkow budzetowych, wynagrodzen, rozliczen
niedoboréw, szkéd 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych

z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do kont zespolu 2 powinna umozliwi¢ wyodrgbnienie
poszczegolnych grup rozrachunkow, rozliczen i1 roszczen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznos$ci, rozliczen, roszczen spornych i zobowiazan z podziatem wedtug
kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych-wedtug poszczegolnych walut.

Konto 201,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Wn Ma

* powstale nalezno$ci 1 roszczenia oraz |e powstale zobowiazania oraz  splatg
splatg i zmniejszenie zobowigzan 1 zmniejszenie nalezno$ci 1 roszczen

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot 1 ustug. W tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt 1 ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytulu przychodoéw finansowych.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i1 roszczen, a saldo Ma-stan
zobowigzan.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wg kontrahentow.

Konto 202 "Rozrachunki z tytulu oplat czynszu i pozostalych oplat"

Wn Ma

* powstate naleznosci * powstale zobowiazania oraz splat¢ i
zmniejszenie naleznosci

Konto 202 stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu:

- czynszu,

- pozostatych oplat (media).

Konto 202 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznos$ci a saldo MA oznacza
stan zobowiazan.

Szczegdtowe imienne rozliczenia odbiorcow ustug z tytulu najmu lokali mieszkalnych,
uzytkowych, budynkéw gospodarczych, garazy oraz pozostalych optat-media prowadzone jest
komputerowo"PROGRAM KSIEGOWOSCI — CZYNSZE".



Konto 203 - " Rozrachunki z tytulu dostarczania wody i odbioru Sciekow"

Wn Ma

* powstale naleznosci * powstale zobowigzania oraz  splatg
1 zmniejszenie naleznosci

Konto 203 stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu:

- zaopatrzenia w wodg,

- odbioru $ciekow.

Konto 203 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci a saldo MA stan
zobowigzan.

Szczegdlowe imienne rozliczanie odbiorcow ustug w zakresie zaopatrzenia w wode i1 odbioru
$ciekow prowadzone jest komputerowo"PROGRAM KSIEGOWOSCI — WODA".

Konto 225-,,Rozrachunki z budzetami”

Wn Ma
* ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do |¢ zobowiagzania wobec budzetow i wplaty do
budzetu budzetow

Konto 225 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkow, nadwyzek srodkow obrotowych, wptaty zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach
z budzetami.

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ z uwzglednieniem podziatu na poszczegolne tytuly rozliczen.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma-stan zobowigzan
wobec budzetow.

Konto 229-,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Wn Ma
* nalezno$ci oraz splatg¢ 1 zmniejszenie |* zobowiazania, splat¢ 1 zmniejszenie
zobowiazan naleznosci z  tytulu  rozrachunkéw
publiczoprawnych

Konto 229 stluzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych 1 zdrowotnych.

Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma-stan
zobowigzan.

Konto stluzy do ewidencji rozrachunkéw z ZUS, PFRON, Funduszem Pracy, Ubezpieczenia
spoteczne i zdrowotne.

Konto 231-,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”



Wn Ma

*  wyplaty pieni¢zne lub przelewy | zobowiazania zaktadu z tytutu
wynagrodzen, wynagrodzen

* wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

e warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych
zaliczanych do wynagrodzen,

* potracenia wynagrodzen obciazajace
pracownika

Konto 231 sluzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat pienigznych 1 $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywana na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma-stan
zobowiazan jz tytulu wynagrodzen.

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ na imiennych kontach wynagrodzen poszczegdlnych
pracownikow i innych osdb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenie.

Prowadzone jest komputerowo "PROGRAM KADRY I PLACE - GRATYFIKANT"

Konto 234-,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Wn Ma
* wyptacone pracownikom zaliczki i sumy * wydatki wylozone przez pracownikow
do rozliczenia na wydatki obcigzajace w imieniu jednostki,
jednostke, * rozliczone zaliczki 1 zwroty S$rodkow
* nalezno$ci od pracownikow z tytutu pieni¢znych,
dokonanych przez jednostkg $wiadczen * wplywy naleznosci od pracownikow.
odptatnych,
* naleznosci z tytulu pozyczek z
zakladowego funduszu Swiadczen
socjalnych,
* naleznos$ci 1 roszczenia od pracownikow
z tytutu niedoboréw i szkod,
» zaptacone zobowiazania wobec
pracownikow.

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tytutow niz wynagrodzenia.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma-
stan zobowiazan wobec pracownikow.

Ewidencjg analityczna prowadzi si¢ dla poszczegdlnych pracownikéw imiennie.

Konto 240-,,Pozostale rozrachunki”

Wn Ma
* powstale nalezno$ci i1 roszczenia oraz |* powstale zobowiazania oraz splate i
sptate i zmniejszenie zobowiazan zmniej-szenie naleznos$ci i roszczen



Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i1 zagranicznych naleznos$ci i roszczefn oraz zobowiazan
nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji
pozyczek i réznego rodzaju rozliczen.

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedtug jednostek i 0sob z uwzglednieniem poszczegdlnych
rozrachunkow, roszczen oraz zakresow dziatalno$ci z ktérymi sa zwiazane.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i1 roszczen, a saldo Ma-stan
zobowigzan.

Zespot 3 - ,Materialy i towary”

Konta zespotu 3 - ,,Materiaty i towary” stuza do ewidencji zapasoOw materiatow (konto 310) oraz
rozliczenia zakupu materiatoéw i towardw i ustug (konto 300).

Na koncie 310 prowadzi si¢ ewidencje zapaséw materialow 1 towaréw znajdujacych si¢ w
magazynach wlasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwiazane bezposrednio z
zakupem odnoszone sa w koszty w okresie ich poniesienia.

Zapasy obcych materialow i towarow przechowywane w jednostce nalezy ewidencjonowaé na
koncie pozabilansowym.

Przychody i rozchody oraz stany zapaséw materiatlow 1 towarow ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych wedlug cen ich nabycia.

Konto 300 — "Rozliczenie zakupu"

Wn Ma

* Materialty w drodze * Dostawy niefakturowane, ktore wynikaja z
nierozliczonych na  koniec  okresu
sprawozdawczego transakcji zakupu

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towardw, robot i ustlug wszystkich
rodzajow dziatalnosci, a w szczegdlnosci do ustalania:

1) wartosci materialow i1 towaréw w drodze,

2) wartos$ci dostaw 1 ustug niefakturowanych ( np. dowodéw odbioru),

3) warto$ci energii 1 wody zuzytej] do konca roku, a zafakturowanej w nast¢gpnym roku

(okreslonej na podstawie zuzycia odczytu z licznika).

Konto 300 moze by¢ prowadzone takze w sposob uproszczony, polegajacy na wprowadzeniu na to
konto tylko sald wystepujacych na koniec okresu z tytutu rozliczenia dostaw, z pominigciem
rejestracji obrotow wystepujacych w ciagu okresu sprawozdawczego.
Do konta 300 nalezy prowadzi¢ oddzielne konta dotyczace poszczegdlnych dostaw towarow i
ushug.
Saldo Wn konta 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw materiatow i
towarow w drodze oraz warto$¢ zafakturowanych zaliczek wptlaconych na przyszte dostawy lub
ustugi, a saldo MA stan dostaw. Robot 1 ustug niezaftakturowanych do dnia bilansowego.
Saldo Wn konat 300 ujmuje si¢ w bilansie razem z zapasami odpowiednio materiatow lub towarow,
a saldo Ma lacznie ze zobowiazaniami z tytutu dostaw, robot 1 ustug.

Konto 310- ,,Materialy”

Wn Ma
* zwickszenia ilosci 1 wartosci stanu |¢ zmniejszenia iloSci 1 wartosci stanu



zapasOw materiatow ‘ zapasOw materiatow

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow, w tym takze opakowan, znajdujacych si¢ w
magazynach wilasnych i1 obcych oraz we wilasnym 1 obcym przerobie. Mozna zrezygnowaé z
ujmowania na koncie 310 przychodéw i rozchodéw materialdéw, biezaco odnoszac wartos¢
zakupionych materiatow w cigzar wlasciwego konta kosztow. Jednakze przy tej metodzie ewidencji
pozostato$¢ nie zuzytych materiatéw podlega zinwentaryzowaniu na ostatni dzien roku obrotowego,
a w przypadku jednostek rozliczajacych w ciagu roku zaliczki na podatek dochodowy od oséb
prawnych na ostatni dzien kazdego kwartatu.

Spisane ilosci wycenia si¢ 1 przyjmuje si¢ na stan konta 310 zmniejszajac réwnoczesnie
odpowiednie koszty.

Pod data pierwszego dnia nast¢pnego roku obrotowego saldo konta 310 odnosi si¢ odpowiednio w
koszty.

Konto 310 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatow, w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Szczegodtowe rozliczenia zakupoéw 1 rozchodow materiatéw prowadzone jest komputerowo
PROGRAM - MAGAZYN SYSTEM WSPOMAGAJACY ZARZADZANIE wersja 6.12.001

Zespol 4-,, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespolu 4 ,koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stluza do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Na kontach zespotu 4 ujmuje si¢ rowniez koszty finansowane ze srodkow specjalnych.

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych-zgodnie z odrgbnymi przepisami
z funduszy celowych 1 innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych,
kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Konto400-,,Koszty wedlug rodzajow”

Wn Ma
* poniesione koszty * zmniejszenia poniesionych kosztow
» przeksiggowanie poniesionych kosztow na
konto 860 na koniec roku obrotowego

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedhug rodzaju.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu oku obrotowego saldo Wn, ktéore wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
Ewidencje analityczna prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej ustalonej dla
wydatkow.

Konto 401-,,Amortyzacja”

Wn Ma
* odpisy amortyzacyjne * przeniesienie kosztow amortyzacji na
wynik finansowy.

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢



poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zespol 6 — Produkty
Na koncie zespotu 6 w zaktadzie rozlicza si¢ koszty ogdlnozakladowe, koszty zakupu paliwa do
pojazddw oraz koszty przysztych okresow

Konto 640 — Rozliczenia miedzokresowe kosztow

Wn Ma
* Poniesiony koszty * Przeksiggowania kosztow na poszczegdlne
dzialalnosci

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow dotyczacych przysztych okresow.

W ciagu roku na kocie 640 ujmuje sie:

na stronie Wn

koszty zakupu paliwa do pojazddéw z podziatem na poszczeg6lne typy pojazdow,

- koszty ogdlnozaktadowe, ktdre nie sa rozliczane beposrednio w danej dziatalno$ci z podzialem
wg klasyfikacji budzetowe;.
Na stronie Ma

- przeksiggowania kosztow ogdlnozaktadowych procentowo w stosunku do przychodéw raz na
kwartal w poszczegdlne zadania statutowe.

- Koszty paliwa na podstawie sporzadzonych miesigcznych zestawien faktycznego zuzycia
paliwa w pojazdach, rozksiggowane zostaja na koniec kazdego miesiaca na konto 400 w
poszczegolne zadania, zgodnie z zakresem pracy, uwidocznionym na kartach drogowych.

Ustala sig procentowy udziat przychodow z poszczegolnych zadan w przychodzie ogétem.

Ustalony procent stanowi podstawg obliczenia kosztow ogdlnozaktadowych przypadajacych na

poszczegolne zadania statutowe wg klasyfikacji budzetowe;.

Konto 640 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza koszty przysztych okresow i jest uymowane w

aktywach bilansowych.

Zespol 7-,, Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespotu 7”’Przychody 1 koszty ich uzyskania” stuza ewidencji:

1) przychodow i kosztow ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktéw, towarow, przychoddéw
1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych,

2) podatkow nieujetych na koncie 400,

3) dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktéore wpltywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Za moment sprzedazy w kraju uwaza si¢ datg¢ wykonania $wiadczenia zgodnie z umowa kupna-

sprzedazy (a w szczegolnosci wysytki, odbioru ustugi), a w eksporcie wyrobow i1 towardéw- date

przewiezienia ich przez granicg, potwierdzona przez graniczny urzad celny.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb

planowania, analizy 1 sprawozdawczo$ci oraz obliczenia podatkow.

Konto 750-,,Przychody i koszty finansowe”

Wn Ma

e odpisy przychodéw z tytutu dochodéw | przychody z tytulu dochodéw budzetowych
budzetowych oraz koszty operacji oraz kwoty nalezne z tytulu operacji
finansowych, a w szczegdlnosci odsetki finansowych, a w szczegdlnosci przychody
od kredytow 1 pozyczek, odsetki za ze sprzedazy papierow warto$ciowych,
zwloke¢ w zaplacie zobowiazan =z odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto



przy zakupie weksli, czekow obcych i
papieréw warto$ciowych oraz odsetki za
zwloke w zaptacie nalezno$ci, dodatnie
roznice kursowe

wyjatkiem obciazajacych inwestycje w
okresie  realizacji, dyskonto  przy
sprzedazy weksli, czekéw obcych i
papieréw wartosciowych, ujemne roznice
kursowe z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji

Konto 750 stluzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych oraz operacji

finansowych.

Dochody finansowe, ktorych ewidencja jest prowadzona wedlug przepisow o rachunkowosci

podatkowych i nie o podatkowych dochodéw budzetowych, moga by¢ ujmowane na koncie 750

okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowe;.

Ewidencja szczegdtowa do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodéw z tytulu dochodéw

budzetowych wedlug pozycji planu finansowego lub:

1) w zakresie przychoddéw finansowych-przychody z tytutu udziatéw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek 1 zaptacone odsetki za zwloke od naleznosci,

2) w zakresie kosztow operacji finansowych - zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzan.

W zakresie podatkowych i nie podatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa

prowadzona jest wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw

pobieranych przez inne organy ewidencjg szczegdétowa stanowia sprawozdania o dochodach

budzetowych sporzadzane przez te organy.

W konicu roku obrotowego przenosi sig:

1) przychody z tytutu dochodow budzetowych oraz przychody finansowe na strong Ma konta 860
(Wn konto 750),

2) koszty operacji finansowanych na strong Wn konta 860 (ma konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760-,,Pozostale przychody i koszty”

Wn Ma
e koszty osiagnigcia przychodéw ze | przychody ze sprzedazy materiatow

sprzedazy materialow, w tym warto§¢ w |e przychody ze sprzedazy $rodkow trwalych,

cenach zakupu lub
materialow

* pozostale koszty operacyjne, do ktorych
zalicza si¢ w szczegbdlnosci  kary,
grzywny,  odpisane,  przedawnione,
umorzone 1 nie$ciagalne naleznosci,
umorzone rezerwy na  naleznosci od

nabycia tych

warto$ci niematerialnych 1 prawnych i
inwestycji w jednostkach budzetowych
pozostale  przychody operacyjne, do
ktorych zalicza si¢ w  szczegodlnosci
odpisane  przedawnione zobowiazania,
otrzymane odszkodowania, kary i grzywny,
darowizny 1 nieodptatnie otrzymane $rodki
obrotowe

dtuznikow, koszty postepowania
spornego 1 egzekucyjnego  oraz
nieodptatnie przekazane srodki obrotowe

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow i kosztéw niezwiazanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach
700, 730, 740, 750.

Konto 760 stuzy ewidencjonowaniu kosztow na kontach 400, 490, ewidencji zapiséw
uzupeltniajacych, dokonanych na kontach zespotu 5 1 6 z tytulu zwigkszen badz zmniejszen stanu
produktow (w tym takze rozliczen migdzy okresowych kosztow), w korespondencji

z innymi kontami niz konto 490 oraz konta kosztu wtasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn
konta 760 (w korespondencji ze strona Ma konta 490) ujmuje si¢ zmniejszenie stanu produktow.



W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza sktadnikéw majatku, jezeli
zostaly ujete na koncie 760, w korespondencji ze stronag Ma konta 760,

2) na strong Wn konta 860-warto$¢ sprzedanych materiatobw w cenach zakupu lub nabycia oraz
pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strona Ma konta 860,

3) na strong Ma konta 860- przychody ze sprzedazy sktadnikow majatkowych uyjmowanych na
koncie 760 oraz pozostate przychody operacyjne, w korespondencji ze strona Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Ewidencje analityczna prowadzi si¢ z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Zespol 8-, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespolu 8 sluza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji
z budzetu, rezerw 1 rozliczen migdzy okresowych przychodow.

Konto 800-,,Fundusz jednostki”

Wn Ma

* zmniejszenia funduszu * zwigkszenia  zgodne z  odrgbnymi
przepisami  regulujacymi  gospodarke
finansowa jednostki

Konto 800 stuzy ewidencji rdwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegodlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

3) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, rozliczenia
wyniku finansowego z konta 820,

4) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkoéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

5) pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
1 prawnych,

6) roznice z aktualizacji Srodkoéw trwatych,

7) wartos¢ sprzedanych 1 nieodptatnie przekazanych podstawowych $rodkow trwatych
1 inwestycji.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiggowanie pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych
z konta 223,

3) wplywy dotacji i srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

4) roznice z aktualizacji srodkow trwatych,

5) nieodptatne otrzymanie srodkdow trwatych i inwestycji.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdre oznacza stan funduszu jednostki.



Konto 810-"Dotacje budzetowe oraz Srodki z budzetu na inwestycje”

Wn Ma

* dotacje przekazane przez jednostki |e zwroty dotacji przekazanych w tym samym
budzetowe na finansowanie S$rodkow roku budzetowym oraz przeksiggowanie w
obrotowych i inwestycji oraz inne dotacje koncu roku obrotowego na konto 800
przekazane z budzetu, wykorzystanie »fundusz  jednostki”  stanu  dotacji
srodkéow budzetowych na finansowanie przekazanych
inwestycji jednostek budzetowych.

Konto 810 stuzy do ewidenc;ji:

1) dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanie dziatalnosci podstawowej (dotacje
podmiotowe, przedmiotowe),

2) dotacji celowych z budzetu na finansowanie inwestycji zaktadow budzetowych,

3) innych dotacji przekazywanych z budzetu,

4) réwnowartosci dokonanych wydatkow na inwestycje w jednostkach budzetowych.

Ewidencje analityczna do konta 810 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji, jednostek, ktérym

dotacje przekazano i przeznaczenia dotacji.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840-,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzy okresowe przychodow”

Wn Ma

* zmniejszenie lub rozwigzanie rezerw * utworzenie i zwigkszenie rezerwy

* rozliczenie poprzez zaliczenie ich do |e powstanie 1 zwigkszenia rozliczen migdzy
przychodéw roku obrotowego lub okresowych przychodow
zyskow nadzwyczajnych

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzy okresowych i rezerw.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw 1 rozliczen miedzy okresowych
przychodow.

Konto 851-,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Wn Ma
* zmniejszenia funduszu * zwigkszenia funduszu

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen
socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione sa na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sig
na koncie 135 ,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale $rodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalno$ci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i1 przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszy $§wiadczen socjalnych.

Ewidencjg analityczna prowadzi si¢ odrgbnie dla kazdego pracownika.

Konto 860-,,straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Wn Ma



e w ciggu roku obrotowego straty
nadzwyczajne

W koncu roku obrotowego ujmuje si¢ sumg:

* poniesionych kosztow, w korespondencji
z kontem 400, 401,

e zmniejszen stanu  produktow oraz
rozliczen migdzy okresowych w stosunku
do stanu na poczatek roku, w
korespondencji z kontem 490, w
jednostkach stosujacych to konto,

* wartoSci sprzedanych towar6w w cenie
zakupu lub nabycia, w korespondencji z
kontem 730, oraz materialow w
korespondencji z kontem 760,

* dotacji przekazanych na finansowanie
dzialalnoéci podstawowej samodzielnie
bilansujacych  oddzialéw oraz na
inwestycje w zaktadach budzetowych i
srodkach specjalnych, w korespondencji
z kontem 740,

* kosztow operacji  finansowych, w
korespondencji z kontem 750, oraz
pozostalych kosztéw operacyjnych, w
korespondencji z kontem 760,

* obowiazkowych zmniejszen  wyniku
finansowego, w korespondencji z kontem
870.

* w ciggu roku obrotowego  zyski
nadzwyczajne

Ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sumeg:

* uzyskanych przychodéw, w korespondencji
z poszczegolnymi kontami zespotu 7,

* zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen
migdzy okresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem
490,

e dotacji otrzymanych na finansowanie

dziatalnosci podstawowe;j, w
korespondencji z kontem 740,
e pokrycia  kosztow  amortyzacji, w

korespondencji z kontem 761

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat
1 zyskow nadzwyczajnych.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma-zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod data przyjecia
sprawozdania finansowego na konto 800.



Konta pozabilansowe

Konto 995-,,Zaangazowanie Srodkow zakladow budzetowych i gospodarstw pomocniczych”

Wn

* roéwnowarto$¢ wydatkow z rachunku

biezacego zaktadow budzetowych (zapis
na podstawie dowodoéw bankowych lub
miesigcznych zestawien zbiorczych tych

dowodow).

Ma
Warto§¢ przysztych dostaw, robot i ustug
wynikajaca z zawartych umow 1 ztozonych
zamédwien.
Warto$¢ przyszlych $wiadczen 1 oplat
wynikajacych z  wydanych  decyzji,
postanowien i zawartych porozumien.
Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem
ujemnym) uprzednio zaewidencjonowanych
kwot zaangazowania.
Réwnowartos¢é dokonanych wydatkow
zwiazanych z operacjami niepoprzedzonymi
umowami czy decyzjami i wobec tego
wczesniej niezaewidencjonowanymi na tym
koncie- np. warto$¢ drobnych zakupow,
ustug oraz optat i kosztow podrozy
stuzbowych ( na podstawie miesigcznych
zestawien takich operacji)

Konto 995 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania §rodkow przewidzianych w planach
finansowych zaktadow budzetowych i gospodarstw pomocniczych na sfinansowanie ich
dziatalnosci, niezaleznie od tego, w ktorym roku nastapia wydatki z rachunku bankowego.

Na koniec roku konto 995 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza zaangazowanie srodkow na
wydatki przysztych okresow.
Do konta 995 prowadzona jest ewidencja szczegoétowa umozliwiajaca ustalenie zaangazowania
srodkdw w poszczegodinych latach z jednoczesnym grupowaniem wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej wydatkow.
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