ZARZĄDZENIE Nr 125/03/Z
Burmistrza Miasta i Gminy  Mrocza

z dnia 23 grudnia 2003 r.

w sprawie upoważnień do wydawania decyzji administracyjnych oraz podpisywania pism i korespondencji

Na podstawie art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym                (tj. Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z póź. zm.)

udzielam:

§ 1. Upoważnień do wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach          z zakresu administracji publicznej oraz podpisywania pism i korespondencji w moim imieniu następującym pracownikom Urzędu Miasta i Gminy w Mroczy:

1. Bożenie Brzezińskiej – Kierownikowi Referatu Finansowo – Budżetowego

1) w zakresie wydawania decyzji dotyczących:

a) ulg z tytułu nabycia gruntów

b) ulgi żołnierskiej

c) dodatków mieszkaniowych

d) wymiaru podatków i opłat lokalnych

2) wydawania zaświadczeń w zakresie:

a) przyznawania bonów paliwowych

b) kwot mlecznych

c) stanu majątkowego

3) podpisywania pism i korespondencji nie stanowiących oświadczeń woli               ani decyzji administracyjnych w zakresie określonym w pkt 1 i 2. 

2. Barbarze Brzezińskiej – inspektorowi d/s wymiaru podatków

1) wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie:

a) wymiaru podatków i opłat lokalnych

b) upomnień

c) wystawiania i podpisywania tytułów egzekucyjnych

3. Halinie Wyrzykowskiej – inspektorowi d/s poboru podatków

1) wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie;

a) wymiaru podatków i opłat lokalnych

b) upomnień

c) wystawiania i podpisywania tytułów egzekucyjnych

4. Renacie Bolka – inspektorowi d/s finansowych

1) wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie:

a) wymiaru podatków od środków transportowych

b) upomnień

c) wystawiania i podpisywania tytułów egzekucyjnych w zakresie podatków      od środków transportowych

5. Mieczysławowi Łukaszczykowi – Kierownikowi Referatu Rolnictwa Gospodarki Nieruchomościami i Ochrony Środowiska

1) wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie:

a) zatwierdzenia projektów podziału nieruchomości

b) rozgraniczenia nieruchomości

c) zajęcia pasa drogowego

d) wycięcia drzew i krzewów

e) urządzeń wodnych

f) opróżniania zbiorników wodnych bezodpływowych

g) zbierania odpadów

2) podpisywanie zaświadczeń i postanowień w zakresie:

a) zaopiniowania programów gospodarki odpadami

b) koncesji prac geologicznych

3) podpisywanie pism i korespondencji nie stanowiących oświadczeń woli               ani decyzji administracyjnych w zakresie określonym w pkt 1 i 2. 

6. Barbarze Deja – Kierownikowi Referatu Ogólnoorganizacyjnego i Spraw Obywatelskich

1) wydawanie decyzji administracyjnych w zakresie:

a) zbiórek publicznych

b) zabaw i imprez publicznych

c) spisu wyborców

d) spisu przedpoborowych i poborowych

e) ewidencji ludności

f) wykreśleń z ewidencji działalności gospodarczej

g) wygaśnięcia zezwolenia na sprzedaż alkoholu

h) sprzedaży alkoholu

2) podpisywania zaświadczeń w sprawach o:

a) wpisie do ewidencji działalności gospodarczej

b) zezwoleniu jednorazowym na sprzedaż alkoholu

3) podpisywanie pism i korespondencji nie stanowiących oświadczeń woli ani decyzji administracyjnych w zakresie określonym w pkt 1 i 2

7. Barbarze Biniakowskiej – inspektorowi d/s ewidencji ludności

1) wydawania i podpisywania pism i zaświadczeń w zakresie:

a) poboru i rejestracji poborowych

b) potwierdzenia o zgłoszeniu do rejestracji poborowych

c) zaświadczeń ze zbioru ewidencji ludności

d) odpowiedzi na wnioski w sprawach udostępniania danych osobowych              z ewidencji ludności

e) poświadczeń dokumentów za zgodność z oryginałem

f) potwierdzeń własnoręczności podpisu

g) podpisywania poleceń wyjazdu służbowego z wyjątkiem jazdy pojazdem prywatnym w celach służbowych

8. Danucie Śledzik – inspektorowi d/s kadr, bhp, p. poż.

1) wydawania i podpisywania pism i zaświadczeń w zakresie:

a) poświadczeń dokumentów za zgodność z oryginałem

b) potwierdzeń własnoręczności podpisu

c) podpisywania poleceń wyjazdu służbowego z wyjątkiem jazdy pojazdem prywatnym w celach służbowych

d) zaświadczeń ze zbioru ewidencji ludności

9. Wiesławie Trepczyńskiej – Kierownikowi Referatu Inwestycji i Gospodarki Przestrzennej

1) wydawania decyzji administracyjnych w zakresie:

a) przyznawania lub nie przyznawania ulgi inwestycyjnej podatnikom podatku rolnego

b) warunków zabudowy i zagospodarowania terenu (cel publiczny i pozostałe)

c) podłączenia do kanalizacji

2) pism i postanowień związanych z decyzjami o warunkach zabudowy

3) podpisywanie pism i korespondencji nie stanowiących oświadczeń woli ani decyzji administracyjnych w zakresie określonym w pkt 1 i 2.

§ 2. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy Mrocza.

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 stycznia 2004 r.

Załącznik Nr 1 – potwierdzenia odbioru zarządzenia.

Burmistrz

Miasta i Gminy Mrocza

Wiesław Gozdek

Załącznik Nr 1

do Zarządzenia Nr 125/03/Z

Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza

z dnia 23 grudnia 2003 r.

Potwierdzenie odbioru zarządzenia

w sprawie upoważnień do wydawania decyzji

administracyjnych oraz podpisywania pism i korespondencji
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