ZARZADZENIE Nr 0151/88/09
Burmistrza Miasta Gminy Mrocza
z dnia 2 wrzesnia 2009 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy.

Na podstawie art. 33 ust. 2 Ustawy z dnia 8§ marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z zm.) oraz w zwiazku z art. 58 Ustawy z dnia 21
listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. Nr223, poz. 1458)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy stanowiacy zatacznik do
Zarzadzenia Nr 0151/34/08 Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z dnia 21 lutego 2008 r. w
sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy zmieniony
zarzadzeniem;

- Nr 0151/128/08 z dnia 10 pazdziernika 2008 r.,

- Nr 0151/15/09 z dnia 29 stycznia 2009 r.,

zmienia si¢ w ten sposdb, ze:

1) w § 8 po ust. 4 dodaje si¢ ust. 5 w brzmieniu:

5. Wz6r i zasady korzystania z legitymacji stuzbowej pracownika samorzadowego
zatrudnionego w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy okreéla zatacznik nr 9 do Regulaminu,
2) w § 29 ust. 13 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

6) biezace prowadzenie ksiag obiektow-remiz,

3) W zataczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu ,,Podziat zadan i kompetencji
pomigdzy kierownictwem Urzedu" w pkt 3 wykresla si¢ wyrazy ,,stanowisko z powotania".
4) Wprowadza si¢ zatacznik nr 9 do Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du w brzmieniu.

»WzoOr i zasady korzystania z legitymacji stuzbowej pracownika samorzadowego
zatrudnionego w Urzedzie Miasta i Gminy w Mroczy".

§ 1. Pracownicy Urzedu posiadaja legitymacje stuzbowa wystawiana przez Burmistrza

wg wzoru okreslonego w zataczniku ,,A".



§ 2. Legitymacja stuzbowa podlega ewidencji, ktérej wzor stanowi zatacznik ,,B".
Ewidencje wydanych legitymacji prowadzi pracownik do spraw kadr.

§ 3. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej
pracownik obowiazany jest niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie wystawiajacego
legitymacije.

§ 4. 1. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany nazwiska,
2) uszkodzenia lub zniszczenia,
3) zmiany stanowiska.

2. Legitymacja stuzbowa moze by¢ wykorzystywana tylko przy wykonywaniu
czynnosci w sytuacjach okreslonych przez odrgbne przepisy.

§ 5. Pracownik obowiazany jest niezwlocznie zwrdcié legitymacje wystawiajacemu do
depozytu albo dokonad jej zwrotu w przypadku:

1) otrzymania urlopu bezptatnego w wymiarze dtuzszym niz jeden miesiac lub
urlopu wychowawczego,

2) zawieszenia w czynnos$ciach stuzbowych; nieobecno$¢ w pracy z powodu
choroby trwajacej dtuzej niz jeden miesiac,

3) ustania stosunku pracy.

§ 6. 1. Pracownicy obowiazani sa dba¢ o nalezyty stan legitymacji, a takze chroni¢
przed zniszczeniem i utrata,.

2. Pracownicy nie moga odstgpowaé legitymacji innym osobom oraz przesytaé jej

listownie (poczta).

§ 2. Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy

Mrocza.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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