Zarzadzenie nr 2/2009
Kierownika Zakladu Robét Publicznych w Mroczy
z dnia 02.03.2009r.

w sprawie powolania w Zakladzie Robo6t Publicznych w Mroczy (stalej) komisji przetargowej

do przygotowywania i przeprowadzania postegpowan o udzielenie zamowien publicznych.

Na podstawie art. 21 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych

(Dz.U. Nr 19, poz. 177) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. W Zaktadzie Robot Publicznych w Mroczy, zwanym dalej ,,Zaktadem”, powotuje si¢ (stala)
komisj¢ przetargowa do przygotowywania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zaméowien

publicznych, zwana dalej ,.komisja”.

§ 2.1. Cztonkowie komisji przetargowe;j:

Przewodniczacy: Robert Przybylski

Sekretarz: Dagmara Wnuk

Czlonek: Artur Grzesk

Czlonek: Leszek Klesinski

Cztonek: Monika Wojtasik

2. Kierownik Zaktadu, na wniosek Przewodniczacego lub z wlasnej inicjatywy moze powotac
bieglego/biegtych do udzialu w pracach komisji, jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynno$ci
W postgpowaniu wymaga wiadomosci specjalnych.

3. Na posiedzeniach komisji obecne moga by¢ takze inne osoby niz wymienione w ust. 112,
zaproszone przez Kierownika Zaktadu.

4. Osobom wymienionym w ust. 2 i 3 nie przystuguje prawo gltosowania.

§ 3.1. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o§wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi
przez Wykonawcow cztonkowie komisji sktadaja pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U.Nr 19, poz. 177) zwanej dalej ,,ustawa”.

2. W przypadku ztozenia przez czlonka komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 1, nieztozenie przez niego oswiadczenia albo ztozenie o§wiadczenia niezgodnego z
prawda Przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza cztonka komisji z dalszego udzialu w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego. Informacj¢ o wylaczeniu czlonka komisji

Przewodniczacy komisji przekazuje Kierownikowi Zaktadu, ktory w miejsce wylaczonego cztonka



powotuje nowego cztonka komisji.

3. Wobec Przewodniczacego komisji czynno$ci wytaczenia dokonuje bezposrednio Kierownik
Zaktadu. Przepis ust. 1 1 2 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Cztonek komisji, z zastrzezeniem ust. 1, jest obowiazany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z
udziatu w pracach komisji niezwtocznie po powzigciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w ust. 1, o czym informuje Przewodniczacego komisji. Przepis ust. 2 stosuje si¢
odpowiednio.

§ 4. Czlonkowie komisji przetargowej maja obowiazek rzetelnego i obiektywnego wykonywania
powierzonych im czynno$ci. W realizacji powierzonych czynno$ci cztonkowie komisji kieruja sig

wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i dos§wiadczeniem.

§ 5. Tryb pracy komisji okre$la regulamin stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 6.1. Obstuge komisji zapewniaja pracownicy Zaktadu Robot Publicznych w Mroczy, wyznaczeni
przez Kierownika Zaktadu.

2. Na wniosek Przewodniczacego Kierownik Zakladu wyznacza pracownikdéw w szczegdlnosci do
opracowania projektow niezbednych w pracach komisji, w tym projektéw specyfikacji istotnych
warunkoéw zamowienia, zaproszenia do udzialu w postgpowaniu, zaproszenia do sktadania ofert

albo zapytania o ceng.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02.03.2009r.

§ 8. Uchyla sig¢ Zarzadzenie nr 1/2005 Kierownika Zaktadu Rob6t Publicznych w Mroczy z dnia
3 stycznia 2005r. w sprawie powotania w Zaktadzie Robot Publicznych w Mroczy (stalej) komisji
przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamoéwien

publicznych.

Kierownik

Zakladu Robé mech w Mroczy

arcin Narloch



Zatacznik do zarzadzenia nr 2/2009
Kierownika
Zaktadu Robot Publicznych w Mroczy
z dnia 02.03.2009r.

Regulamin (stalej) komisji przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania postegpowan

0 udzielenie zaméwien publicznych

§ 1.1 Ustala si¢ organizacjg, sktad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw Komisji Przetargowej
powotanej w celu przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego
prowadzonych przez Zaktad Robot Publicznych w Mroczy.

2. Komisja Przetargowa rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotlania.

3. Cztonkéw komisji powotuje 1 odwotuje Kierownik Zaktadu Robét Publicznych w Mroczy.

§ 2. Przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, komisja przetargowa
przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika Zaktadu:

1) wniosek o zatwierdzenie trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem wg zataczonego
wzoru (zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu),

2) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do udzialu w postgpowaniu,
zaproszenia do skladania ofert albo zapytania o ceng,

3) propozycje zaproszenia do negocjacji, ze wskazaniem podmiotu (podmiotéw), z ktorymi maja
by¢ prowadzone negocjacije,

4) ogloszenia wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
5) projekty innych dokumentdéw, w szczegdlnosci wnioski Kierownika Zaktadu do wiasciwego

organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa.

§ 3.1. Do cztonkow Komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego nalezy w szczegdlnosci:

1) udzielanie wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

2) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji,

3) dokonanie czynno$ci otwarcia ofert,

4) dokonanie oceny spelniania warunkéw stawianych wykonawcom,

5) wnioskowanie do Kierownika o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,



6) wnioskowanie do Kierownika Zaktadu o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa,

7) badanie 1 ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

8) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz
wystgpowanie o uniewaznienie post¢gpowania,

9) analiza wnoszonych protestow oraz przygotowanie projektu rozstrzygnigcia protestu,

10) sporzadzanie protokotu z kazdego posiedzenia Komisji wg zalaczonego wzoru (zatacznik nr 2
do niniejszego Regulaminu)

2. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktore stanowia tajemnicg prawnie
chroniong, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz
tajemnic przedsigbiorstwa, zawartych w ofertach.

3. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje kierownik Zamawiajacego, zatwierdzajac propozycje

Komisji Przetargowe;.

§ 4.1. Pracami kieruje Przewodniczacy.

2. Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

1) odebranie o$wiadczen cztonkow komisji, o ktorych mowa w § 3 ust. 1 zarzadzenia oraz
poinformowanie Kierownika Zaktadu o okolicznos$ciach, o ktorych mowaw § 3 ust. 214
zarzadzenia,

2) wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podzial migdzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego.

§ 5. Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowe;j,
2) sporzadzanie protokoldw z postgpowania,

3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 6.1. Komisja dziata na posiedzeniach.

2. Posiedzenia komisji zwotuje i prowadzi Przewodniczacy.

3. Przewodniczacy upowaznia osobg, ktdra wykonuje jego zadania podczas jego nieobecnosci,
sposrdd cztonkow komisji. Upowaznienie dokonywane jest w formie pisemne;.

4. Przed rozpoczeciem posiedzenia komisji cztonkowie komisji oraz inne osoby obecne na jej

posiedzeniu podpisuja liste obecnosci.



5. Czynnosci biezace, na polecenie Przewodniczacego, wykonane sa w trybie roboczym przez

cztonkdéw komisji.

§ 7.1. Decyzje komisji zapadaja po przeprowadzeniu gtosowania.
2. Decyzje o ktorych mowa w ust. 1, zapadaja w glosowaniu jawnym, zwykla wigkszos$ciag gtosow.

W przypadku réwnej ilosci gtosow ,,za” 1 ,,przeciw”, rozstrzyga gtos prowadzacego posiedzenie.

§ 8.1. Z kazdego posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot.

2. Protokot zawiera w szczegdlnosci: opis przebiegu posiedzenia, podjgte decyzje oraz wyniki
glosowan. Do protokotu dotacza si¢ liste obecnosci cztonkdéw komisji oraz listg 0s6b obecnych na
posiedzeniu z podaniem charakteru jej obecnosci.

3. Protokot podpisuje Kierownik Zaktadu oraz Przewodniczacy i Sekretarz.

§ 9.1. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastgpuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie

zamoOwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamowienia publicznego.

2. Przewodniczacy komisji przetargowej po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego przekazuje wszystkie dokumenty zwiazane z praca komisji przetargowej kierownikowi

zamawiajacego.



Zalqcznik nr 1
do Regulaminu Komisji Przetargowej
Zaktadu Robot Publicznych

Mrocza, dnia ......cceeeeeveeennnnnnn.
Oznaczenie sprawy:
Kierownik
Zakladu Rob6t Publicznych w Mroczy

WNIOSEK
Komisji Przetargowe;j
o zatwierdzenie trybu postgpowania o udzielenia zamoéwienia publicznego

Zamawiajacy: Zaktad Robot Publicznych

Adres Zamawiajacego: ul. Lakowa 7, 89 — 115 Mrocza

Nazwa zamowienia: roboty budowlane — dostawy - ushugi *)

Warto$¢ zamdwienia ustalona zostata na kwotg ................... zt, co w oparciu o $redni kurs ztotego
w stosunku do Euro wynoszacy ............... OKTESIONY vt
daje rOWNOWAItOSC ...ccvveeeeieeeiieeeiie e Euro.

Osoba dokonujaca ustalenia Warto$Ci ZAMOWIENIA: ......cc.eeeveerrienieenieenieesreeeieereeseneeseesareeseessneensees
Whioskowany tryb udzielenia zamo6wienia: postgpowanie o udzielenie zamdwienia o
wartosci zaméOwienia nieprzekraczajacej/przekraczajacej *) wyrazana w zlotych rownowarto$¢
kwoty Euro prowadzone A4
107 0) SRR
........................................................................... na podstawie art. ... USE e,

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zaméwien publicznych

UZASADNIENIE

(data, podpis i piecze¢ Kierownika Zamawiajqcego)

*) niepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 2
do Regulaminu Komisji Przetargowej
Zaktadu Robot Publicznych

Mrocza, dnia ..........cce.nn..n.
Oznaczenie sprawy:

PROTOKOL
Z POSIEDZENIA KOMISJI PRZETARGOWEJ

Dot.:  postgpowania o wudzielenie zamowienia  publicZNego  .....cccceriiiiiiiiiiiieeeeee na:

....... posiedzenie Komisji Przetargowej odbyto si¢ w dniu .................... . w pok. ........ Zaktadu Robot

Publicznych w  Mroczy, przy ul. Ltakowa 7, 89 — 115 Mrocza w  godzinach:

sprawie powotania (statej) komisji przetargowej do przygotowywania i przeprowadzania postgpowan o

udzielenie = zamdwienia  publicznego  prowadzonego W trybie .. 0
WartoSCl..e.veeueeeereenneenenn TRA cetettie ettt et et et e et h e a ettt b e e a e e e bt bt et e bt skt e aten b e ehe bt este e e b eh e et e aeeaene

1) - przewodniczacy

2) - sekretarz

3) - cztonek

4) - cztonek

5) - cztonek

Komisja uzupelnita protokél: ZP-1 oraz ZP-1/DK, ZP-1/NBO, ZP-1/NO, ZP-1/PN, ZP-1/PO, ZP-1/UDSZ,
ZP-1/WR, ZP-1/Z0DSZ lub ZP-2 oraz ZP-2/LE, ZP-2/NO, ZP-2/PN,NBO,ZOC, ZP-2/POiDK, ZP-
2/UDSZ, ZP-2/WR, ZP-2/Z0ODSZ; a takze wypekila protokoly dodatkowe: ZP-11, ZP-12, ZP-13, ZP-14,
ZP-15, ZP-16, ZP-17, ZP-18, ZP-19, ZP-20, ZP-21, ZP-22, ZP-23 )* niepotrzebne skresli¢

(podpis osoby sporzadzajacej protokot)

nr Strony ............
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