ZARZADZENIE Nr 11/2008
Kierownika Zakladu Robét Publicznych w Mroczy
z dnia 15 grudnia 2008r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie pkt VI.2.Statutu Zaktadu Rob6t Publicznych w Mroczy, uchwalonego
Uchwata nr VIII/12/95/03 Rady Miejskiej w Mroczy z dnia 30 maja 2003r. zmienionego
Uchwata nr XI11/28/164/03 Rady Miejskiej w Mroczy z dnia 5 grudnia 2003r. w sprawie
zmiany Statutu Zaktadu Robodt Publicznych

zarzadzam:

§ 1.

. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej w drodze spisu z natury nastgpujacych
sktadnikéw majatkowych:

a) materialy — magazyn ogolny ,

b) materiaty — magazyn paliw,

c¢) materialy — magazyn wodociagi,

d) materialy — magazyn opatu,

e) wartosci niematerialne 1 prawne,

f) druki $cistego zarachowania,

. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezno$ci w drodze potwierdzenia sald.

Osoby materialnie odpowiedzialne:

a) Artur Grzesk - magazyn ogdlny 1 magazyn paliw,$rodki trwate, pozostate srodki
trwale, narzedzia
b) Leszek Klesinski - magazyn wodociagi,
c) Zbigniew Hamowski - magazyn opatu,
d) Monika Pilarczyk - wartosci niematerialne 1 prawne
e) Monika Wojtasik - druki $cistego zarachowania
§ 2.

. Do przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w drodze spisu z natury wymienionych
w § 1 pkt 1 a - e, sktadnikow majatkowych wyznaczam zespot spisowy w sktadzie:

a) Dagmara Wnuk - przewodniczacy
b) Robert Przybylski - czlonek
¢) Monika Wojtasik - czlonek

. Do przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w drodze spisu z natury wymienionych
w § 1 pkt 1 f, sktadnikéw majatkowych wyznaczam zespot spisowy w sktadzie:

a) Dagmara Wnuk - przewodniczacy
b) Robert Przybylski - czlonek
¢) Wioletta Wika -Lewandowska - czlonek
. Do przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci w drodze potwierdzenia sald odpowiedzialni sa:
a) Monika Pilarczyk —nalezno$ci na kontach 2011 202
b) Teresa Kubicka —naleznos$ci na koncie 203 (woda 1 $cieki).

. Po przeprowadzeniu inwentaryzacji droga potwierdzenia sald nalezy sporzadzi¢ protokot
zbiorczy ze wskazaniem (migdzy innymi) numeroéw zatacznikow (wysytanych potwierdzen)
1 dat ich otrzymania.



5. Osoby powotane na cztonkow zespotu spisowego ponosza petna odpowiedzialno$¢ za wlasciwe
oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

6. Za sprawny, terminowy 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;j.

§ 3.

Inwentaryzacjg nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2008r.

§ 4.
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuje do odpowiedniego uporzadkowania
mienia i ewidencji:
- oznaczenie wywieszkami, utozenie wedlug asortymentow, spryzmowanie materialow
masowych,
- uporzadkowanie ewidencji ilosciowej sktadnikow majatkowych i uzgodnienia ich z danymi
wykazanymi w ewidencji ksiggowej 1 innych urzadzeniach ewidencyjnych,

§ 5.
1. Arkusze spisu z natury pobierze przewodniczacy zespotu spisowego.
2. Arkusze wypehnia si¢ w dwoch egzemplarzach.

§ 6.

Po zakonczeniu czynnos$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zlozy
sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§7.
1. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez
kierownika zaktadu) winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
2. Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisow z natury wymienionych w § 1
winny by¢ dostarczone do gldéwnego ksiggowego w terminie do 15 stycznia 2009r.

§ 8.

Ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia wynikdw inwentaryzacji ustala si¢ na dzien
15 stycznia 2009r.

§ 0.
Nadzoér nad prawidtowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spisow inwentaryzacyjnych powierza
si¢ gtownej ksiggowe;.

§ 10.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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