Zarzadzenie nr 0151/69/10
Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza
z dnia 25 maja 2010r.

zmieniajace zarzgdzenie Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Mrocza

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzqdzie gminnym (t. j.
Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591z pézn. zm.) zarzqdza sie co nastepuje:

§ 1. W zalagczniku do zarzgdzenia nr 0151/34/08 Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza z dnia
21 lutego 2008r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Mroczy zmienianym zarzgdzeniem Burmistrza:

— Nr0151/128/08 z dnia 10 pazdziernika 2008r.,

— Nr 0151/15/09 z dnia 29 stycznia 2009r.,

— Nr0151/88/09 z dnia 02 wrzesnia 20009r.,

— Nr0151/5/10 z dnia 04 stycznia 2010r.,

— Nr0151/21/10 z dnia 11 lutego 2010r.,
wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. w § 8 ust. 1 po pkt 7 dodaje si¢ pkt 7a w brzmieniu:
»/a) Zesp6t Obstugi Organéw Gminy;

2.w§25
1) wust.1 pkt1,5,6,13,16,201i21 — wykresla sie,
2) ust. 4 wykreéla sie,
3) ust. 8 wykresla sig;

3.w§26
1) wust. 2 po pkt 7 dodaje si¢ pkt 8 w brzmieniu:
»8) przeprowadzanie kontroli w zakresie ubezpieczenia obowigzkowego rolnikéw na
podstawie przepisow regulujgcych spelnienie tego obowigzku przez rolnikéw”,
2) ust. 6 wykresla sie;

4.w § 28
1) w ust. 1 pkt 7 wykre$la sie,
2) w ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) prowadzenie rejestru samorzadowych instytucji kultury oraz nadzér nad tymi
instytucjami”,
3) ust. 3 wykresla sie,
4) ust. 7 otrzymuje brzmienie:
»/. W zakresie spraw organizacyjnych:
1) koordynowanie przedsigwzig¢ dotyczacych organizowania $wiat panstwowych
i lokalnych oraz innych uroczystosci organizowanych przez spotecznos¢ lokalna,
2) techniczno - administracyjna obstuga komitetow honorowych powotywanych przez
Burmistrza wraz z prowadzeniem rejestréw dotyczacych m. in. nadawania medali
1 nagréd honorowych.”;



5.w § 29a
1) w ust. 2 po pkt 2 dodaje si¢ pkt 2a w brzmieniu:
»2a. Utrzymanie czystosci i estetyki w budynku Urzedu Miasta i Gminy”
2) w ust. 4 otrzymuje brzmienie:
»4. Realizacja zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 28 marca 1933 . 0 grobach
1 cmentarzach wojennych ( Dz. U.Nr 39 poz. 311 z pézn. zm. ) w tym m. in.
- organizowanie i sprawowanie opieki nad grobami wojennymi i miejscami pamieci
narodowej wraz z prowadzeniem dokumentacji w tym zakresie.”,
3) ust. 5 otrzymuje brzmienie:
»J. Nadzor nad stalymi tablicami ogloszen i informacji publicznej w sotectwach i osiedlach
oraz planowanie srodkéw finansowych na te cele.”;

6. po § 31 dodaje si¢ § 31a w brzmieniu:
»§ 31a. Do zadan Zespotu Obstugi Organéw Gminy nalezy:
1. w zakresie spraw organizacyjnych:
1) obstuga sekretariatu Burmistrza i prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,
2) zapewnienie obstugi komoérek organizacyjnych Urzedu,
3) techniczno — organizacyjna obstuga narad i spotkaf organizowanych przez organy
Gminy w tym sporzadzanie i gromadzenie protokoléw z tych narad,
4) gromadzenie i przechowywanie protokolow z zebran jednostek pomocniczych,
5) aktualizacja oficjalnie prowadzonej strony internetowej Urzedu,
6) zapewnienic i koordynacja  przyje¢ interesantdéw  przez  Burmistrza
i Przewodniczacego Rady Miejskiej;
2. w zakresie spraw administracyjnych:
1) prowadzenie rejestru niepublicznych placowek o$wiatowych,
2) rejestracja wydanych delegacji stuzbowych,
3) rejestracja zarzadzen Burmistrza,
4) prowadzenie zbioru Dziennikéw Urzedowych i Monitoréw;
3. w zakresie kancelaryjno — technicznej obstugi Rady Miejskie;j:
1) organizacyjne zabezpieczanie Sesji Rady Miejskiej i posiedzefi Komisji Rady,
2) sporzadzanie i przechowywanie protokoléw z Sesji, posiedzen komisji i innych
zespotéw dzialajacych w Radzie Miejskiej,
3) prowadzenie rejestrow:
a) uchwat Rady Miejskiej,
b) interpelacji radnych,
4) udostepnianie obywatelom w Biurze Rady uchwal i protokoléw z odbytych sesji
i posiedzen komisji Rady Miejskiej o ile ustawy szczeg6towe nie stanowia inaczej.
5) w zakresie spraw zwigzanych z merytoryczng obstugg Rady stanowisko ds. obshugi
Rady Miejskiej podlega Przewodniczacemu Rady Miejskiej;
4. w zakresie ewidencji dziatalno$ci gospodarczej i wydawania zezwolen na sprzedaz
alkoholu:
1) obstuga informacyjno — konsultacyjna w zakresie doradztwa o prowadzeniu
dziatalnosci,
2) dokonywanie czynnoSci zwigzanych z wpisem do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej i ich zmian,
3) analizowanie ilosci podmiotéw w branzach i przedkladanie sprawozdan i informacji
w tym zakresie,
4) opracowywanie projektow uchwal Rady Miejskiej w zakresie ustalania liczby
punktéw sprzedazy napojow alkoholowych,
5) przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wydawaniem zezwolen na
sprzedaz napojéw alkoholowych poprzez wydawanie decyzji.”
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7. W zafgczniku nr 1 do regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta i Gminy w Mroczy
»Podzial zadan i kompetencji pomiedzy kierownictwem Urzedu” zmienia si¢ zapis w ust. 3
»Sekretarz Miasta i Gminy” w ten sposéb ze: "

- wpkt 1 po wyrazach"organizuje prace biurowg w Urzedzie dodaje si¢ wyrazy: ,,oraz kieruje
Zespolem Obshugi Organéw Gminy™;

8. Zalgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy ,,Struktura
Organizacyjna Urzedu” zmienia si¢ w ten sposob, ze:
1) w pkt 5 wykresla sie pozycje:
- sekretariat Urzedu — 1 etat,
- obstuga Rady Miejskiej — 1 etat,
2) w pkt 6 wykresla si¢ pozycje:
- stanowisko ds. dodatkéw mieszkaniowych,
3) w pkt 9 wykresla si¢ pozycje:
- stanowisko ds. promocji,
4) po pkt. 11 dodaje si¢ punkt 11a w brzmieniu:
»11a. Zesp6t Obshugi drgan6w Gminy — 3 etaty:
- stanowisko ds. obstugi sekretariatu — 1 etat,
- stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej — 1 etat,
- stanowisko ds. obstugi informacyjnej — 1 etat™;

9. Zalacznik nr 8 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy: ,,Schemat
organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy w Mroczy” uzupelnia si¢ o zapis: ,,Zespét Obstugi
Organéw Gminy (Z.0.)

§ 2. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Mrocza.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od 1 lipca 2010r.
z wyjatkiem zapisu zawartego w § 1 ust. 3 pkt 2.
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