ZARZADZENIE nr 11/2010
Kierownika Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Mroczy
z dnia 23 listopada 2010r.

w sprawie powolania komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia inwentaryzacji
sktadnikow majatku znajdujacych si¢ w dyspozycji ZGK Mrocza

Na podstawie pkt VI.Statutu Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Mroczy, uchwalonego

Uchwatg nr VIII/12/95/03 Rady Miejskiej w Mroczy z dnia 30 maja 2003r. zmienionego Uchwalg nr
X111/28/164/03 Rady Miejskiej w Mroczy z dnia 5 grudnia 2003r. w sprawie zmiany Statutu oraz Uchwala
nr XXXIV/35/09 Rady Miejskiej w Mroczy z dnia 17 kwietnia 2009r. oraz na podstawie art. 26 i 27 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn.zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej w drodze spisu z natury nastepujacych sktadnikow
majatkowych:
a) materialy — magazyn ogélny ,
b) materialy — magazyn opatu,(kotlownie:olejowe i weglowe:Lakowa 5 i Lakowa 7)
¢) materialy — magazyn wodociagi,
d) srodki trwate,
e) pozostate srodki trwate,
f) narzedzia,
g) wartosci niematerialne i prawne,
h) druki $cistego zarachowania,

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w drodze spisu z natury dla nastepujacych
sktadnikéw majatkowych :
a) materialy - magazyn paliw  zdajacy: Artur Grzesk , przyjmujacy: Robert Przybylski,
b) materialy - magazyn opatu:
- kotlownia Lobzenicka zdajacy: Irza Kazimierz , przyjmujacy: Trepczynski Dariusz,
- kotlownia Piotra 53 zdajacy: Trepczynski Dariusz, przyjmujacy: Irza Kazimierz,
- kottownia Plac Wolnosci 8 zdajacy: Trepczynski Dariusz, przyjmujacy: Irza Kazimierz.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji naleznosci w drodze potwierdzenia sald.

4. Pracownicy materialnie odpowiedzialni:

a) Grzesk Artur magazyn ogolny, paliw
b) Klesinski Leszek magazyn wodociagi
¢) Mokrzycki Waldemar kotlownia Lakowa 5 i Lakowa 7
d) Irza Kazimierz kottownia Lobzenicka,
e) Trepczynski Dariusz kottownia Piotra 53 i Plac Wolnosci 8,
f) Grochowski Zenon kottownia Plac Wolnosci 5 i Oczyszczalnia $ciekow,
g) Wisniewska Kamila wartosci niematerialne i prawne,
h) Wojtasik Monika druki $cistego zarachowania,
I) pracownicy zaktadu wg grup wymienionych w § 1.pkt 1 d, e, f
§2.

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej oraz zdawczo odbiorczej w drodze spisu z
natury wymienionych w § 1 pkt 1 a - f i pkt 2 skfadnikéw majatkowych wyznaczam zesp6t spisowy w
skiadzie:

a) Teresa Kubicka - przewodniczacy
b) Dagmara Wnuk - czlonek
¢) Monika Wojtasik - czlonek

d) Angelika Blociriska - czlonek



2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w drodze spisu z natury wymienionych
w § 1 pkt 1 g ih, skladnikéw majatkowych wyznaczam zespot spisowy w skladzie:

a) Teresa Kubicka - przewodniczacy
b) Dagmara Wnuk - czlonek
c¢) Angelika Blocinska - czlonek

3. Arkusze spisu z natury nalezy sporzadza¢ z podzialem na poszczeg6lne sktadniki majatkowe.
i 0sob materialnie odpowiedzialnych.

4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci w drodze potwierdzenia sald odpowiedzialni sa:
a) Kamila Wisniewska —naleznosci na kontach 2011 202
b) Teresa Kubicka — naleznos$ci na koncie 203 (woda i scieki).

5. Po przeprowadzeniu inwentaryzacji drogg potwierdzenia sald nalezy sporzadzi¢ protokdét zbiorczy
ze wskazaniem (migdzy innymi) numerow zatacznikow (wysytanych potwierdzen) i dat ich otrzymania.

6. Osoby powotane na cztonké6w zespotu spisowego ponosza petng odpowiedzialno$¢ za wiasciwe
oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

7. Za sprawny, terminowy i prawidiowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

§ 3.
Inwentaryzacje skfadnikow majatkowych ujetych w § 1. pkt 1 a-f oraz w pkt 2 nalezy przeprowadzi¢
wedlug stanu na dzien 30 listopada 2010r., a ujete w § 1. pkt 1g-h wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2010r.

§ 4.
Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuj¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia i ewidencji:
- oznaczenie wywieszkami, ulozenie wedlug asortymentdéw, spryzmowanie materialéw masowych,
- uporzadkowanie ewidencji ilosciowej sktadnikéw majatkowych i uzgodnienia ich z danymi wykazanymi
w ewidencji ksiggowej i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

§ 5.
1. Arkusze spisu z natury pobierze przewodniczacy zespotu spisowego.
2. Arkusze wypelnia si¢ w dwoch egzemplarzach.

§ 6.
Po zakoniczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej ztozy
sprawozdanie korficowe z przebiegu inwentaryzacji.

§7.
1. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez kierownika
zakladu) winny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.
2. Dokumenty z rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw z natury wymienionych w § 1 winny by¢
dostarczone do gféwnego ksiggowego w terminie do 10 stycznia 201 Ir.

§ 8.

Ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia wynikéw inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 10 stycznia 2011r.
§9.
Nadz6r nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscia spiséw inwentaryzacyjnych powierza sig
gléwnej ksiegowej.
§ 10. KIER I K
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. ZAKIADU GOSPPOPAR NAINE)

mgr Marcin Narloch



