Zarzydeenie Nr 8/2004
Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza
z dmia 25.05.2004 r.

w sprawic wprowadzenia .Instrukeji postgpowania w zakresic preeciwdzialania
wprowadzeniu do obretu finansowcge wartusei mujatkowych pochodzgeych 2
nielezainych lub nieujawnionyeh iridel oraz przeciwdzialaniv  finansowania
terroryzmu’™.

Nu podstawie art.15a ustawy 2z dnia 16 listopada 2000 roku o mreciwdziataniu
winowadzeniu  do  obrow  finansowego  wartosci  magjglkowyeh  pochedzacych  z
nielegalnych lub nicujawnionveh Zradel oraz preeciwdziataniu finansowania terroryzmu
(Dz. U, 2 2003 r.. Nr 153 poz. 1505). sarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzié instrukcjs postepowania w powyzszych sprawach stanowiacy 7algeznik
Nr | do pinigjszego Zarzadzenia,

42 1. Na keordyiatora wseyvsikich spraw swiazanych z realizacjg przez Ciming zadan
wynikajueveh 7 przadimiotowe] ustawy wyznaczam: inspektora ds. zamowivn publicznych-
Pania Matcina Narlocha,
2. Na zastgpee koordynatora wysnuczsm: inspektara ds. podatkdw - Panig Haling
Wyrzykowsky.

& 3 Sekretare Miasta @ Gminy Mrocza zapewni zorganizowanic 1 odbyele szkolen
dotycaaeyeh prredmiotnvego tematw, w terminach:

a) do daia 30.07.2004 roku pracownikéw Urzedu.

b) do dnia 30.08.2004 roku pracownikéw Nnansowych jednostek  arganizacyjnych
Griny,

§4. 1. W celu whisciwepo rabezpieczenia  dokumentacji podeimowanych czynnosel
ustulam wzir  Lrejestru powiadomien”™ zgodnie z zatacznikiem Nr 2 ninicjszego
7arzadzenia, ,.Rejostr powiadomien” prowadzil bedzie koordynator, o kidrym mowa w
§2ust. 1.

2. W2dr powindomienia Glownepo Inspektora [nformacii [inansowe) stanowi Zalacznik
Nr 3 do ninigjazeyn Zarsadzenia

3 Dane. o ktorych mowa w § 1 sa poulne @ moga bye udostepnione tylko osobom preeze
mnic upowaznionym.

§ 5. Zobowinzuje koordynatora, o ktarym mowa w § 2 ust. | w szezegolnedei do:

a) prevdstawianin wo miarg potrzehy propeeycjl preeprowiadzania kolejnych szkolen oraz
seholen pracownikow nowo przyjmowanych.

k) nadzoru nad przeszeganiem zasad zawariveh w tym zarzadzeniu @ przedslawiania
propozycii dotyczacyeh uzupelniania lub zmiany jego tresci.

¢} prrygotowania dla Gldwnego Inspektors Infiwmucn Finansowe] wo terminie  do
31.12.2004 1. miommac) v podjgcio dzialan w celu realizacyi zadan Gminy okreslonyeh
w zarzadzeniu.

& 6. Zarzadzenic wehodzl w zycic z dniem podpisania i padlega oglaszeniu w Urzedzie
Miasta i Gminy Mrocza oraz w jednostkach organizaeyinych Gnuny Mroeza.
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postepowaniz w zokresie przeciwdziafana wprowadzanu do obram finansowegn wartusel majatkowyeh
sochodzacyen z nielegalnych lub nisnjawmonych frodel oraz przeciwdziatamu finansowamé terrorvzmil.

Jednostld samurzadu terytorizlnezo (Gminy, Powiaty, Wolewddetwa) zostaly n2 podstavic przepisdw
art. 2 pkt § ustawy z dria 16 .istenada 2000, o pzeciwdzialaniu werawadzeniu da nbrotu nznsowega
wartodoi majackowyeh pochodzacyeh z niclegalnyes lub niewnwmonych irader oraz @ przeciwdzialaniu
fnansowaris terroryzmu (De. [ » 2003 r. Nr 123, poz. 1505) zwane w dalszym ciagn mstrukep -
ugmawa, zaliezone do jednastek wspdipracujacych.

'll

Obowiazke | zadamia (Gmmy, Powiaty, Wojewodztwal jake jednostia weniipraeiyace) wynikajace

7 PrZEmsaw ustawy.
Zgodrie z przepisam rl. 15 1 132 ustawy do zadad | obownazldw Gruny (Powiat) nakezy:

)

opracowanie strukcji postgpowania W przedmiosie wspolpracy z Generalnvm nspekorem

Infermacy Finunsewe) w zacresic zapoblegania preesigpsta, 0 kthrym nizgj mewa,

udostepnianic na  wmaosek Generalnege Inspektora informach i potwierdzonych  Kopii

Adolcumentéw niczbgdnyeh w zakresic zzpolemamy preestgpsiwy, o kiorynl mowa w art. 209

Kodeksu kamego | ckredloremu w art. 2 pki 7 ustawy.
Przestgpstwo, o oérym mowa W art. 299 Kudekst kamego poiéga na przymowaniy,
przekazywanu lub wyweieniuza granice, pornaganiu do przenoszenia wlisnode: lub posiadania
albo padejmowaniu innych czynnosei, kidre moga udarenmic lub znacznie utrudnié stwiendzenie
przestepezege  pochodzemia Jub muejsca umieszezenis, Wwyikryoul Zajgela lut  erzeczema
przepadin sradkdw platniczych, sapierdw wartosciowyeh lub inmyeh wariosct dewizowych,
praw majatkowych albo mienia ruchemego b meruchomego pochodzgeveh z korzydel
rwinzanych 2 popelnieniem czynu zabronionego.

Przestepstwo olereSlone w art. 2 pkt 7 ustawy stanowi akt terrorystyezmy - rozumiany jako

przestepstwa przeciwl pokojowd, ludzkose araz przestgpstwn wajenne, przestgpstwa praeciwko

bezpieczedstwr powszechmemu oraz preesigpstwa oikreflone w art. 134 (zamach na zycie

Prezydenta RP) i 136 (czynna napaié na glowg obcego panstwa, szefa obeego przedstawiciclstwa

lub asobe korzysmjaca z podobne; ochrony) Kodeksu kamego,

wspélpracowanie z Gencralnym Inspekzorem Informacji Finarsowe] w zakresis zapobiegania

przestepstwiy, o kidrym mowa w art. 299 Kodeksu kamego poprzez:

» mezwloczne powiadamianie Generalnego Inspektora Informagyi Finarsowej o podejrzeniach
wprowadzenia do obraw finansowego wartosci majatkowych pachodzacych z nielegalnych
luh meuawitionyeh frédel.

o przekazywanic potwierdzenych kopii dokumentéw dotyczacych wansakeji, co do kidrych
zachodz podeirzenis, Ze majg one zwiazek z popehicnicm przestepstwa, o kidrym wyiy
mowa,

e przclazywanie informacii o osobach przeprowadzajzeych te wansakeje,

Powiadoniienie, o kiérvim wyzej mowa powinno zawieraé w szezegUinoft: opls wswnionych
okolicznodci wraz z przyczynamm, dla ld6rych zawiadamiajacy uznal, ze moga one Wikazywad na
orowadzenie dzialan majacych ma celu wprowadzenie do ohmotu finansowepe wartoscl majatkowych
sochodzacych z nielegaloych lab meswmawnionych Zradel,

2. Realizacja obowiazitbw i zadan Gmin (Fowiatow) wyrikajgoyoch 2 prespisdw usawy.
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-Pmco'micy komérek mervtorycamych, pracownicy finansowi Urzedu i jednosiek organizecyjnych

Gminy (Powium) w trakeie wvkonywania biezacych obowiazikdw stuzbewyen oraz pracownicy
kontoli wewnetrzne) 1 audyir wewmemznsge W czasis wykonywania czynnodcl kontrolnych
‘zobowiazan? sq do:

!} Dokonywania analizv i oceny transakeji tych jednostek w rozumieniu art, 2 pkt 2 ustawy (t :
wolat © wephit w fiemie gotdwkowe) lub bezgotéwkowe), 'w tym takse przelewdw pomieday
roanym rachurkari nalezacymi ¢o tego samego posiadacza rachunku z wytaczerniem preelewdw
na sachunek lokat terminowyin, a lekie przelewow przychodzdgyeh z zagranicy, wymiane walug,
przemiesien wiasnedei lub posiadama wartodel majgtikowych, w vm oddania w komms Tud pod
mstaw lakich wartose:. vamae %erzyteinosel na akeje Iub udziaty — zarowne gdy czynnosc te
dokonywane $3 we wilasnym, ek | endzym smieniu, na wiashy [ak | sudzy rachunek), w ktorveh
wystepury oznakl wekazngos na mozliweid wprowadzenia do obrotu finansowege wartosci
majatkowych pochodzacych z niclegalnych ‘ub nicuwjawmronych irédel. oraz sprawdzenie czy
kontrolowuma jednostia w przypadke pocejrzemia wprowadzema do obrotu takich wartoscr,
powladorula o aich Generalnego Insp_eicfnra Informacii Finansowe] (GIIE).

2) Sporzadzania kopit dokumentdw dotyezacveh transakell, <o do ktdrych zachodzi podejrzenie, 22
maj; one Zwinzek z popehieniem prrestepstwa; o kiorym mowa w arl. 299 Kodeksu kamego,

3) Zebrania destepnych informacii o osobach preeprowadzaiacych to ransakeje.

4) Dokonywan, w fermme potatk stuzbowey, odpowledniegoe opisu podejrzanych transakeji wraz
z uzasﬁdnieniem, iz zachodza okolicznodei wskazane wart. 152 ust. 1 pkt 1 ustawy oraz 1amieje
wzasaditena potrzeba sowiadomienia ¢ tym Glownggu Inspextora Informacjl Fimansows),
zalaczaige do powyzsze] notalid projekr midege powiadomienia wrmar = dokumeniacia
wyTmeniana w punktzch 21 2 '

Koordynutor o ktorym mowa w 5 2 ust. 1 Zarzagdzemia uzmajac zasadnosé podjgoa dziafan
wniogkowanyeh przez pracownika przypowwuje | preedstawia kerowmikowt jednnstid  projek:
powiadomienia Gléwnego Inspektora Informae)i Finansowe) zawicrajacy opis ujawnjonych okolicznosc:
oraz przyczyn, dla ktorych uzmone, ze moga wskazywaé na mrowadzeme dzishan majacych na celu
wprowadzenie do obrotu fnansowego wartosci majatkowvch pochodzacych z mielegalnych lub
mewawnonych Zddel. W wypadku uweaama nwezasadnode: powiadomuenia Glownege Inspekiora
Informacii Finanisowe) zamiesz0za w notatece uzasadnmicnie taldego stanowiska i przedstawid kerownikowi
Jednostka selem podigeia pdpowiednie) decyzjl.
Kopia powiadomiemia wrnz z dokumentacjg winna bvé przechowywana w sposah zapewmujicy poutnodé
| udostepniana wylacznie osobom upowainionym przez kderowmika jednestid,
Podpisane zowindomtenin winny by¢ wpisywane do |, rejesiru powiadomien”, kuéry prowadzi kaordynator.
Pragownicy komdérek mervtorycanyoh, pracownicy finansowi Urzedu i jednostek orgapizacyjnych
urdz oratowmey kontruli wewneozne) 1 andyty wewmeirznego winn Zmwrocic szezegding uwage na
transakcjc nictypowe zwiazane 2z nabyciem majatier komunainego, zwiszane z wykonywaniem zadad
pubbcznych jednostek samorzadu terytorialnepo prage inpe podmuoty, na uczestnikow postgpowama
0 udzielenie mamdwienia publicznepo, szezegilnic w przypadku oftrowania przez nich warunkdw
wykonywana zmdwiems w sposob Tazeo odbiegaigey od nmych oraz na dzal konibrolowanych
jednostck  w . mictvpowych przedsigwzigeiach, szozegdlnie finansowanych z udzialem lapitalu
zagranicznego. Kwalifikujae ransakere jako podejrzune pracowmey powinm uwzglednié metody , pramia
pienigdzy™ eraz zasady typowania Tansakeji podejrzanych.
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Zatacrmiz Nr 3 do Zarzadzania Nr . x

w zdnja:

WZDR POWIADOMIENIA CITF
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Szanuwny Pan

Jagek Uezldewicz

Podsekretarz Stunun

Generalny Inspektor Informacji Finansowej
Ministerstwo Finansaw

ul. Swictokrzyska 12

010-916 WARSZAWA

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIACH WPROWADZENIA DO OBROTU
FINANSOWEGO WARTOSCI MAJATKOWYCH POCHODZACYCH
Z NTFT ECGALNYCH - NIEUJAWNIONYCO* ZRODEL

Womwazla zart. e ver, | opka @ pkt 2 powdadamam, ze: w trakeie <outwoli praspruwadsone]

podejrzenie W]:rﬂ'.b'htlzenn do obrom finansowege wartosci majatkowych pochodzguych = melegalnyeh -
nicujawnionych* Zrddel.
Opis usiale:i:

...........................................................................................................

Cois ustzled sowinien zawierac dane, wymienione wart. 12 ust, 1 punkty 1-§ ustawy (w zakresic danvch
dotvezacych nezestnikow transskep — w muare mozliwoéei naiezy podacd mionnacje, ¢ Kdrych mowa

woart. Sust. 2 ustawy),

Zgodnie z art. 13a uss. | pha 2 palezy zulgeryt potwierdzone kopic dokrrentéw dotyczacych transako)i,

<0 do kiorych yachodzy podejrzenic, e maja ene zwiazek 7 popelnieniem przestepstwz, o kidrym mowa
wert. 299 Kodeksu kamego oraz mformacye o osohach przeprowadzajacych e transakeje,
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Objasnienia

Powsadomienie ¢ pudejzzeriach wprewadzemiz do obrow [mupnsowege wartodei mejatkowyeh
peeandzacych 7 melegainych lub sicvjawmenyeh Frocel powinto byé sporzadmane wedlug 7alacronesc
wirary | zavicsrad ¢o najmree) dang vkceslone woart, 12 ust. 161 am. 9 18t 2 usluwy, Re’estr powiadomien
shkicrowanveh du (Generainego Inspedorn Infarmudys Fingnsower sty do zarsiesmowonm lakich
monsuice)s. Térych okolieznoder wikarwa, ze frodla shizmee do 1cn przeprowadzenia megi pecnodzic
z mezlegainveh lub meujavmionych ddel

Kerests ;mm'adonﬁcﬁ wamen hyt prowadzeay w formic isiegr 0 stronsgh jonumerewanyer,

orzeszurgwaryeh 2 ostamis) stonic Zalakowaneg) araz macpatrzongj w pieczed Urede Gruny

(Starmstwa Powiatowezn] 1 20dms Sekreuiry Tmlny [2owiat),

Rejest wimen arwierac mese: zawans w zalgeamhku e 2 i) szego Zarzadzenia.

Rejest: tansage)) winien By wypemiany “eczric, w speséb surarny. seylelny | Twaly, a stwierdzone
bledy soprawss sie przez sioeslemie derycs czasowel Tedel 1 wpisan.s nowej, Z zachewsnzem ezvelnase
midlnepo zapise oraz umieszezen:zduly viaz szyieinego podpisy asoby dpkonujice; paoTawk,
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