Zarzgdzenie Nr 972004
Burmistrza Miasta i Gminy Mrocza
z dnia 25.05.2004 y.

v sprawie przeciwdzialania wprowadzenu do obrotu finansowego wartosel maigtkowych
pochodzacych 2 nieleyalnych lub nicujawnionych Frodet. Na podstawie art,15a ustawy 2 1O
lidtopada 2000 roku o przeciwdzialaniu wprowadzanin do obiotu finansowego wartosei
majaltkowych  pochodzacych 2 nielegulnych  lub nicujawnionveh  zrodel  oraz o
preeciwdziataniu finansowamu (wrroryaniu (B U z 20003 r. Nt 153, pue.1503). zarzadza sig
¢o nasigpuje:

% 1. Zobowigzuje pracownikaw Urzedus Gminy wraz pracownikow jednostek orgumvacyjnych
Gminy do zapoznania sig & prrepisami detygzacymi praceiwdziataniy wprowadzaniu de
obrotu finansoweps wirosei majatkowych pochodzacych z nielegulnyeh lub nisujawnionych
zrodet oraz przeciwd zinkaniu finansowania terroryzmu.

§ 2. Pracownicy komdrek merviaryesnyeh, pracownicy finansowo-ksiggowi Urzedu

jedrostel.  organizacyjnveh  Ganiny oraz  pracownicy kontroli  wewnetrzne] i audytu

wewnetrznego wtrakeie dokonywania czynnosei kontrol nych obowiazani sq do zwracania

szezepolngy uwag) 14 '

a) nictypowe ransakeje zwiazane 2 nubyeiem majathu komunalnego.

bi umowy i transakeie swigeane 7 wykonywaniem przez inne podmicly wadan publicznych
jednostek  Samorsidu terytorialnego.  realizowanc na warnnkach odbiegajacych od
isimgjacych standardow, '

¢) nietypowe zachowanis i ezynnosel podejmawane przez uceestnikow postgpowanta o
udziclenie zamowienia publicznego: polegajace migdzy innymi na oferowaniu praes nich
warunkow wykonania xamdwienia razaco odbiegajacych od oferowiinyeh praee innyeh.

d) przypadkl dokonywania przez zobowiazanych nadplat podatkéw | ewentualnego ich
wycolywania.

¢} udzial kontrolowanveh jednostek w  nietypowych  pizedsiewzigelach, szezepdlnie
finansowanveh z udziatem kapitaby zagramcznegiy,

§ 3. 1. Pracownicy. u ktirych mowa w § 2 zobowiazani sa:

a) dokonvwad analizy | oceny transakeii kontrolowanych jednostek w rozumieniv art.2 pkt 2
ustawy. w kiorveh wystgpujg svmptomy wskazujace na mozliwes¢ wprowadzenia do
obrotu  finansowego  warlosci  majatkowyeh  pochodzacyeh 2 pielegalnyeh  lub
nicujgwnionyech zrodet. oraz sprawdzad. ¢zy komrdlowana jednostks w o pwzypadku
pudejizenia wprowadzania do obrotu takich warlascl, powiadomity o tym Ceneralnego
Inspekiora Informac)i Finansowey (GLIF ),

W) sporzadzaé potwierdzone kopie dokumentiw dotyeracyeh transakeji. co da ktdrych
zachudzi podejrzenic. 7e majy ope owlazek 7 popelnicniom przestgpstwi, O ktdrym mowi
w art.29%9 Kodeksu karmegp.

¢y zebrad dostgpne informacie o osobach preeprowadzajacyeh @ trunsakere,

d) dokemaé, w formie notatki stuzbowe]j opisu transakeji co do kidrych istnigje podejrzenis.
7o moga mieé na celu wprowadzenie do obrotu wartodei majatkowych pochodzacych z
niclegalnyeh hub nieujawnionyeh Zridel. wrar 7. uzasadnieniem, ze zachodza okolicznoset



wiakasane woarl 1 5a ust. ] pkt | ustawy | stiieje uzasadniona potrzeba pewiadomienia o
tym GIIF, zalaczatae projekt powiademienia GIIT 1 dekumentacje wymieniong w pkt 213
do powyzsze) notatki.

2, Wzor powiadomienia GIIF stunown ZABACZNIK NR 1 do ninigjszego zurggdzenia.

§ 4. |. koordynator ds. wspotpracy 2 Geperalnym Inspekiorem Informagii Fibahsowe)
wrnajge  zasadnosé podjocia  daaalan  wnioskowanveh preez  pracownika  preedstawia
kierownikowi jednostly projekl  powiidormenns GITF zowierigaey ops uimamionveh
okolicznoscl, wraz z przyezynani dla ktorveh uznano, ze mogg wskazvwac na dokonywanie
dzalann majacych na celu wprowadzenie do obrotu finansowego wartoscl majatkowych
pachodzacych z niclegalnych lub nicujawnionych Zrddet, W przypadku braku zasadnosei
powindomienia GUF - sporzadza  uzasadnicnic swojego stanowiska i precdstawia
kicrownikowi pdnostky celem podjecin odpowiedniv) decyep.

2. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokwmnentacig oraz projekty  powiadomien sy
swidengjonowane w prowadzonym przez koordvnatora rgjestrze, Kidrego wzor stanowi
ZALACZNIK NR 2 do niniejzzego zarzadzenia.

3, Dostep do rejestru . dokmmentaep w sprowae: powiadonrienia GIEF majg osoby przeze
mMiie upewaznione.

§ 5.1 Za realizacje zadun wynikajaeyeh z art 13 1 art. 132 ustawy odpowicdziatny jest
komdynator ds, wspolpracy z Generalnym Inspekiorem Informaci Finansuwe). do ktirego
obowiazkow nalezy;

a) przeprowadzenie w ferminie do 31.07.2004 roku szkolenia pracownikow Urzedu w
zakresic niczbednym do prawidlowego wyvkonywania zadan Gmuny jako jednostki
wspdipracujuce] 2 GLEF 1 preedstawiunia, w miare potrzeby propozveji przeprowadzania
nastepnych szkolen,

b) przeprowadzanie szkolen dla pracownikdw jednostek orpanizacyjnych Cininy,

¢} nadzor nad prrestrzeganiem zasad zawartych w ninieiszym zarzadzenu | preedstawienie
prapazyve]i dotyezacych uzupelnienia lub zmiany jego tresei.

dy przypotowinie dia GHF — w terminie do 31 082004 roku — intormachi 6 podjgeiu dziatan
weelu realizacyl zadama jednostki okreslonego wust, 112,

¢} okresowa analiza zapisow rejestru powiadamien GIF o podejrremach wprivwadeenia do
obrotu finansowego wartoscl  majatkowyeh pochodzacyeh 7z nielegaloych  badz
meujawnionych zrodel, w celu ustalenia ich wzajemnych powigzan | przedstawignic
raper i Bunmistezow Miwsts 1 Giminy Mroczi.

2. Fuankefe sastepey kourdyoutora Js. wspolpracy 7 GIE podezas jego nicobecnosei pelni:
Pani Halina Wyrzykowska.

¥ 6. Zarzydzente wehodzi w zyeic z dniem podpisania i podlega ogloszeniv w Urzedzie
Miasta 1 Griminy Mrocza oray jednostkach organizacyinyeh Gminy Mrocza.
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POWIADOMIENIE O PODEIRZFNTACH WPROWADZENIA DO OBROTU FINANSOWE GO
WARTOSCI MAJATKOWYCHI POCHODZACYCH
ZNIELEGALNYTH — NLELUJAWNIONYCH* ZRODEL

W zwiaziku 2 art. 1S3 ast. | 2kt © 7 pkt 2 powiadamiam, Ze! w trakeie ¥ontroll przeprowaczond;
zachodzl pocojmmemie wprowadzenia wdo obrom finansowego wartodel maziatkowyveh pocaodzaoveh =
a.eteraloveh - niewawnionyeh* Zradel,

Oprsustalen: oo L

.............................................................................................................................

Opis istnlen powmier zawrerad danc, wymicnione w art. 12 van | puckry 1 — 6 ustawy (w zakresie
darych dotyczacych uczesmikow transakell — w miarg mozliwoscl palezy podac miormacye. o Kdryveh

mwa weart. 9 oast. 2 ustewy).

Iatigmmiky

Zpodnic z art, |32 ust. | pkt 2 malezy zalaczyc potwierdzons kopie dokumentow dotyczacyen transakei.
<o do ktorych zachoazr podeyrzense, we majy one mwigzek 7 popehieniem preeatepstws, o kidrym mowa
wart 269 Kodeisu kame zo, oraz informacie o osobach przeprowadzajaeveh te wansakeye.
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Pawinéarmenie o pedeprzeénmich  wprowadzema do  obrotu  fnonsowego  wartosci  maajatkowych
pachedzacyeh z riglegainyeh |ub nisujawmionych frédel powinne bys porzadzane weclug ziddczonegs
WZQu | Zaw,eraé o¢ najmrie] dane ok-eslone w oart. 12 ust, . - 50 att. 9 ust, 2 ustawyv. Rejestr
powiadornien sloerownnych dn Creneralnego Inspestora Informzee)y Finunsowe) stuzy do zarejestrowania
talcch ransakeyi, kiorych okolicznode: wskazya #e drodid shuzage do ich przsprowedzen:s mosq
sochndzié z nielegpinych ub menjawnionyeh frédet.

Rejestt powsadomienn wimen avé prawadzony w lfommie Ksicgl o stromach pomunerowsnych,
PrEysenLrownnyen | na astamie) strome zalakowaone) ome caopuarzing wo meczed Urzedu Gminy
tSrarasrwz Powiatowego) 1 podpis Selaemrz Gouny (Powiani).

Reyestr winien zawierad tresc. zawarle w zavagznikn Mo 2 nniejszego Zarzaczenia

Reqeat transako)l winien by wypehniany reegnie, w sposall siranny, ezvie:ny t rwaly, 1 stwnerdzone
bledy poprawia sie preez sigeslerte durychessbowey resit © wpisame ngwe, 2 zachowaniem cayvielliost
bigdnege zepisu oraz umrieszezenie daty oraz czyteincgo podoist osobv dokanujace] poprawlki.
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