Zarzadzenie Nr 0050.661.2014
Burmistrza Miasta i Gminy w Mroczy
z dnia 3 stycznia 2014r.

w sprawie zasad i sposobu prowadzenia ksiag pomocniczych VAT w jednostkach
budzetowych gminy

W zwigzku ze zmiang, wynikajacg z uchwaly Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia
24 czerwca 2013r. znak I FPS 1/13, zasad rozliczania zobowiazari z tytulu podatku od towarow
1 ustug zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Jednostki budzetowe zobowigzane do prowadzenia ewidencji pomocniczych podatku od
towaréw i ushug

Nizej wymienione jednostki budzetowe gminy, oprécz rachunkowosci jednostki budzetowe;j
zobowigzane s3 do prowadzenia, w oparciu o dokumenty zZrédlowe — pomocniczych ksigg
podatkowych (rejestréw sprzedazy VAT):

1) Migjsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Mroczy,

2) Gminny Zespo6l Obstugi Oswiaty w Mroczy,

3) Szkota Podstawowa im. Wojska Polskiego w Mroczy,

4) Szkota Podstawowa im. Adama Mickiewicza w Witostawiu,

5) Gimnazjum im. Jana Pawla IT w Mroczy,

6) Przedszkole Miejskie w Mroczy.

Powyzsze jednostki budzetowe odpowiedzialne sg za prawidlowe prowadzenie ksiag
podatkowych, zgodnie z wymogami stawianymi przez przepisy art. 109 ust. 3 ustawy z dnia 11
marca 2004r. o podatku od towaréw i ushug (fj. Dz. U. z 2011r. Nr 177, poz. 1054 z pézn. zm.)
oraz za terminowe przekazywanie Skarbnikowi Miasta i Gminy Mrocza zestawien zbiorczych z
obrotébw miesigcznych w/w ksigg pomocniczych, nie pézZniej niz do dnia 8 miesigca
nastepujacego po miesigeu rozliczanym. Zestawienia te nalezy sporzadzaé w formie deklaracji
VAT-7 ,,pro forma”, czyli nie przekazywanej do urzedu skarbowego.

Ksiggi podatkowe oraz dowody zrodlowe dokumentujgce ich zapisy jednostki budzetowe
zobowigzane sg przechowywaé, zgodnie z przepisami art. 112 w/w ustawy, do czasu
przedawnienia zobowigzan podatkowych (5 lat od konca roku, w ktérym zobowigzanie
powstato).

§2

Zasady prowadzenia pomocniczych rejestréw sprzedazy VAT

Zbiorezy rejestr sprzedazy VAT — syntetyczny, prowadzony jest przez Skarbnika Miasta i Gminy
Mrocza (wyznaczone stanowisko pracy w urzedzie gminy) w oparciu o zestawienia obrotow
ewidencji pomocniczych, sporzadzanych comiesi¢cznie przez wymienione w § 1 jednostki
budzetowe gminy.

Zapisy w w/w rejestrach zawiera¢ muszg dane wymienione w przepisach art. 109 ust. 3 ustawy,
a wigc przede wszystkim dane niezbgdne do okreslenia przedmiotu i podstawy opodatkowania w
poszczegolnych stawkach VAT oraz warto$¢ obrotu z tytutu sprzedazy zwolnionej od podatku,
wysokosci kwot podatku naleznego wedtug poszczegdlnych stawek podatku.



Zapisy w ewidencji analitycznej dokonywane sg w oparciu o kopie zrodtowych dokumentow
sprzedazy (faktur podatkowych) wystawianych przez jednostke budzetows dla potwierdzenia
uzyskania dochodéw budzetu gminy z tytutu umow cywilno-prawnych (dochody podlegajace
podatkowi od towaréw i ustug).

Dokumenty sprzedazy wystawiane przez jednostki budzetowe na potwierdzenie realizacji
dochodéw budzetu Gminy Mrocza zawieraé musza, oprécz nazwy i adresu wystawcy (jednostki
budzetowej) réwniez nazwe podatnika — Gmina Mrocza oraz numer identyfikacyjny Gminy NIP
5581766863 wedtug wzoru:

Nazwa Gminy: GMINA MROCZA
Nazwa jednostki, np. Szkota Podstawowa w ...................
Kod pocztowy, Miejscowosé, ul....................... 1) U
NIP Gminy: 5581766863

Pomocnicze ksiggi podatkowe (rejestry sprzedazy VAT) w Jednostkach budzetowych
prowadzone sg w oparciu o wzoér stanowiacy zatacznik nr 1 do niniej szego zarzadzenia.

Zapisy w rejestrach podatkowych dokonywane s3 po ujeciu operacji w rachunkowosci jednostki
budzetowej na podstawie kopii wystawionej faktury VAT. Przypis dochodéw budzetu gminy w
rachunkowosci jednostki budzetowej ujmuje si¢ w kwotach brutto, to jest zawierajgcych VAT. W
celu identyfikacji dowodu Zrédlowego i powigzania go z zapisem w rejestrze, w kolumnie 2
rejestru VAT nalezy podawaé numer pozycji ksiegowej, pod ktorg dana operacja zostata ujeta w
rachunkowosci jednostki budzetowej i pod ktérym dowéd zrédlowy przechowywany jest w
zbiorze dowodéw ksiegowych. Dekretacje dowodéw zrodlowych muszg zawiera¢ oznaczenie
pozycji zapisu operacji w rejestrze sprzedazy VAT prowadzonym przez jednostke budzetowa.

W prowadzonych przez jednostki budzetowe rejestrach sprzedazy VAT ujmuje sie tylko
1 wylgcznie obroty zwigzane czynnosciami podlegajacymi przepisom ustawy o podatku od
towaréw i ustug, to jest dochody z budzetu gminy z tytutu odptatnej dostawy towaréw oraz
odplatnego $wiadczenia ustug, wymienione w przepisach art. 5 oraz nieodplatnej dostawy
towaréw i nieodptatnego $wiadczenia ustug wymienione w przepisach art. 7 ust. 2 i art. 8 ust. 2
ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug.

§3
Przepisy wprowadzajace zarzadzenie
Zarzgdzenie niniejsze wehodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2014r.

Za wykonanie powyzszego zarzadzenia odpowiedzialni sg kierownicy jednostek Budzetowych.

Nadzor nad prawidlowym wykonaniem zarzadzenia sprawuje Skarbnik Gminy.

BURAMASH

Zakaczniki:
1) wzor rejestru sprzedazy VAT



Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 0050.661.2014 Burmistrza Miasta i Gminy w Mroczy
z dnia 3 stycznia 2014r.

Nazwa jednostki budzetowej i jej adres

Nazwa Gminy

NIP Gminy
REJESTR SPRZEDAZY VAT ZA MIESIAC ......ccoovvveneee. 2014R
Numer Nazwa |Obrot wg Obrot wg Obroét Obrét Ogodtem
pozyciji Data |[towaru- |stawki Nalezny |stawki 8% [Nalezny |zwolniony ogoétem |podatek
L.p. [ksiegowej |zapisu |ustugi |23% VAT |podatek |VAT podatek |od podatku [kol.(5+7+9) |kol.(6+8)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11




